ESTADO DO ESPIRITO SANTO

EDITAL
PREGAO PRESENCIAL N°. 009/2014

A Camara Municipal de Aracruz, pessoa juridica de direito publico interno, por meio do
Pregoeiro Oficial e Equipe de Apoio, designados pelo Ato n®. 2.181/2013 de 21/11/2013 e Ato
n° 2.124/2013 de 25/02/2013, torna publico que, na data, horario e local abaixo assinalado,
fara realizar licitacio na modalidade de PREGAO PRESENCIAL de n2. 009/2014 que tem como
objeto a Contratacao de empresa especializada para a prestacao de servicos de Licenca de
Uso de Softwares de Gestio Publica Integrado, conforme Requisi¢do ao Compra n<.
001/2014, da Camara Municipal de Aracruz, respectivamente, com critério de julgamento de
menor pre¢o global, que sera regido pelas disposi¢des da Lei n2. 10.520 de 17 de julho de 2002 e
Lei n2 8.666 de 21 de junho de 1993 (subsidiariamente), conforme disposicdes deste Edital e
respectivos Anexos.

REGENCIA E REGIME

Regéncia: Leis n25 10.520/02 e 8.666/93 e suas alteracgoes.
Modalidade: Pregdo Presencial

Tipo de Licitacao: Menor preco.

Regime de Execucao: Indireta.

Critério de Julgamento: Menor Prego (POR LOTE).

Reparticao interessada: Camara Municipal de Aracruz

Prazo de Validade da Proposta: 60 dias a partir da data de entrega dos envelopes.

Data, hora e local do Credenciamento: 02/06/2014 a partir das 09h00min, na Sala da
Sessdo de Pregao da Camara Municipal de Aracruz, Rua
Professor Lobo - n2 550 - CEP: 29.190-910, Centro -
Sede - Aracruz - ES.

Data/Hora da Abertura: Apos o credenciamento, no local retrocitado.

1. DO OBJETO E DOTACAO ORCAMENTARIA

1.1. Licenga de Uso de Softwares de Gestio Publica Integrado com os seguintes méodulos:
Sistema Integrado de Recursos Humanos, Sistema Integrado de Almoxarifado; Sistema
Integrado de Administracdo de Patrimonio, Sistema Integrado de Protocolo, Sistema
Integrado de Ouvidoria, Sistema Integrado de Legislacao; Sistema Integrado de Compras,
Licitacdes e Contratos, Sistema Integrado de Contabilidade Publica, Sistema de Gestao de
Frota, Sistema Integrado de Controle Interno, Portal da Transparéncia, bem como a
Implantacao, Conversdo de Dados (se necessario), Treinamento, Testes e Servicos de
manutencdo que garantam as alteragdes legais, corretivas e evolutivas nos softwares
contratados, Atendimento e Suporte Técnico, conforme os termos desse Termo de Referencia.
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1.2. O objeto desta licitagdo serda executado rigorosamente de acordo com o Anexo I -
Formulario "Especificacoes e Cotagcdo de Precos” e Anexo II - "Termo de Referéncia” e tera como
Orgao Gestor a Camara Municipal de Aracruz.

1.3. A despesa decorrente da presente licitacdo correrd por conta da seguinte dotacdo
orcamentaria, consignada no orcamento vigente:

| ORGAO: 1 ICAMARA MUNICIPAL DE ARACRUZ |
| UNIDADE: 1 ||CAMARA MUNICIPAL DE ARACRUZ |
| ACAO: 2007 |ADMINISTRAGAO E MANUTENCAO DA UNIDADE |
| 333903900000000 [[OUTROS SERVICOS DE TERCEIRO - PESSOA JURIDICA |

2. PRAZOS E CONDICOES DE SERVICO

2.1 A prestacdo dos servicos para inicio da instalacdo do sistema sera de até 15 (quinze) dias
corridos a partir do recebimento da Ordem de Servigos Expedida pela Camara Municipal de
Aracruz, conforme item 4.6 do Termo de Referéncia - Situada na Rua Professor Lobo - n°® 550,
Centro - Aracruz/ES, CEP: 29.190-910.

2.2 0 inicios da prestacdo do servico se dara a partir do recebimento da ordem de servico,
obedecidsa as suas clausulas, vigorando-se pelo periodo de 12 (doze) meses, podendo ser
prorrogado em até 48 (quarenta e oito) meses, por interesse das partes, em conformidade com
o art. 57, da Lei n° 8.666/93.
2.3 0 objeto desta licitagdo sera executado de acordo com o Anexo I e Il deste edital.
3. CONDICOES DE PARTICIPACAO
3.1. Nao poderdo participar da presente licitacdo as interessadas que:
a) - se encontrem em processo de dissolugdo, de fusao, de cisao ou de incorporagao;
b) - tenham sido decretadas as suas faléncias;
c) - estejam cumprindo suspensao temporaria de participar em licitagdo e impedimento de
contratar ou tenham sido declaradas inidoneas para licitar ou contratar com a
Administracdo Publica, bem como licitantes que se apresentem constituida na forma de
empresas em consorcio e sejam controladoras, coligadas ou subsidiarias entre si, ou ainda,
qualquer que seja sua forma de constituicao;

d) - empresas estrangeiras que ndo funcionem no pais.

3.2. Poderdao participar desta licitacdo as interessadas que detenham atividade pertinente e
compativel com o objeto deste pregdo e atendam aos requisitos minimos de classificacdo das
propostas exigidos e ainda as exigéncias para habilitacdo, requeridas neste Edital

4. DA PARTICIPACAO DE MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE
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4.1. Nos termos dos artigos 42 e 43 da Lei Complementar n2. 123, de 14/12/2006 e Lei Municipal
n2. 3.063 de 13 de dezembro de 2007, as microempresas e empresas de pequeno porte deverao
apresentar toda a documentacdo exigida para efeito de comprovacdo de regularidade fiscal,
conforme Item 8.2.3 deste Edital mesmo que esta apresente alguma restrigao.

4.1.1. Havendo alguma restricdo na comprovacdo da regularidade fiscal, sera assegurado o prazo
de 2 (dois) dias uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em que a proponente for
declarada a vencedora do certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério da Camara Municipal
de Aracruz para a regularizacdo da documentacdo, pagamento ou parcelamento do débito, e
emissao de eventuais certiddes negativas ou positivas, com efeito de certiddo negativa.

4.2. A ndo regularizagdo da documentagdo no prazo previsto no subitem 4.1.1, implicara
decadéncia do direito

a contratacdo, sem prejuizo das sang¢des previstas no artigo 81 da Lei n? 8.666, de 21 de junho de
1993, sendo facultado a Camara convocar para nova sessdo publica as licitantes remanescentes,
na ordem de classificacdo, para contratagao, ou revogar a licitacao.

4.3. Sera assegurada, como critério de desempate, preferéncia de contratacio para as
microempresas e empresas de pequeno porte, entendendo-se por empate aquelas situacdes em
que as propostas apresentadas pelas microempresas e empresas de pequeno porte sejam iguais
ou até 5% (cinco por cento) superiores a proposta mais bem classificada e desde que a melhor
oferta inicial ndo seja de uma microempresa ou empresa de pequeno porte.

4.4. Ocorrendo o empate, proceder-se-a da seguinte forma:

4.4.1. A microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada podera apresentar
proposta de prego inferior aquela considerada vencedora do certame, situagdo em que sera
adjudicado em seu favor o objeto licitado;

4.4.2. Nao ocorrendo a contratagdo da microempresa ou empresa de pequeno porte, na forma do
subitem 4.4.1, serao convocadas as remanescentes que porventura se enquadrem na hipétese do
subitem 4.3, na ordem classificatéria, para o exercicio do mesmo direito;

4.4.3. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontre no intervalo estabelecido no subitem 4.3, sera realizado sorteio
entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

4.4.4. Na hipotese da ndo-contratacdo nos termos previstos acima, o objeto licitado sera
adjudicado em favor da proposta originalmente vencedora do certame, em sessao publica, apos
verificacdo da documentagdo de habilitacao.

4.4.5. A microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada sera convocada para
apresentar nova proposta no prazo maximo de 5 (cinco) minutos apds o encerramento dos lances,
sob pena de preclusao.

4.4.6 - As licitantes que invocarem a condi¢cdo de microempresas ou empresas de pequeno porte
para fins de exercicio de quaisquer dos beneficios de que trata a LC 123 /2006, deverao apresentar,
no ato do credenciamento para comprovacdo de tal condi¢ao, a Certiddo Simplificada emitida pela
Junta Comercial ou Registro Civil das Pessoas Juridicas ou ainda o Balangco Patrimonial e
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Demonstracdo do Resultado do Exercicio - DRE comprovando ter receita bruta dentro dos limites
estabelecidos nos incisos I e Il do Artigo 32 da LC 123/06.

4.5. Os privilégios concedidos pela LC 123/2006 serdo aplicados as cooperativas, nos termos do
artigo 34 da Lei n2 11.488/07.

5. DA IMPUGNACAO DO ATO CONVOCATORIO/ABERTURA DA LICITACAO

5.1. Até 02 (dois) dias tuteis antes da data fixada para a abertura da sessdo publica das propostas,
qualquer pessoa podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o ato convocatoério
do Pregao.

5.1.1. Decaira do direito de solicitar esclarecimentos ou providéncias e de impugnar este Edital
aquele que nao o fizer dentro do prazo estabelecido no item 5.1.

5.1.2. Cabera ao Pregoeiro decidir sobre a peticao no prazo de 24 (vinte e quatro) horas.

5.1.3. A impugnacdo feita tempestivamente pela licitante ndo a impedird de participar do
processo licitatorio até o transito em julgado da decisdo a ela pertinente.

5.2. ABERTURA DA LICITACAO

5.2.1. A sessdo para recebimento dos documentos das proponentes sera publica e realizada em
conformidade com a legislacao citada no preAmbulo deste Edital, suas cldusulas e Anexos.

6. CREDENCIAMENTO E RECEBIMENTO/ABERTURA DOS ENVELOPES
6.1. CREDENCIAMENTO

6.1.1. As licitantes deverdo se apresentar para o credenciamento junto ao Pregoeiro e equipe de
apoio, devidamente munidos de documentos que os credenciem a participar deste
procedimento licitatdrio, da seguinte forma:

6.1.2. Tratando-se de sdcio, proprietario, dirigente ou assemelhado de empresa licitante, cdpia
do respectivo estatuto ou contrato social, no qual estejam expressos seus poderes para exercer
direitos e assumir obrigacdes em decorréncia de tal investidura. No caso de Sociedade An6nima,
devidamente acompanhada de documentos de eleicao dos administradores.

6.1.3. Tratando-se de procurador, procuracdo por instrumento publico (original ou cépia
autenticada) ou procuragao particular (com firma reconhecida), da qual constem poderes para
representar a outorgante em licitacdes publicas, podendo praticar todos os atos pertinentes a
certames publicos, acompanhado de correspondente documento, dentre os indicados no
subitem anterior, que comprove os poderes do mandante da outorga;

6.1.4. O representante legal e o procurador deverao identificar-se exibindo documento oficial de
identificacdo que contenha foto.

6.1.5. Sera admitido apenas 01 (um) representante para cada licitante, sendo que cada um deles
podera representar apenas uma credenciada.
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6.1.6. A auséncia do Credenciado, em qualquer momento da sessdo, importard a imediata
exclusdo da licitante por ele representada, salvo autorizagao expressa do Pregoeiro.

6.1.7. Além dos envelopes contendo a proposta e documentag¢do para habilitacao, os interessados
ou seus representantes apresentardo em maos o Pregoeiro da Camara Municipal de Aracruz,
DECLARACAO DANDO CIENCIA DE QUE A LICITANTE CUMPRE PLENAMENTE OS
REQUISITOS DE HABILITACAO, de acordo com o inciso VII, Artigo 492 da Lei n2 10.520/2002,
conforme o modelo a seguir, no ato do Credenciamento:

DECLARACAO

Referéncia: Pregao Presencial N2. 009/2014.

A EIMPIESA: ..o , (razdo social da licitante), inscrita
no CNPJ sob 0 N2 ... , por intermédio de seu representante legal o (a)
Y=Y 010 L) G - ) PP , portador (a) da
Carteira de Identidade n2. ......cvrvnencnescssecreeninns , CPF N2 i , DECLARA, para

fins do disposto no inciso VII, do Artigo 42 da Lei n2 10.520/2002, que cumpre

plenamente os requisitos de habilitagdo estabelecidos no instrumento convocatério.

Local e data

Representante legal

Obs.: Esta Declaracdo devera ser impressa em papel timbrado ou com carimbo da empresa
licitante e entregue em maos ao Senhor Pregoeiro no ato do credenciamento.

6.1.8. As empresas que ndo se fizerem, representar deverao enviar a referida declaracao, em
envelope separado, devidamente assinado pelo sécio ou procurador da empresa, observando as
situagdes descritas abaixo:

a) - tratando-se de representante legal o Estatuto Social, Contrato Social ou outro
instrumento de registro comercial registrado na Junta Comercial ou, tratando-se de
sociedades civis, o ato constitutivo registrado no Cartério de Registro Civil de Pessoas
Juridicas, no qual estejam expressos seus poderes para exercerem direitos e assumirem
obrigacdes em decorréncia de tal investidura;

b) - tratando-se de procurador, procuragdo por instrumento publico (original ou cépia
autenticada) ou procurac¢do particular (com firma reconhecida) da qual constem poderes
para formular lances, negociar preco, interpor recursos e desistir de sua interposicao e
praticar todos os demais atos pertinentes ao certame, acompanhada do correspondente
documento, dentre os indicados na alinea "a" supra, que comprove os poderes do mandante
para a outorga.

6.2. RECEBIMENTO E ABERTURA DOS ENVELOPES
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Encerrada a etapa de credenciamento, proceder-se-a ao recebimento dos envelopes
contendo as propostas comerciais e os documentos de habilitagio, em invélucros
separados, indevassaveis, lacrados e rubricados no fecho, que deverao conter os seguintes
dizeres em sua face externa:

ENVELOPE A
EDITAL DE PREGAO N¢. 009/2014
PROPOSTA DE PRECOS.
RAZAO SOCIAL DA PROPONENTE E RESPECTIVO CNP]J.

ENVELOPE B
EDITAL DE PREGAO N¢. 009/2014
DOCUMENTOS DE HABILITAGAO.
RAZAO SOCIAL DA PROPONENTE E RESPECTIVO CNP]J.

6.2.1. A PROPOSTA DE PRECO DEVERA:

a) - ser elaborada em papel timbrado e /ou com carimbo da empresa licitante, e redigida em
lingua portuguesa, salvo quanto as expressdes técnicas de uso corrente, com suas paginas
numeradas sequencialmente, sem rasuras, emendas, borroes ou entrelinhas e ser datada e
assinada pelo representante legal da licitante ou pelo procurador;

b) - indicar nome ou razdo social da proponente, seu endereco completo, telefone, fax e
endereco eletronico - se houver;

c) - ter validade nao inferior a 60 dias, contados a partir da data de entrega dos envelopes;

d) - o prazo de inicio do sevigo devera ser apds o recebimento da “Ordem de Servigo,”
expedida pela CaAmara Municipal de Aracruz - CMA, conforme item 2 deste edital.

e) - apresentar COTACAO DE PRECOS, tendo como modelo o Anexo I (“Formulario
Especificacdo e Cotacdo de Precos”).

f) - a licitante devera fazer constar em algarismo e por extenso (em caso de diuvidas sera
considerado “em extenso”), utilizando até 02 (duas) casas decimais ap6s a virgula, com
fixacao do prazo de Validade da Proposta;

g) - declarar expressamente que os pre¢os cotados incluem todos os custos e despesas
necessarias ao cumprimento integral das obrigacoes decorrentes da licitagao;

h) - declarar expressamente que aceita as exigéncias do Edital e de seus Anexos;

i) - conter oferta firme e precisa, sem alternativa de precos ou qualquer outra condi¢do que
induza o julgamento a ter mais de um resultado;

6.2.2. quaisquer tributos, custos e despesas diretos ou indiretos, omitidos da proposta ou
incorretamente cotados, serdo considerados como inclusos nos pre¢os, ndo sendo aceitos
pleitos de acréscimos a qualquer titulo.
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6.2.3. Serdo desclassificadas as propostas que ndo atenderem as exigéncias essenciais deste
Edital e de seus Anexos, bem como as omissas e as que apresentarem irregularidades ou
defeitos capazes de dificultar o julgamento.

6.2.4. Consideram-se exigéncias essenciais aquelas que ndo possam ser atendidas, no ato, por
simples manifestacdo de vontade do representante e aquelas cujo atendimento, nesse momento,
possa representar risco de fraude aos principios da licitacao.

6.3. Ocorrendo discrepancia entre precos unitarios e parciais ou entre parciais e subtotais ou,
ainda, entre estes e o total, prevalecerao sempre os primeiros, devendo o Pregoeiro proceder as
corregdes necessarias. No caso de divergéncia entre os valores em algarismos e por extenso,
prevalecerao os dltimos;

6.4. Cada licitante somente podera apresentar uma proposta comercial para esta licitagdo. E
caso a licitante apresente mais de uma proposta, o Pregoeiro considerard todas as suas
propostas desclassificadas para todos os efeitos;

6.5. O preco ofertado na proposta ou em cada lance sera de exclusiva e total responsabilidade da
licitante, ndo podendo ser alterado apds a sua manifestagdo, seja para mais ou para menos;

6.6. Serdo corrigidos automaticamente pelo Pregoeiro quaisquer erros de soma e/ou
multiplicagao;

6.6.1. Falta de data e/ou rubrica da proposta podera ser suprida pelo representante legal
presente a reunido de abertura dos envelopes “Proposta” com poderes para esse fim.

6.6.2. A falta do CNPJ e/ou endereco completo podera também ser preenchida pelos dados
constantes dos documentos apresentados dentro do envelope “Documentacao”.

6.7. A Simples apresentacao da proposta implica na aceitacdo integral de todas as condi¢cdes
estabelecidas neste edital, obrigando-se a licitante ao cumprimento de todas as exigéncias nela
contidas.

7. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

7.1. Apds o credenciamento, as licitantes entregarao ao Pregoeiro em envelopes separados, a
proposta de precos e os documentos de habilitagao.

7.1.1. Iniciada a abertura do primeiro envelope - “Proposta” - estard encerrado o
credenciamento e, por consequéncia, a possibilidade de admissao de novos participantes no
certame.

7.2. A andlise das propostas pelo Pregoeiro visara ao atendimento das condicdes estabelecidas
neste edital e seus anexos.

7.2.1. No tocante aos pregos das propostas, serdo verificadas quanto a exatiddao das operagoes
aritméticas que conduziram ao valor total orcado, procedendo-se as corre¢des no caso de
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eventuais erros, tomando-se como corretos os pre¢os unitarios. As correcoes efetuadas serao
consideradas para apuragao do valor da proposta.

7.2.2. Serdo desconsideradas ofertas ou vantagens baseadas nas propostas das demais
licitantes.

7.3. As propostas classificadas serdo selecionadas para a etapa de lances, com observancia dos
seguintes critérios:

a) - selecdo da proposta de menor preco e as demais com precos até 10% (dez por cento)
superiores aquela;

b) - ndo havendo pelo menos 03 (trés) precos na condi¢do definida na alinea anterior, serao
selecionadas as propostas que apresentarem os menores prec¢os, até o maximo de 03
(trés). No caso de empate nos precos, serdo admitidas todas as propostas empatadas,
independentemente do nimero de licitantes.

7.4. 0 Pregoeiro convidara individualmente os autores das propostas selecionadas a formular
lances de forma sequencial, a partir do autor da proposta de maior prego e os demais em
ordem decrescente de valor, decidindo-se por meio de sorteio no caso de empate de pregos.

7.4.1. A licitante sorteada em primeiro lugar podera escolher a posicao na ordenacdo de
lances, em relacdo aos demais empatados, e assim sucessivamente até a definicao completa da
ordem de lances.

7.5. Os lances deverao ser formulados em valores distintos e decrescentes, inferiores a
proposta de menor prego, observada a reducdo minima entre os lances determinados pelo
Pregoeiro, aplicavel inclusive em relagdo ao primeiro.

7.6. A etapa de lances sera considerada encerrada quando todos os participantes dessa etapa
declinarem da formulac¢ao de lances.

7.7. Serao classificadas as propostas selecionadas e ndo selecionadas para a etapa de lances,
na ordem crescente dos valores, considerando-se para as selecionadas o ultimo preco
ofertado.

7.8. O Pregoeiro podera negociar com o autor da oferta de menor valor com vistas a reducao
do preco.

7.9. Ap6s a negociacdo, se houver o Pregoeiro examinara a aceitabilidade do menor prego por
lote, decidindo motivadamente a respeito.

7.9.1. O critério de aceitabilidade dos precos ofertados sera aferido a partir dos precos de
mercado vigentes na data da apresentacao das propostas, nos termos de pesquisa realizada
pela Camara, que sera juntada aos autos por ocasido do julgamento.

7.10. Considerada aceitavel a oferta de menor pregco por lote, sera aberto o envelope
contendo os documentos de habilitacdo de seu autor.
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7.11. Eventuais falhas, omissées ou outras irregularidades nos documentos de habilitacdo
poderdo ser sanadas na sessdo publica de processamento do Pregdo, até a decisdo sobre a
habilitacdo, inclusive mediante:

a) - substituicdo e apresentacao de documentos obtidos via Internet; ou
b) - verificacao efetuada por meio eletronico habil de informacdes.

7.11.1. A verificacdo sera certificada pelo Pregoeiro e deverdo ser anexados aos autos os
documentos passiveis de obtencdo por meio eletronico, salvo impossibilidade devidamente
justificada.

7.11.2. A Camara ndo se responsabilizard pela eventual indisponibilidade dos meios
eletrénicos, no momento da verificacdo. Ocorrendo essa indisponibilidade e ndo sendo
apresentados os documentos alcangados pela verificagdo, a licitante sera inabilitada.

7.12. Constatado o atendimento dos requisitos de habilitacdo previstos neste edital, a licitante
sera habilitada e declarada vencedora do certame.

7.13. Se a oferta ndo for aceitavel, ou se a licitante desatender as exigéncias para a habilitacao,
o Pregoeiro examinara a oferta subsequente de menor preco, negociard com o seu autor,
decidira sobre a sua aceitabilidade e, em caso positivo, verificara as condi¢des de habilitacao e
assim sucessivamente, até a apuracao de uma oferta aceitavel cujo autor atenda aos requisitos
de habilitacdo, caso em que sera declarada vencedora.

7.14. Logo ap0s a fase de lances e da negociacao, se a proposta mais bem classificada nao tiver
sido ofertada por microempresa ou empresa de pequeno porte ou equiparada e houver
proposta apresentada por microempresa ou empresa de pequeno porte ou equiparada igual
ou até 5% (cinco por cento) superior a melhor proposta, proceder-se-a da seguinte forma:

7.14.1. A Camara declarara que ocorreu o empate descrito acima e desde ja convocara a
microempresa, empresa de pequeno porte ou equiparada mais bem classificada para, no
prazo de 05 (cinco) minutos apés a convocagao, sob pena de decadéncia de seu direito de
preferéncia, apresentar nova proposta inferior aquela considerada originalmente vencedora
do certame;

7.14.2. Se, por motivo justificado, ndo for possivel informar a ocorréncia do empate logo apos
a fase de lances e negociacdo, o pregoeiro deverd informar as licitantes a data e a hora em que
ird declarar a ocorréncia do empate e convocar a microempresa, empresa de pequeno porte
ou equiparada para exercer seu direito de preferéncia nos termos do subitem anterior;

7.14.3. Exercido o direito de preferéncia por microempresa, empresa de pequeno porte ou
equiparada convocada, serd esta considerada detentora da melhor proposta no certame,
devendo apresentar os documentos exigidos para habilitacdo, nos termos do presente edital,

7.14.4. Nao ocorrendo a contratacdo da microempresa, empresa de pequeno porte ou
equiparada que apresentou a melhor proposta, na forma dos subitens anteriores, serdao
convocadas as microempresas, empresas de pequeno porte ou equiparadas remanescentes,
observada a ordem classificatéria, para o exercicio do direito de preferéncia;
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7.14.5. Caso ndo ocorra a contratacdo de microempresas, empresa de pequeno porte ou
equiparada nos termos dos subitens anteriores, sera declarada vencedora a licitante que
houver ofertado a proposta originalmente vencedora do certame.

8.2.1. HABILITA(,‘[\O ]URiDICA
8.2.1.1. Registro comercial, no caso de empresa individual; ou

8.2.1.2. Ato constitutivo e alteracdes subseqlientes, ou contrato consolidado, devidamente
registrado, em se tratando de sociedade comercial e, no caso de sociedade por acdes,
acompanhado de documentos de eleicdao de seus administradores; ou

8.2.1.3. Inscricao no Registro Civil de Pessoas Juridicas do ato constitutivo, no caso de
sociedades civis, acompanhada dos nomes e enderecos dos diretores em exercicio; ou

8.2.1.4. Decreto de autorizacdo em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo
6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir.

8.2.1.5. Os documentos relacionados nos subitens "8.2.1.1" a "8.2.1.3" do item 8.2.1 ndo
precisarao constar do "Envelope Documentos de Habilitacdo", se tiverem sido apresentados no
ato do Credenciamento deste Pregdo, desde que sejam originais ou estejam autenticados em
Cartorio.

8.2.1.6. Declaragdes conforme abaixo:

a) - Declaracdo que se encontra desimpedida de participar da licitagdo, obrigando-se, ainda,
a declarar, sob as penalidades cabiveis, a superveniéncia de fato impeditiva da
habilitacdo, conforme artigo 32, paragrafo 29, Lei n2. 8.666/1993, como exemplificado
no modelo abaixo:

DECLARACAO
Referéncia: Pregdo Presencial n®. 009/2014

A eMPIresa: ... , inscrita no CNPJ sob 0 N2 .. e sediada
T PP , declara, sob as penas da Lei, que até a presente data
inexistem fatos impeditivos para a sua habilitagdo no presente processo licitatério, ciente

da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

.................................................................... L RGN e s
(Nome e assinatura do Declarante)  (ntmero da cédula de identidade do Declarante)
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b) - Declaracao de que ndo possui em seu quadro funcional, menores de dezoito anos, em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre, e nem menores de quatorze anos em qualquer
trabalho, salvo na condi¢do de aprendiz. (Lei n® 9.854, de 27/10/1999, DOU de
28/10/1999), conforme modelo a seguir:

DECLARACAO
Referéncia: Pregao Presencial n2. 009/2014

A empresa: ...o————— , inscrita no CNPJ sob 0 N2 . e , por
intermédio de seu representante legal 0 (@) Senhor (@) .....—— ,
portador da Carteira de Identidade N2 . —— e do CPF n@
........................................................ , DECLARA, para fins do disposto no inciso V do Artigo 27 da Lei n2.
8.666, de 21 de junho de 1993, acrescido pela Lei n<. 9.854, de 27 de outubro de 1999, DOU de
28/10/1999, que ndo emprega menor de dezoito anos, em trabalho noturno, perigoso ou

insalubre, e ndo emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condi¢ao de aprendiz. (.....).

Aracruz, ........ de o, de 2014.

(Representante legal)
Observacao: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima).
¢

Obs.: Estas Declaragdes deverao ser impressas em papel timbrado ou com carimbo da
empresa licitante e entregue no envelope “B” documentagdo, pois fazem parte dos referidos
documentos de habilitagao.

8.2.2. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

8.2.2.1. Certiddo negativa de pedido de faléncia, concordata ou recuperag¢do judicial expedida
pelo distribuidor da sede da pessoa juridica em data ndo superior a 30 (trinta) dias da data da
abertura do certame, se outro prazo nao constar do documento.

8.2.2.2. Balango Patriminial e demostracdes contdbeis de ultimo exercicio social, que
comprovem a boa sitacdo financeira da empresa, vedada a substituicdo por balancetes ou
balancos provisorios, podendo ser atualizados quando ha mais de 03 (trés) meses da daa de
apresentacdo da proposta;

8.2.2.3. A boa situacao financeira a que se refere a alinea acima, estara comprovada na hipotese
de o licitante dispor de Indicios de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral, (SG) e Liquidez Corrente

(LC) supoerios a 1 (um) inteiro) calculado de acordp com a férmula abaixo:

LG = Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo
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Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo

SG = Ativo Total
Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo

LC = Ativo Circulante
Passivo Circulante

8.2.2.4. As empresas que apresentarem resultados iguais ou menos que 1 (um), em qualquer
dos indices, deverao comprovar um Patriménio Liquido Minimo correspondente a 10% do valor
estimado da contratacdo, relativamente a data de apresentagdo da proposta, na forma da lei,
admitida a atualizacgdo, para esta data, através de indices oficiais.

8.2.3. REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA
a) - Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ).

b) - Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes Estadual (com situacdo ativa) ou
Municipal (Alvara de Funcionamento), relativo ao domicilio ou sede da proponente,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto do certame.

c) - Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servico - FGTS,
fornecido pela Caixa Econémica Federal

d) - Certidao atualizada de inexisténcia de débito para com o Instituto Nacional de
Seguro Social - CND.

Observagdo: A regularidade perante o INSS sera comprovada por meio de Certidao Negativa de
Débito emitida pelo préprio INSS ou pela RECEITA FEDERAL DO BRASIL.

e) - Certidoes de regularidade de situacdo quanto aos encargos tributarios federais
(certidoes emitidas pela Procuradoria Geral da Fazenda Nacional e pela Secretaria da
Receita Federal).

Observagdo: A regularidade perante a Secretaria da Receita Federal e da Procuradoria Geral da
Fazenda Nacional poderd também ser comprovada por certiddo conjunta, conforme Portaria
Conjunta PGFN - RFB n*. 02, de 31 de Agosto de 2.005.

f) - Certiddo de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede da
proponente, pertinente ao seu ramo de atividade e relativa aos tributos relacionados com
o0 objeto licitado.

g) - Comprovacgdo de Regularidade perante a Fazenda Municipal: Certiddao dos Tributos
relativos ao domicilio ou sede da proponente. A proponente com filial no Municipio de
Aracruz fica obrigada a fornecer a certiddo relativa a esta Filial, para atendimento do
item.

h) - Prova de inexisténcia de débitos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de Certiddo Negativa expedida pela Justica do Trabalho, de acordo com a
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Lei Federal n®. 12.440/2011.
8.2.4. QUALIFICACAO TECNICA

8.2.4.1 Apresentacdo de no minimo 01 (um) atestado(s) de capacidade técnica em nome da
empresa licitante, fornecido(s) por empresa, 6rgaos ou entidades da Administracao Publica ou
privada, que comprove(m) a experiéncia da licitante com software de gestdo publica, na area de
relevancia de cada lote cotado.

8.2.4.2 Declaragdo que a licitante atende as especificacdes técnicas obrigatdrias constantes do
Termo de Reféncia - Anexo II, sob pena de desclassificagdo da mesma, caso nao o faga, e sob
penas legais caso declarem atender especificagdes técnicas que nao atendem.

OBSERVACOES:
1) - O objeto constante do ato constitutivo da empresa deve ser compativel com o objeto licitado.

2) - Nao serdo aceitas certiddes positivas de débito, exceto quando constar da proépria certidao
ressalva que autorize a sua aceitagao.

3) - A documentagdo exigida nos subitens do item 8 devera ser compativel com as respectivas
inscricoes nas esferas federal, estadual e municipal, sendo vedada, na apresentacdo, a
mesclagem dos documentos de estabelecimentos diversos (ndmero de inscricdo no C.N.PJ.,, L.E. e
C.CM.).

4) - A aceitagao dos documentos obtidos via “Internet” ficara condicionada conforme o caso, a
confirmacdo de sua validade também por esse meio, pelo Pregoeiro.

5) - Para efeito da validade das certidoes de regularidade de situacdao perante a Caimara
Municipal, se outro prazo nao constar da lei ou do préprio documento, serad considerado o lapso
de 03 (trés) meses entre a data de sua expedicdo e a da abertura do certame, com exce¢do do
item 8.2.2 subitem 8.2.2.1.

6) - Os documentos poderdao ser apresentados no original, por qualquer processo de cdpia
reprografica autenticada por tabelido de notas ou por oficiais do Registro Civil das pessoas
naturais competentes, ou em publicacdo de 6rgao da imprensa na forma da lei, exceto a
proposta, para a qual deve ser observado o disposto no subitem 6.2.1.

6.1) - Nenhum documento sera autenticado nas sessoes da licitacao.

6.2) - Na hipdtese da apresentagdo de documentos originais, estes serdo anexados ao
processo licitatorio.

7) - Os documentos exigidos para habilitacao, consoante o estabelecido no item 8 deste Edital,
ndo poderao, em hipdtese alguma, serem substituidos por protocolos que configurem o seu
requerimento, ndo podendo, ainda, serem remetidos posteriormente ao prazo fixado para a
abertura do certame.

8) - A fim de facilitar a conferéncia dos documentos exigidos para a Habilitagdo, pede-se que os
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mesmos sejam colocados no envelope Documentos de Habilitacdo, na ordem em que foram
exigidos no Item 8.

9. ADJUDICACAO

9.1. Verificando o atendimento das condi¢des de habilitacao da proponente de menor prego, esta
sera declarada vencedora sendo-lhe adjudicado o objeto desta licitacao.

9.1.1. Se a proponente de menor preco ndo atender as exigéncias de habilitacao, sera examinada
a documentagdo das proponentes das ofertas subseqiientes, na ordem de classificacdo, até o
encontro de uma proposta que atenda a todas as exigéncias do Edital, sendo a respectiva
proponente declarada vencedora e a ela feita a adjudicacao do objeto da licitagdo.

10. FASE RECURSAL

10.1. Declarada a vencedora, as demais proponentes presentes poderdao manifestar imediata e
motivadamente a inten¢do de recorrer, sendo concedido o prazo de 03 (trés) dias para
apresentacdo das razoes e de igual prazo para as contra-razdes, com imediata intimacao de
todos os presentes e assegurada também imediata vista dos autos.

10.1.1. A peticao de recurso podera ser feita na prépria sessdo, mediante consignacdo em ata.

10.1.2. A falta de manifestacdo, nos termos do subitem 10.1, importara na decadéncia do direito
de recurso.

10.2. Os recursos nao terdo efeito suspensivo.

10.2.1. O acolhimento do recurso importard na invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

10.3. Os recursos deverao ser dirigidos ao pregoeiro e protocolizados nos dias uteis, das
08h00min as 18h00min na Rua Professor Lobo, n® 550 - Centro - nesta cidade, observando o
prazo previsto no Inciso XVIII do artigo 42 da Lei Federal n2. 10.520/2002.

10.4. Os recursos deverdo ser instruidos com coépia do Contrato Social com Mandato
Procuratorio, autenticados em Cartoério, por tabelido de notas ou por oficiais do Registro Civil
das pessoas naturais competentes, ou em publicacdo de 6rgiao da imprensa na forma da Lei,
para representar a empresa recorrente com a devida qualificacdo da empresa e de seu
representante legal.

11. HOMOLOGACAO E CONTRATACAO
11.1. HOMOLOGACAO

11.1.1. Decorridas as fases anteriores, a decisdo sera submetida ao Ordenador de despesa da
Camara Municipal de Aracruz, para homologacao.

11.2. CONTRATACAO
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11.2.1. Por resultar em obriga¢des futuras, a contratagdo decorrente desta licitagdo sera
formalizada mediante a assinatura do termo de contrato, cuja respectiva minuta constitui
anexa do presente ato convocatorio.

11.2.1.1. Se por ocasido da formalizagdo do contrato, as certiddes de regularidade de débito da
Adjudicataria perante o Sistema de Seguridade Social (INSS), Fundo de Garantia por Tempo de
Servigo (FGTS) e Certiddo Negativa de Débitos Trabalhista (CNDT) estiverem com os prazos de
validade vencidos, o 6rgdo licitante verificard a situacdo por meio eletronico habil de
informacdes, certificando nos autos do processo a regularidade e anexando os documentos
passiveis de obtencdo por tais meios, salvo impossibilidade devidamente justificada.

11.2.1.2. Se nao for possivel atualiza-las por meio eletronico habil de informacgoes, a
Adjudicataria sera notificada para, no prazo de 05 (cinco) dias uUteis para comprovar a sua
situacdo de regularidade, mediante a apresentacao das certidoes respectivas, com prazos de
validade em vigéncia, sob pena de a contratagdo nao se realizar.

11.2.1.3. A adjudicataria devera no prazo de 05 (cinco) dias corridos contados da data da
convocacgdo, comparecer a Camara Municipal de Aracruz para assinar o termo de contrato.

11.2.1.4. Quando a contratada, convocada dentro do prazo de validade de sua proposta, ndo
apresentar a situagdo regular ou se recusar a assinar o contrato, sera convocada a licitante
subseqiiente, na ordem de classificacao, e assim sucessivamente, até a apuracao de uma que
atenda ao edital com vistas a celebracdo da contratacdo, em conformidade com o artigo 42
inciso XXIII da Lei 10.520/2002.

12. RECEBIMENTO

12.1. O objeto desta licitagao sera recebido pela unidade requisitante consoante o disposto no
artigo 73, inciso 1I, da Lei Federal n% 8.666/1993 com as alteracdes introduzidas pela Lei
Federal n2 8.883/1994 e seguintes, e demais normas pertinentes.

12.2. Se a qualidade do servigo fornecido ndo corresponder as especificagdes do Edital a
empresa serd autuada e aplicar-se-do as penalidades cabiveis.

13. DAS CONDICOES DE PAGAMENTO E REVISAO DOS PRECOS

13.1 O pagamento sera efetuado em favor da Contratada, em até 15 (quinze) dias uteis apos a
prestacdo dos servicos, mediante apresentacdo da respectiva Nota Fiscal/Fatura; devidamente
discriminada e atestada pela CAmara Municipal

13.2 O pagamento do licenciamento do Software de Gestdo Publica e Suporte Técnico sera
pago em parcelas mensais devendo a Contratada emitir a respectiva Nota Fiscal/Fatura
devidamente comprovada e atestada pelo Gestor do Contrato, de acordo com o objeto da
licitacdo, e deverao ser pagas em até 30 (trinta) dias corridos.

13.3. Ap6s 12 (doze) meses de vigéncia do CONTRATO, os precos poderao ser reajustados, nos
termos da Lei n°® 8.666/93, adotando-se os indicios de variacdao do INPC (IBGE).

13.4. O valor pactuado podera ser revisto mediante solicitagio da CONTRADADA, com vistas a
15
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manutencdo do equilibrio econdmico-financeiro do CONTRATO, na forma do Art. 65, “d”, da
Lei n° 8.666/93, mediante a apresentacio de memoria de calculo e demais documentos
comprobatérios do reajuste solicitado.

14. DA RETIRADA DA ORDEM DE SERVICO

14.1. Apdés empenho, sera convocada a vencedora da licitagdo para, dentro do prazo de 05
(cinco) dias, a contar da data de recebimento da notificacdo, retirar a Ordem de
Compras/Empenho, sob pena de decair o seu direito, podendo, ainda, sujeitar-se as
penalidades estabelecidas no item 15 deste Edital

15. PENALIDADES

15.1. Pela recusa em aceitar o pedido de compras e/ou instrumento equivalente, dentro do
prazo estabelecido, a adjudicada se sujeitara a multa de 10% (dez por cento) sobre o valor
total da proposta.

15.2. A penalidade prevista no subitem anterior ndo se aplica as empresas remanescentes,
em virtude da nao aceitagdo da primeira convocada.

15.3. Salvo ocorréncia de caso fortuito ou de for¢ca maior, devidamente justificada e
comprovada, ao ndo cumprimento, por parte da empresa vencedora, das obrigacdes
assumidas, ou a infringéncia de preceitos legais pertinentes, serd aplicado, segundo a
gravidade da falta, as seguintes penalidades:

a) - mula de 0,2% (dois décimos por cento) ao dia, calculada sobre o valor do
fornecimento realizado com atraso, até o décimo dia corrido; apés o que, aplicar-se-a a
multa prevista na alinea "b".

b) - multa de 20% (vinte por cento), sobre o valor total da inadimpléncia referente ao (s)
item (ns) constante da Ordem de Fornecimento, na hipétese do ndo cumprimento de
qualquer das obrigacdes assumidas.

c) - cancelamento da contratagdo e suspensdo temporaria ao direito de licitar com a
Camara Municipal, bem como o impedimento de com ele contratar, por prazo nao
superior a 02 (dois) anos, na hipotese de descumprimento integral de, no minimo, uma
Ordem de Fornecimento ou descumprimento parcial de mais de uma Ordem de
Fornecimento.

15.4. As multas serdo, ap6s regular processo administrativo, descontadas dos créditos da
empresa ganhadora da Licitagdo, ou, se for o caso, cobrada administrativa ou judicialmente.

15.5. As penalidades previstas neste item tém cardter de sang¢do administrativa,
consequentemente, a sua aplicacdo ndo exime a empresa vencedora da reparacao das
eventuais perdas e danos que seu ato punivel venha acarretar a Cimara Municipal

15.6. Constatada a inveracidade de qualquer das informag¢des fornecidas pela licitante, esta
podera sofrer quaisquer das penalidades adiante previstas:
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[ - suspensdo temporaria ao direito de licitar e impedimento de contratar com a
Camara Municipal pelo prazo de 12 (doze) meses;

15.7. A proponente que ensejar o retardamento da execugdo do certame, nio mantiver a
proposta ou lance, faltar ou fraudar na execuc¢do das obriga¢des assumidas para execucdo
do objeto, comportar-se de modo inidoneo, fizer declaracao falsa ou cometer fraude fiscal,
sera aplicada a penalidade de impedimento de licitar e contratar com o Municipio de
Aracruz pelo prazo de até 05 (cinco) anos.

15.8. A aplica¢do de multas aqui referidas independera de qualquer interpelacao, notificacao
ou protesto judicial, sendo exigiveis, desde a data do ato, fato ou omissdo que tiver dado a
notificacdo extrajuducial

16. DISPOSICOES GERAIS

16.1. Eventuais impugnacoes ao Edital deverdo ser dirigidas ao pregoeiro e protocolizadas
nos dias uteis, das 08h00min as 18h00min na Rua Professor Lobo - 550 - centro - Camara
Municipal de Aracruz, nesta cidade, observando o prazo previsto nos paragrafos 12 e 22 do
artigo 41 da Lei Federal n2. 8.666/1993, e suas alteragoes.

16.1.1. No ato de autuacdo da impugnacdo, é obrigatoéria a apresentacdo de CPF ou RG em
se tratando de pessoa fisica ou CNPJ], em se tratando de pessoa juridica (por documento
original ou cdpia autenticada).

16.2. Informagdes relativas a presente licitacdo poderao ser obtidas conforme segue, de
acordo com seu teor.

16.2.1. Questdoes Técnicas e Juridicas deverdao ser formuladas por escrito e dirigidas o
Pregoeiro, Rua Professor Lobo - 550 - centro - Camara Municipal de Aracruz, Sede
ARACRUZ - ES, ou pelo telefax 0XX (27) 3256-9491 e Tel. 3256-9492, até 02 (dois) dias
Uteis antes do prazo marcado para abertura do certame.

16.2.2. Questdes Diversas poderdo ser obtidas na Sessdao de Pregdo, tel 0XX (27) 3256-
9463, no horario 08h00min as 18h00min.

16.2.3. As davidas a serem dirimidas por telefone serdo somente aquelas de ordem
estritamente informal.

16.3. Para solucionar quaisquer questdes oriundas desta licitacio, é competente, por
disposicao legal, o Foro de ARACRUZ, observadas as disposi¢des do § 62 do artigo 32 da Lei
Federal n2. 8.666/1993.

16.4. Fica assegurado a Camara Municipal de Aracruz o direito de no interesse da
Administracao, anular ou revogar, a qualquer tempo, no todo ou em parte, a presente
licitacdo, dando ciéncia aos participantes, na forma da legislagdo vigente.

16.5. As proponentes assumem todos os custos de preparacido e apresentacdo de suas
propostas e a CMA ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da condu¢ao ou do resultado do processo licitatério.
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16.6. As proponentes sdo responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informacgdes e dos
documentos apresentados em qualquer fase da licitacao.

16.7. Apds a apresentacdo da proposta, ndo caberd desisténcia, salvo por motivo justo,
decorrente de fato superveniente e aceito pelo Pregoeiro.

16.8. A proponente que vier a ser contratada ficard obrigada a aceitar nas mesmas
condi¢des contratuais, os acréscimos ou supressoes que se fizerem necessarios, até 25%
(vinte e cinco por cento) do valor do contrato, servindo de base o valor unitirio do
combustivel.

16.9. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacdo do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o
primeiro dia util subseqiiente, no mesmo horario e local anteriormente estabelecido, desde
que nao haja comunicag¢do do Pregoeiro em contrario.

16.10. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia
do inicio e incluir-se-4 o do vencimento. S6 se iniciam e vencem os prazos em dias de
expediente na Camara Municipal de Aracruz.

16.11. As empresas que receberem o Edital por meio eletronico serdo responsaveis
pelo envio do aviso de recebimento o Pregoeiro. Se niao enviado este aviso, a empresa
podera nao ser notificada sobre eventuais alteragdoes do presente Edital ou
informacgdes prestadas pelo Pregoeiro.

16.12. A condicao de emissao de documentos de cobranga, pagamentos, reajustes, garantia
de execucdo, penalidades, obrigacdes, responsabilidades e outras, sdo as estabelecidas neste
Edital e na Lei Federal n2. 8.666/1993 e suas alteragoes.

16.13. Constituem motivos para a rescisao as situacoes referidas nos artigos 77 e 78 da Lei
Federal n®. 8.666, de 21 de junho de 1993 e suas alteragoes.

17. CADERNO DE LICITACAO

17.1. Fazem parte integrante do presente Edital:
17.1.1 - Anexo I - "Formulario Especificagdes e Cotacao de Pregos";
17.1.2 - Anexo II - "Termo de Referéncia";

17.1.3 - Anexo III - “Minuta de Contrato”.

17.2. Seguem abaixo o endereco da Camara Municipal de Aracruz citados neste Edital para
informacdes e esclarecimentos concernentes ao objeto desta licitagao:

PARA RETIRADA DO CADERNO DE LICITACAO:

No site da Cimara:
www.cma.es.gov.br

18
Pregdo Presencial n® 009/2014 -- Contratagdo de empresa especializada para a prestagio de servicos de
Licenca de Uso de Softwares de Gestdo Publica Integrado, Proc. 006/2014.


http://www.cma.es.gov.br/

ESTADO DO ESPIRITO SANTO

No link Portal da Transparéncia (Licitacoes)
No local:

Sessdo de Pregao
Rua Professor Lobo - 550 - Centro - Camara Municipal de Aracruz - Sede - ARACRUZ - ES.

Horario de funcionamento das 08h00min as 18h00min.
Tele: 0XX (27) 3256-9463 ou fax. 0XX(27) 3256-9492.

PARA PEDIDOS DE ESCLARECIMENTOS DE QUALQUER NATUREZA COM RELACAO AO EDITAL:
Protocolo Geral da CAmara Municipal de Aracruz

Rua Professor Lobo - 550 - Centro - Camara Municipal de Aracruz - Sede - ARACRUZ - ES.
Horario de funcionamento das 08h00min as 18h00min.
Tele fax. 0XX(27) 3256-9497.

ou
Solicitar através do endereco eletronico:
WWWw.cma.es.gov.br

17.3. No ato do recebimento do Caderno de Licitagdo devera a interessada verificar seu
conteudo, ndo sendo admitidas reclamacgdes posteriores sobre eventuais omissoes.

Aracruz-ES, 19 de maio de 2014.

MARTINHA BORGES FURIERI DURAO
Pregoeira Oficial da CMA
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ANEXO 1

FORMULARIO “ESPECIFICACOES e COTACAO DE PRECOS”

OBJETO: Contratacdo de empresa especializada para a prestacao de servicos de Licenca de Uso de
Softwares de Gestao Publica Integrado com os seguintes modulos: Sistema Integrado de Recursos
Humanos, Sistema Integrado de Almoxarifado; Sistema Integrado de Administracdo de Patrimonio,
Sistema Integrado de Protocolo, Sistema Integrado de Ouvidoria, Sistema Integrado de Legislacao;
Sistema Integrado de Compras, Licitagdes e Contratos, Sistema Integrado de Contabilidade Publica,
Sistema de Gestio de Frota, Sistema Integrado de Controle Interno, Portal da Transparéncia, bem
como a Implantacao, Conversao de Dados (se necessario), Treinamento, Testes e Servicos de manutengao
que garantam as alteracdes legais, corretivas e evolutivas nos softwares contratados, Atendimento e

Suporte Técnico, conforme os termos desse Termo de Referencia.

LOTEI
Item Descricao Unid. | Quant Valor Valor
Mensal Total (12
meses)

01 Servigos

Técnicos de Serv. Unico

Implantacao
02 Sistema

Integrado de Més 01

Recursos
Humanos
Valor Total
LOTEII
Item Descricao Unid. | Quant Valor Valor
Mensal | Total (12
meses)

01 Servicos

Técnicos de Serv. Unico

Implantagao
02 Sistema

Integrado de Més 01

Almoxarifado

Valor Total
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LOTE III

Item Descricao Unid.

Quant Valor Valor
Mensal | Total (12
meses)

01 Servicos
Técnicos de Serv.
Implantacdo
02 Sistema
Integrado de Més 01
ADM de
Patrimonio
Valor Total

Unico

LOTE IV

Item Descricao Unid. | Quant Valor Valor

Mensal | Total (12
meses)

01 Servigos
Técnicos de Serv.
Implantacao
02 Sistema
Integrado de Més 01
Protocolo
Valor Total

Unico

LOTEV

Item Descricao Unid. | Quant Valor Valor

Mensal | Total (12
meses)

01 Servicos
Técnicos de Serv.
Implantagao
02 Sistema
Integrado de Més 01
Legislacao
Valor Total

Unico

21
Pregdo Presencial n® 009/2014 -- Contratagdo de empresa especializada para a prestagio de servicos de
Licenca de Uso de Softwares de Gestdo Publica Integrado, Proc. 006/2014.



ESTADO DO ESPIRITO SANTO

LOTE VI

Item Descricao Unid. | Quant Valor Valor

Mensal | Total (12

meses)

01 Servicos
Técnicos de Serv.
Implantacao
02 Sistema
Integrado de Més 01

Compras,
LicitacOes e
Contratos.
Valor Total

Unico

LOTE VII

Item Descricao Unid. | Quant Valor Valor

Mensal | Total (12

meses)
01 Servigos
Técnicos de Serv.
Implantagao
02 Sistema
Integrado de Més 01
Contabilidade

Publica

Valor Total

Unico

LOTE VIII

Item Descricao Unid. | Quant Valor Valor

Mensal | Total (12

meses)

01 Servicos
Técnicos de Serv.
Implantacao
02 Sistema

Integrado de Més 01
Gestdo de Frota
Valor Total

Unico
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LOTE IX

Item

Descricao

Unid.

Quant

Valor
Mensal

Valor
Total (12
meses)

01

Servigos

Técnicos de
Implantacao

Serv.

Unico

02

Sistema

Controle
Interno

Integrado de

01

LOTEX

Item

Descricao

Unid.

Quant

Valor

Mensal

Valor
Total (12
meses)

01

Servicos
Técnicos de
Implantagao

Serv.

Unico

02

Sistema
Integrado de
Gestdo de
Ouvidoria

01

Valor Total

LO

TE XI

Item

Descricao

Unid.

Quant

Valor
Mensal

Valor
Total (12
meses)

01

Servicos
Técnicos de
Implantacao

Serv.

Unico

02

Sistema de
Implantacao
Portal da
Transparéncia

01

Valor Total
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Valor Total da Proposta R$ 000,00
Valor Total por extenso: (xxxxx)
OBSERVACOES:

1) - Alicitante devera trazer a proposta escrita em conformidade com o determinado com o item
6.2.1 e demais especificacdes contidas no Edital do Pregao Presencial 009/2014.

2) - Caso sejam necessarios maiores esclarecimentos, entrar em contato com a Pregoeira no
endereco e telefones disponibilizados no item 17, subitem 17.2.

DADOS DA LICITANTE:
NOME da PTOPONENTE: ..ovtireceeereeersssssesssssesessessssss s ssssesss s ssssss s sssssssssssssssssssssssnss sesssssssssssssssssans

|26 V2= (0 Y0 Tod 1 OO (0111 54 1B 4 KPP

ENdErego COMPIELO: .ot s st nssses snsssssssssssssssnssnss
Telefones: ... E-Maili ot
Validade da proposta (ndo inferior @ 60 dias): ... sssssssesass
Prazo de execugdo: (conforme Item 2 e subitens do edital). ...
DECLARACAO:

1 - Declaro que os pregos cotados incluem todos os custos e despesas necessdrias ao cumprimento
integral das obrigagées decorrentes da licitagdo.

2 - Declaro que aceitaremos todas as exigéncias do edital e de seus Anexos.

Assinatura da Proponente
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ANEXO 11

TERMO DE REFERENCIA

1-OBJETO

Contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de servicos de Licenca de Uso de Softwares de Gestao
Publica Integrado com os seguintes mddulos: Sistema Integrado de Recursos Humanos, Sistema Integrado
de Almoxarifado; Sistema Integrado de Administracio de Patriménio, Sistema Integrado de Protocolo,
Sistema Integrado de Ouvidoria, Sistema Integrado de Legislacao; Sistema Integrado de Compras, Licitacdes
e Contratos, Sistema Integrado de Contabilidade Publica, Sistema de Gestio de Frota, Sistema Integrado de
Controle Interno, Portal da Transparéncia, bem como a Implantagdo, Conversido de Dados (se necessario),
Treinamento, Testes e Servicos de manuten¢do que garantam as alteracdes legais, corretivas e evolutivas nos

softwares contratados, Atendimento e Suporte Técnico, conforme os termos desse Termo de Referencia.

2 - JUSTIFICATIVA

O rapido desenvolvimento das solugdes tecnoldgicas alternativas para determinados problemas e a inevitavel
informatizacdo do Servico Publico, para que atenda adequadamente as necessidades da populacdo exigem do
administrador que escolha quais dos inimeros softwares capazes de desempenhar determinadas fun¢des serdo

usadas no exercicio de suas atribuicdes, no atendimento do interesse publico.

0 Sistema existente vem apresentando varios problemas, todos apresentados através de processos aberto pelos
servidores, apenso ao processo administrativo que originou a sua contratagio, além disso, esta Casa de Leis, enviou

algumas notificacdes para que fosse sanados os problemas, ndo obtendo sucesso, conforme anexo.

Segue em anexo a este documento, algumas documentacdes de problemas apresentados, bem como, notificacoes e
or¢amento apresentado para possivel treinamento de servidor que nio estiveram presentes no momento da

implantacdo.

A contratagido de empresa especializada em recursos de tecnologia da informacao possibilitard a Cimara Municipal
o registro e a recuperacdo de dados gerenciais que facilitem o planejamento, a organizacao e o controle através dos
modulos de Sistema Integrado de Recursos Humanos, Sistema Integrado de Almoxarifado; Sistema Integrado de
Administracdo de Patrimonio, Sistema Integrado de Protocolo, Sistema Integrado de Ouvidoria, Sistema Integrado de
Legislacdo; Sistema Integrado de Compras, Licitagdes e Contratos, Sistema Integrado de Contabilidade Publica,
Sistema de Gestdo de Frota, Sistema Integrado de Controle Interno, Portal da Transparéncia, provendo a esta Casa de

Leis dos seguintes beneficios econémicos e funcionais.

3 - PRAZO DA CONTRATACAO.
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0 inicio da prestacdo do servigo se dara a partir do recebimento da ordem de servico, obedecidas a suas clausulas,
vigorando-se pelo periodo de 12 (doze) meses, podendo ser reajustado em até 48 (quarenta e oito) meses, em caso
de concordancia das partes, em conformidade com o artigo 57, inciso IV da Lei de Licitagdes - 8.666/93 e suas

alteracoes.

4 - CARACTERISTICAS BASICAS DOS SOFTWARES

4.1 - Sistema Gerenciador de Banco de Dados.

A empresa devera fornecer o Sistema de Gestio Publica operando em Sistema Gerenciador de Banco de Dados de
dominio publico, que ndo gere 6nus para a entidade, sem limites de terminais, possibilitando acesso simultineo de
infinitos usudrios, devendo ser um sistema aberto de banco de dados objeto-relacional, que gerenciem dados de

pelo menos 03 terabytes.

Possua recursos de integridade Possuir pointin-time recovery (PITR), tablespaces, suporte a clusterizacio,
integridade transacional, stored procedures, views triggers, suporte a modelo hibrido objeto-relacional, suporte a
tipos geométricos. A comprovacdo podera ser feita através de documentacio técnica extraida do site oficial do

desenvolvedor do SGBD.

4.2 - Ambiente Operacional.

- Os programas do WEBSERVICES deverdo ser desenvolvidos para serem acessados via WEB pelas seguintes

plataformas (navegadores):

- Internet Explorer (Versao 9);
- Firefox (Versao 10);
- Chrome (Versao 16);

- Safari (versdo 5);

- Pelos seguintes dispositivos mdveis tipo iPad, Galaxy, Smartphones, com os seguintes sistemas operacionais:

-10S;
- Android;
- Blackberry versdao 6 ou 7 e

- Windows Mobile versao );

- Admitir-se-a o uso de run-time, plugin ou outro artificio tecnoldgico, préprio ou de terceiro, exclusivamente para
acesso a periféricos tais como leitor biométrico, impressoras, busca e utilizacdo de certificados digitais padrao

ICPBrasil (e-CPF/e-CNP]) por Leitora de cartio inteligente (smart-card), tokens criptograficos e acesso a sistema
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de assinatura digital na maquina/estacao de trabalho.

4.3 - Programas a serem Contratados.

Sistema Integrado de Recursos Humanos;

Sistema Integrado de Almoxarifado;

Sistema Integrado de Administraciao de Patrimonio;
Sistema Integrado de Protocolo;

Sistema Integrado de Ouvidoria;

Sistema Integrado de Legislacao;

Sistema Integrado de Compras, Licitacdes e Contratos;
Sistema Integrado de Contabilidade Publica

Sistema Integrado de Gestao de Frota;

Sistema Integrado de Controle Interno;

Portal da Transparéncia;

4.4 - Atividades a serem executadas

a) Implantacdo dos softwares com (Conversao e migra¢do das bases existentes, Instalacdo de softwares integrados,

capacitacdo e treinamento dos usudrios);

b) Licenciamento de softwares e suporte técnico operacional;

c) Suporte técnico para adequagdes;

d) Suporte técnico local e via acesso remoto.

e) Para cada um dos médulos aplicativos, quando couber, deverdo ser cumpridas as atividades de:

e.1) Entrega, instalagdo e configuracao do médulo aplicativo;
e.2) Adequacdo de relatérios, leiautes e logotipos;
e.3) Parametrizagao inicial de tabelas e cadastros;

e.4) Estruturacgdo dos niveis de acesso e habilitacdes dos usuarios.

4.5 - Implantacao da base de dados.

a) Devera compreender a conclusio da alimentagdo das bases de dados e tabelas para permitir a utiliza¢io plena de
cada um dos mddulos aplicativos. O trabalho operacional de levantamento dos dados cadastrais que for necessario a

implantacdo efetiva do Sistema é de responsabilidade da Camara, com o suporte da empresa provedora do Sistema.
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b) A Migracgdo e o aproveitamento de dados histdricos e cadastrais informatizados da Camara Municipal, até a data
de execucdo desta fase sdo de responsabilidade da empresa fornecedora dos softwares, cabendo a Camara a

disponibilizacdo dos backups das atuais bases de dados.
c) A empresa devera fornecer o Sistema de Gestdo Publica operando em Sistema Gerenciador de Banco de Dados de
dominio publico, que ndo gere 6nus para a entidade, sem limites de terminais, possibilitando acesso simultineo de

infinitos usuarios.

d) Os servicos de implantagido deverdo ser executados nos prazos limite abaixo listados, contados da expedicio da

Ordem de Servigo.

e) Entenda-se como implantacdo todos os servigos necessarios ao normal funcionamento da Administracio
Legislativa, dentre os quais: instalacdo, configuracdo, treinamento, migracdo e conversao de informagdes existentes
e necessarias a operacao dos softwares.

4.6 - Prazos

a) INSTALACAO: finalizagdo da instalacio de todos os sistemas, constantes do item 4, - até 45 dias apds emissio

ordem de servico;

b) IMPORTACAO: finaliza¢do da importacdo e validagio de todos os dados de todos os sistemas - até 30 dias ap6s

emissdo ordem de servigo.

c) TREINAMENTO: Inicio do treinamento dos Usuarios - até 30 dias ap6s emissdo da ordem de servigo.

d) LIBERACAO P/ USO: Liberacio de todos os sistemas - até 45 dias ap6s emissio da ordem de servico.

e) IMPLANTACAO DO SISTEMA: Limite ao maximo de 60 (sessenta dias) dias contados do inicio da instalagio.

0 prazo para inicio de instalacao do sistema sera de 05 (cinco) dias corridos, a contar da data de emissao da ordem

de servico, expedida pela CAmara Municipal de Aracruz.

4.7 - Hospedagem de dados e programas.

4.7.1 - A hospedagem prioritiria serd em servidores de programas e de dados da Camara Municipal da Aracruz.

4.7.2 - E desejavel que a empresa fornecedora dos programas possua Data-Center para hospedar os dados e

programas em momentos criticos, a critério da Camara, para garantia de integridade e continuidade da utilizacdo
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dos programas.

4.8 - Caracteristicas Gerais e obrigatorias:

a) O sistema devera permitir a realizacdo de “Copias de Seguranca” dos dados de forma “on-line” e com o banco de

dados em utilizacao;

b) A recuperacdo de falhas devera ser na medida do possivel, automatica, ocorrendo de forma transparente ao
usuario. O sistema devera conter mecanismos de prote¢do que impecam a perda de transacdes ja efetivadas pelo

usuario;

c) O Software de Gestdo Publica devera possuir recursos para administrar o controle de acesso dos usudrios
cadastrados as tarefas pertinentes a autonomia da sua funcionalidade. O mecanismo de controle de acesso ao
sistema devera contar com recursos para definir permissdes e acessos por usuario ou por grupo de usudarios. Para
cada tarefa autorizada, o administrador de seguran¢a devera poder especificar as areas e niveis do acesso,

habilitando ou restringindo as fun¢des de cadastramento, consulta alteracdo e impressao, no todo ou em partes;

d) O Software de Gestio Publica devera permitir identificagdes - login - particulares e inicas para cada usuario;

e) O Software de Gestio Publica devera possuir recursos para registrar os procedimentos executados pelos
usudrios, em todos os seus niveis, objetivando identificar quais usuarios acessaram, alteraram ou excluiram quais

informagdes, em que data e hora, visando possibilitar auditorias futuras;

f) O Software de Gestdo Publica deverd possuir recursos para gerenciar o tempo de vigéncia da senha de um

usudrio ou de um grupo de usudrios;

g) As senhas dos usuarios devem ser armazenadas na forma de criptografia ou hash de tal forma que nunca sejam

mostradas em telas de consulta, manuten¢ao de cadastro de usudrios ou tela de acesso ao sistema;

h) As autorizagdes de acessos ou bloqueios definidas para usuario ou grupos de usuarios, ou tarefa, deverdo ser

dinamicas e ter efeito imediato;

i) O acesso aos dados deve poder também ser limitado para um determinado setor, de forma que usuarios, de um

mesmo setor, ndo possam se for o caso, alterar dados de outros setores;

j) O gerenciador de banco de dados deverd possuir recursos de seguranga para impedir que usudrios nio
autorizados obtenham éxito em acessar a base de dados para efetuar consulta, alteracio, exclusdo, impressao ou

copia;
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4.8.1 - Implantacao

a) No processo de implantagdo do Software de Gestio Publica Integrado, a empresa Contratada devera sob a
coordenacdo da equipe da Camara Municipal de Aracruz e dos responsaveis pelas areas diretamente afetadas,
elaborar estudos sobre as necessidades de informatizacdo e automacdo das rotinas administrativas, visando,
sobretudo, a apresentacdo dos recursos disponibilizados pelo seu produto (o software de gestio), de modo a

identificar os pontos que possuem “aderéncia”;

b) No processo de implantacdo do Software de Gestdo Publica Integrado, a empresa Contratada devera apresentar a
metodologia, adotada para a implantagdo dos sistemas de gestido, contemplando a identificagdo das fases, etapas,
atividades e tarefas, com seus pré-requisitos, produtos, técnicas, ferramentas e prazos, visando possibilitar ganho

de produtividade e qualidade dos trabalhos;

c) No processo de implantagdo do Software de Gestio Publica Integrado, a empresa Contratada devera, sob a
coordenacdo da Equipe da Camara Municipal de Aracruz e dos responsaveis pelas areas afetadas, providenciar a
completa Migracdo de todos os dados existentes e utilizados pelos recursos de informatica e sistemas
informatizados utilizados pela Camara Municipal de Aracruz, para os formatos utilizados pelo software de gestio

fornecido;

d) No processo de implantacdo do Software de Gestio Publica Integrado, a empresa Contratada devera descrever as
ferramentas e recursos a serem utilizadas em cada fase da metodologia, possibilitando ganho de produtividade nos

trabalhos;

e) No processo de implantacdo do Software de Gestdo Publica Integrado, a empresa Contratada deverd promover a
completa implantacao do Sistema de Gestao e de seus médulos, fazendo-o de forma integrada (cadastro tinico) e em
conformidade com modelo de cronograma abaixo descrito. A defini¢do das datas de inicio da implantagdo de cada

modulo dependera de um estudo a ser realizado com a participacdo de todos os integrantes das areas afetadas;

f) No processo de implantacio do Software de Gestio Publica Integrado, sera considerado como data limite o dia em
que o produto adquirido e seus respectivos médulos estejam integrados e em perfeito funcionamento (software
aplicativo sistema de gestio devidamente instalado e configurado) apos ter sido lavrado o Termo de Aceite definitivo
do Sistema, com os servidores usudrios treinados e capacitados para sua operacdo, informag¢des migradas para o
novo sistema, etc., de tal forma que os usuarios diretamente ligados a sua utilizacdo ndo se vejam obrigados a fazer

trabalhos manuais ou usar solugdes em paralelo, como planilhas Microsoft Excel, Word, etc;

g) O Software de Gestdo Publica Integrado a ser adquirido deve possuir editor préprio de relatérios em todos os

modulos, dispensando assim o uso de sistemas aplicativos de terceiros;

h) Os servicos deverdo ser desenvolvidos sob a administracdo de um gerente de projeto, que ficara responsavel por
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todo o relacionamento administrativo com a Camara e a equipe técnica a ser alocada;

i) A contratante devera disponibilizar pessoal para acompanhamento das atividades, bem como zelar pelo seu bom

andamento, auxiliando quando necessario o gerente de projetos.

j) Entenda-se como implantagido todos os servigos necessarios ao normal funcionamento da Camara Municipal,
dentre os quais: instalagdo, configuracdo, treinamento, migracdo e conversdo de informacgdes existentes e

necessarias a operacao dos softwares.

4.8.2 - Treinamento

a) A empresa contratada devera apresentar o Plano de Treinamento para a Equipe de Implantagio, abrangendo os

niveis técnico e funcional

b) A empresa contratada devera apresentar o Plano de Treinamento para os Usudrios Finais, abrangendo os niveis

funcional e gerencial

¢) Concluido o processo de implantagao, havendo necessidade de novos treinamentos, quando a Cimara Municipal
de Aracruz solicitar algum servico de treinamento, a empresa Contratada devera apresentar proposta comercial

para prestacdo deste servico, considerando que:

d) As despesas relativas a participacio dos instrutores e de pessoal proprio, tais como: hospedagem, transporte,

diarias, etc. serdo de responsabilidade da empresa Contratada;

e) O proponente resguardar-se-a o direito de acompanhar, adequar e avaliar o treinamento contratado com
instrumentos préprios, sendo que, se o treinamento for julgado insuficiente, caberd ao proponente, sem 6nus para

a Camara Municipal, ministrar o devido reforco.

f) O treinamento devera ser realizado em etapas, setor a setor, para a relagdo de usuarios a ser apresentada pela

Camara Municipal, no que for necessario o normal uso dos aplicativos a serem fornecidos.

g) O treinamento dos usudrios comunitirios (empresas, escritérios contibeis e pessoas em geral) se dard na
forma de palestras, em auditérios ou salas, a serem organizadas pela contratante, e pagas por hora técnica a ser
aprovada e contratada.

h) O ambiente de treinamento serd alocado pela Camara Municipal de Aracruz/ES.

4.8.3 - Suporte Técnico e Atendimento.
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a) Estdo compreendidos nos servicos de suporte operacional (garantia de funcionabilidade e operabilidade nos
softwares objeto da licitagdo) a resolucido de dividas operacionais nos softwares aos usuarios da Cimara Municipal
da Aracruz via “chat” ou “voip” ou telefone convencional, devendo a proponente contar com esses tipos de

tecnologias.

b) Esse tipo de servico deve ser realizado para esclarecimentos de duvidas do(s) servidor (es), sempre

acompanhada por responsavel que estara no ambiente interno da Cimara de Municipal da Aracruz.

c) A proponente devera promover a continua atualizagdo legal do software, de forma que o objeto deste edital

atenda a legislacdo vigente.

d) Constatando a proponente ser necessario o atendimento local, deve primeiramente enviar or¢amento a
contratante para ser aprovado, da mesma forma com o trabalho via conexdo remota, antes de realizarem

atendimento.

e) Os referidos servicos serdo pagos por hora técnica solicitada e autorizada, estando aqui inclusos os servicos de
capacitacdo e treinamento poés-implantagio, operacdo do sistema e outros que exijam profundo conhecimento

sobre os aplicativos.

f) Erros, inconformidades causados pelos usuarios dos softwares da Camara Municipal da Aracruz, ou por fatores

alheios aos aplicativos (virus e afins) serdo pagos por hora técnica autorizada e efetivada;

g) Erros ou falhas em sistema deverao ser corrigidos pela prépria Contratada, sem 6nus a Contratante.

4.8.4 - Servicos de migracao:

As informagdes existentes na Camara de Aracruz deverdo ser gravadas no SGBD da proponente, importadas e
convertidas (migradas) para os novos softwares de gestio, para iniciar a operagdo até o limite de prazo

estabelecido neste Termo;

A responsabilidade pela qualidade e precisdo dos servigos de migracdo das informagdes é de responsabilidade
exclusiva da proponente, contribuindo a Cimara Municipal onde necessario e atendendo as possibilidades e o

conhecimento interno.

4.8.5 - Servicos de suporte técnico operacional:

Estio compreendidos nos servigos de suporte operacional a resolucdo de dividas operacionais nos softwares por
area de aplicagdo aos usuarios via chat, voip, e-mail ou telefone convencional, devendo a proponente contar com

esse tipo de tecnologia.
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4.8.6 - Atualizacao legal e tecnolégica:

A Proponente devera promover a continua atualiza¢ao legal dos softwares, na versao adquirida, e possiveis relases,

de forma que o objeto deste termo atenda a legislacdo vigente.

4.8.7 - Atendimento técnico via conexio remota:

Fica obrigada a empresa contratada durante eventuais erros, inconformidades causadas pelos usuarios dos
softwares, ou por fatores alheios aos aplicativos (virus e afins), que exija o atendimento técnico via conexdo

remota, serdo corrigidos caso solicitado e autorizado pela contratante.

0 atendimento técnico sera sempre solicitado pelos técnicos de helpdesk da Camara Municipal, sendo vedado a

proponente o atendimento direto aos usuarios.

4.8.8 - Servicos de atendimento técnico local:

A empresa contratada fica obrigada a atender as intervengdes técnicas locais, a serem realizadas no ambiente da
Camara, pelos servidores usudrios do sistema que serdo solicitada e autorizada, estando inclusos os servigos de
capacitacdo e treinamento pods-implantagio, operacdo do sistema e outros que exijam profundo conhecimento

sobre os aplicativos;

As eventuais intervengdes técnicas de garantia ndo serdo pagos pela Contratante.

4.8.9 - Servicos de capacitacio e treinamento (pds-implantacio):

Fica obrigada a empresa contratada havendo necessidade, decorrente de novos releases dos softwares e reciclagem
dos servidores, a Camara convocara a proponente para efetivacdo de programa de treinamento de usuarios. Estes
treinamentos serdo realizados em ambiente a ser fornecido pela Cimara, que serdo autorizada e efetivada pelo
responsavel do contrato.

4.8.10 - Customizacao de softwares:

Entende-se por customizagio os servicos de pesquisa, analise, desenvolvimento, avaliagio de qualidade e

homologacao de softwares, por solicitacdo da contratante. Nestes servicos estio compreendidos, dentre outros:

Quaisquer alteragoes em softwares fornecidos, para atender a solicitagdo da contratante (customizagoes).

Alteracdo de programas em fung¢ao de mudancas legais ou operacionais “especificas da Contratante”;
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Implementacdo de novos programas, telas, relatérios e outras especificidades.

Os servicos de customizagao deverdo ser realizados no ambiente de trabalho da contratada;

Os itens de customizacdo a ser realizados deverdo sempre levar em conta a analise apurada da necessidade da
entidade, a implementacdo e o aceite pela Secretaria Geral da Cidmara Municipal de Aracruz, dependendo da

necessidade do 6rgao solicitante;

Nenhuma customizagio nos softwares objeto desse termo devera ser realizada sem solicitagio da Secretaria Geral

da Camara Municipal;

Quando solicitados, os servicos de customizac¢do deverdo ser atendidos conforme a solicitagdo da Secretaria Geral

para prévia aprovacio antes de efetuados;

Quando necessarias customizacdes nos softwares objeto do termo, estas, deverdo respeitar carga horaria pré-

estipulada pelo responsavel do contrato;

4.8.11 - Servicos de consultoria administrativa para criar e implantar portal de atendimento informatizado

ao cidadao do Municipio de Aracruz:

Entenda-se por consultoria administrativa os servigos técnicos a serem realizados para a criacdo e implantacio de

portal de servigos ao cidadao;

Estido compreendidos nos servigos técnicos a serem realizados pela proponente:

Avaliacdo dos processos, em conjunto com a Camara Municipal para a criacdo e implantagao do portal de servigos;

Estudo e defini¢cdo, em conjunto com a Camara, dos servigos a serem prestados a comunidade viam Internet, bem

como do respectivo roteiro de tramite;

Configuracdo dos softwares para cumprimento dos roteiros;

Defini¢ao dos usuarios dos médulos, com suas permissdes e acessos.

As consultorias a serem realizadas no ambiente da Camara Municipal, que serdo solicitada e autorizada, devendo

ser respeitada demanda estabelecida;

5 - Do datacenter:
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Deve a proponente dispor de estrutura de datacenter com capacidade de processamento (link, servidores, no-
breaks, storage e fonte alternativa de energia) prdprio ou contratado, na qual efetuar-se-a a manutencio de

informacdes e sincronia de dados da Gestdo de gestdo publica e servicos de informatica do Municipio de Aracruz.

Entende-se como datacenter principal (o datacenter da Cimara) e como secundario (o datacenter da proponente).

Sincronizagao:

O datacenter da provedora e o da Camara de Aracruz deverd funcionar sincronizado, com manuten¢do das
informag¢des em redundancia nos dois ambientes, de forma a garantir a maior disponibilidade funcional dos
softwares para a comunidade usudria, devendo o datacenter principal ser o da Cadmara e o secundario da
Proponente.

Funcionamento do datacenter:

A contratada deverd sincronizar o datacenter secundario (alocado pela proponente a ser contratada) com o
principal (da Camara de Aracruz/ES) de forma que as informagdes necessarias ao bom funcionamento da Camara

sejam gravadas logo apds geradas no servidor de banco de dados e utilizado internamente na Camara.

Este compartilhamento de informagdes deve ser mantido nas duas bases de dados, via sincronizador (software) (s),

obedecendo a padrao definido pela contratada por ocasido da implantacao.

Em caso de falha na comunicagdo (sincronizagdo), qualquer “um dos lados” devera, de forma automatica, executar

as transagdes pendentes tio logo re-estabelecida a funcao;

A contratada devera avaliar e recomendar altera¢des na estrutura do datacenter secundario sempre que necessario,

devendo a Camara providencia-la, e se isto ndo for possivel, podera centralizar o processamento;

0 funcionamento do datacenter devera ser garantido por tecnologia de virtualizacdo e/ou redundancia, de forma a

garantir a maxima disponibilidade funcional;

6- Servidor de banco de dados, servidor de aplicativos e servidor de firewall:

Deverdo ser dimensionados para atendimento satisfatério da demanda objeto deste termo de referéncia, com
programas basicos e demais recursos necessarios ao provimento, instalado, configurado e em condi¢des de uso.

Link:

0 Link dedicado no datacenter principal devera ser alocado pela contratada.

A plataforma de hardware do datacenter da proponente, deve atender a demanda gerada pela utilizacao do objeto do
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presente termo de referéncia, comprometendo-se a contratada a efetuar o(s) eventual(is) upgrade(s) necessarios
ao bom funcionamento do projeto.

Estrutura de conectividade de servidores

A escalabilidade dos servidores devera ser garantida por up-grade ou pela substituicdo por outros de maior porte,

com o menor cerceamento possivel da disponibilidade do servigo.

Com o objetivo de fornecer seguranca de acesso as informagdes da Camara é exigida também a disponibilidade de

estrutura de firewall

A Contratada serd responsavel pelo fornecimento e atualizagdo legal e tecnolbgica dos programas a serem

fornecidos;

A contratada serd responsavel pela administracio dos sistemas operacionais, bancos de dados, firewalls e

elementos de rede e tudo mais do datacenter principal, e pelo abaixo relacionado:

Manutencio do fornecimento elétrico;

Garantia e gestdo dos procedimentos de seguranca de acesso fisico;

Fornecimento do espaco fisico adequado, destinado ao projeto;

Garantia e gestdo de climatizagdo e protecdo contra incéndio;

Fornecimento dos racks e bandejas padrao;

Garantia e disponibilidade de link(s) internet dedicados de no minimo 4,00 Mb;

Realizar o cabeamento dos servidores nos racks.

Backup e restore das informac¢des mantidas em datacenter:

Implantagio de politica de backup diario;
Garantir a execugdo da politica de backup implantada;

Garantir a disponibilidade e armazenamento de informac¢ées em fitas no datacenter principal, com periodicidade

minima de uma cépia por més;

7. ESPECIFICAGCOES TECNICAS OBRIGATORIAS A TODO CONJUNTO DE SOFTWARES
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Os softwares de gestio publica deverdo atender aos seguintes requisitos técnicos, sob pena de desclassificacdo:

Ser concebido com “modelagem de dados” que considere a entidade como um todo, sem a redundancia de tabelas

que possam ser consideradas como de uso comum pelos diferentes setores / usudrios;

Propiciar que os diversos setores da entidade usuaria possam manter e consultar as mesmas tabelas (usudrios,
ruas, bancos, contas contibeis, pessoas e outras), tornando-as de uso comum (uso compartilhado), evitando a
duplicidade de tabelas com contetido similar em diferentes setores de cada entidade, respeitada as permissdes e

acessos definidas para cada usuario;

Funcionar em servidor dedicado com mais de um processador, que utilize o sistema operacional Windows ou

Linux, sem restricdo de nimero de usuarios simultineos;

Conter Gerenciador de Banco de Dados Relacional, com controle transacional, e com recursos para garantir a

integridade e recuperacao dos dados através de "backup” e “recovery”;

Os sistemas, se desenvolvidos, em linguagem Java, PHP, C# ou outra operavel via Internet, inclusive em Tablets e
iPads, deve ser acessivel pelo menos nos seguintes navegadores: Internet Explorer (versido 9 ou superior), Firefox
(versdo 10 ou superior), Chrome (versdo 16 ou superior) e Safari (versdo 5 ou superior). Ndo devera exigir
emulador, runtimes ou plugins para uso da aplicagdo, exceto em casos onde houver necessidade de software

intermediario para acesso a outros dispositivos como leitor biométrico, impressoras, leitor de e-CPF/e-CNP].

Manter integridade do banco de dados em casos de queda de energia, falhas de software ou hardware;

Ser multiusuario, ou seja, um usudario podera acessar o software em diferentes estagdes ao mesmo tempo, bem

como na mesma estagao.

Possibilitar o registro de usudrios e a defini¢do de suas permissdes e acessos individualizaveis a nivel de programa,

inclusive com defini¢do de poderes incluir, alterar, consultar e / ou excluir informagoes;

Propiciar a identificagdo das principais opera¢des de manutencao de informacdes realizadas por cada usudario, com

clara identificagido da fungio executada, data e hora de operacgio;

Em caso de falha operacional ou logica, o sistema devera recuperar-se, de modo a resguardar a ultima transagao

executada com éxito, mantendo a integridade da base de dados;

Permitir a sua operabilidade com ou sem uso do mouse (habilitagdo das teclas “enter” ou “tab”), nas telas de

cadastro, processos, relatérios, e etc...;
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Possuir total aderéncia a legislacdo federal, exigindo-se do fornecedor compromisso de imediata adequagao no caso

de possiveis alteracdes da norma;

Permitir, através dos programas de manutencao, a pesquisa/selecdo dos dados do “cadastro de pessoas”, em todo o

software de gestdo, por intermédio de no minimo duas chaves de acesso, isoladas ou combinadas;

Conter dicionario de dados embutido para geracao de relatérios, importacdo e exportacdo de dados;

Possibilitar e garantir a limpeza de todos os dados relacionados aos dados eliminados (dados possiveis de exclusao

pelo sistema), preservando a consisténcia e a integridade relacional dos dados restantes;

Possibilitar a liberacdo de acesso a programa individualmente ou para conjunto de programas de todo o software e

relativamente a todas as areas considerando-se as permissdes e acessos a ser atribuida a cada usuario;

Possibilitar que o usudrio acesse as funcionalidades permitidas a partir de qualquer terminal da rede;

Propiciar exportagio de relatérios para os padrdes “pdf” e “html””;

Propiciar e protocolar peti¢cdes e requerimentos na Prefeitura com assinatura digital com e CPF e CNP]J;

Propiciar a escrituragdo fiscal do ISSQN com assinatura digital padrao ICP Brasil (assinaturas e CPF e CNPJ);

Propiciar a recepc¢do de requerimentos e processos em formato digital, com assinatura digital padrdo ICP Brasil

(assinaturas e CPF e CNPJ);

Em versoes desktop, conter interface de acesso as informacgoes por telas de consultas que:

Permita a ordenagdo por qualquer uma das colunas (por clique sobre a mesma ou através de menu) em ordem

ascendente e/ou descente;

Possibilite a exportacdo das informagdes da consulta para os formatos “txt” e “xIs”;

Permita a construgao de filtros de pesquisa, de forma que o operador possa escolher conteudo: “igual”, “maior que”,

” o«

“menor que”, “entre” e “contem”;

Possibilite a personalizagdo da consulta selecionando colunas, ordenagio e filtros e gravar essas configuragoes

para que possam ser utilizadas futuramente, por usuario.

38

Pregdo Presencial n® 009/2014 -- Contratagdo de empresa especializada para a prestagio de servicos de
Licenca de Uso de Softwares de Gestdo Publica Integrado, Proc. 006/2014.



ESTADO DO ESPIRITO SANTO

Permita a impressdo das informagdes da consulta, com selecdo de colunas, mudanga de posi¢cdo e tamanho das

colunas, e ainda a geragao de relatorio simples de forma automatica para rapida impressao;

Em versoes desktop, conter gerador de relatdrios, que atenda aos seguintes requisitos:

Devera possuir controle de acesso, solicitando usuario e senha ao acessar a ferramenta, bem como possuir

monitoracdo sobre as acdes realizadas pelos usudarios na ferramenta;

Todos os modelos criados (relatérios e consultas) devem possuir controle de privilégio podendo ser definido por

grupo ou por usuario quem podera visualizar os modelos e altera-los;

Possibilitar a criagio de layouts de relatério que podem servir como base para a elaboracdo de novos relatérios;
Possibilitar a criacdo e configuracdo de parametros e constantes que possam ser utilizados na elaboracdo de
consultas e relatérios, tanto nas constantes como nos parametros é obrigatéria a possibilidade de inser¢do de

codigos SQL (Structured Query Language - Linguagem Estruturada para Consultas) para definicdo dos mesmos;

A base de dados utilizada para geracdo dos modelos, deverd ser a base operacional da entidade, que contém o

software de gestio utilizado pela mesma;

Devera prover suporte a configuracdo por grupos/pastas dos modelos de relatérios e consultas, para facilitar a

visualizagdo bem como a manuteng¢io dos mesmos;

Devera disponibilizar assistente para criacao de consultas, contendo as seguintes caracteristicas:

Dicionario de dados do software de gestio disponivel para sele¢io de tabelas e campos;

Assistente para elaboracao de filtros basicos e avancados;

Possibilidade de elaboracdo da consulta a partir de cédigo SQL avangada;

Devera disponibilizar assistente para criacdo de relatérios, contendo as seguintes caracteristicas:

Selecionar consultas construidas anteriormente para que sirvam de origem de dados para os relatdrios;

Assistente para elaboracgao de filtros basicos e avancados;

Possibilidade de ordenacio do relatério;
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Disponibilizar campos para entrada de dados no momento da execugao do relatério e que esses campos possam ser

configurados;

Disponibilizar campo de auto numeragdo, para que possa ser utilizado como numerador na emissdo de

documentos;

Na visualizagdo das consultas devera disponibilizar tabela (grid) de forma bdsica e avanc¢ada, onde novos filtros,

ordenacdes, agrupamentos e calculos possam ser realizados de forma facilitada, sobre os dados ja carregados;

Na opgio de visualizagdo em modo avancado devera possibilitar a emissdo da consulta no estado atual;

Devera disponibilizar na visualizacdo das consultas, a troca de parametros de entrada para selecdo dos dados, bem

como a alternancia entre as entidades;

Propiciar a edicdo de relatérios de forma avancada, disponibilizando op¢des de adi¢do de cédigo avancado,
formatacdo dos campos, adicdo de imagens ao corpo do relatério e opg¢des de formatacdo de pagina,

disponibilizando inclusive a configuracdo e emissdo de etiquetas;
Disponibilizar opg¢do de favoritos, onde modelos que sdo mais acessados possam estar vinculados, e que o usuario
possa visualizar os seus modelos favoritos ao acessar o sistema (se assim desejar) bem como a qualquer

momento;

Disponibilizar op¢do para exportar/importar modelos, para que seja possivel a configuragdo de modelos em outros

locais como no fornecedor de software;

Disponibilizar base de modelos diversos na ferramenta via internet para que possa ser integrada a ferramenta local

(baixados) e que possam ser extensiveis, para que a prefeitura possa altera-los da melhor forma;

Disponibilizar “help” ou manual de operacdo completo, com informagdes adicionais como dicas de utilizagdo dos

recursos avangados da ferramenta;

Os usuarios poderdo fazer acesso aos relatdrios através do préprio software de gestdo, por menus e/ou funcdes

especificas, quando disponivel;

8 - CARACTERISTICAS GERAIS SISTEMA

Caracteristicas obrigatdrias:

40
Pregdo Presencial n® 009/2014 -- Contratagdo de empresa especializada para a prestagio de servicos de
Licenca de Uso de Softwares de Gestdo Publica Integrado, Proc. 006/2014.



ESTADO DO ESPIRITO SANTO

» « ” u

e 0 Software de Gestdo Publica Integrada (tipo ERP) devera ser um sistema “multiusuario”, “integrado”,
line”, permitindo o compartilhamento de arquivos de dados e informagdes de uso comum;

e Ambiente Cliente-Servidor sob Protocolo de Rede TCP/IP;

e Funcionar em rede com servidores GNU/Linux, Windows Servers, FreeBSD e esta¢cdes de trabalho com
sistema operacional Windows XP, SEVEN ou GNU/Linux;

e Ser desenvolvido em interface grafica;

e Prover efetivo controle de acesso ao aplicativo através do uso de senhas, permitindo bloqueio de acesso
depois de determinado niimero de tentativas de acesso invalidas, criptografia e expiracdo de senhas;

e Prover controle de restrigdo de acesso as fungdes do aplicativo através do uso de senhas, disponibilizando
recurso de dupla custddia, utilizando o conceito de usuario autorizador, em qualquer fungio, selecionada a
critério do usuario;

e Em telas de entrada de dados, permitindo atribuir, por usuario, permissdo exclusiva para gravar, consultar
e/ou excluir dados;

e Registrar, em arquivo de auditoria, todas as tentativas bem sucedidas de login, bem como os respectivos
logoffs, registrando data, hora e usuario;

e  Manter histérico dos acessos por usudrio, registrando a data, hora e o nome do usuario;

e Manter log de auditoria das alteracées efetuadas sobre os principais cadastros e tabelas;

e  Permitir a visualizacdo dos relatdrios em tela, bem como possibilitar que sejam salvos em disco para
posterior reimpressio, inclusive permitindo selecionar a impressdo de intervalos de paginas e o numero
de copias a serem impressas, além de também permitir a selecdo da impressora de rede desejada;

e  “Permitir que os relatérios sejam salvos em extensao de arquivos”rtf, .txt e .xIs” de forma que possam ser
importados por outros aplicativos;

e Permitir a exportagio das tabelas integrantes da base de dados do aplicativo em arquivos tipo texto;

e Utilizar bancos de dados que permitam acesso padrdao ODBC ou ADO a partir de outros utilitirios ou
aplicativos como geradores de relatérios, geradores de graficos etc;

e  Possuir ajuda (help);

e Possuir validagdo dos campos das telas necessarias antes da gravacio no banco de dados em SQL ANSI;

e Toda atualizagio de dados deve ser realizada de forma online;

e (Garantir a integridade referencial entre as diversas tabelas dos aplicativos, através do banco de dados, por
meio de triggers ou constraints;

e Permitir que os programas executiveis sejam instalados nas estagdes usuarias, provendo rotinas de
atualizacdo automatica desses programas a partir do servidor, no caso de substituicdo de versdes;

e Possuir ferramenta de criagdo/edicdo de relatérios que permita o desenvolvimento de novos relatdrios a
partir da base de dados existentes, bem como a edigdo dos relatérios novos e os ja existentes, e suas
inclusdes no menu de cada sistema sem a necessidade de compilagdo do c6digo-fonte;

e Todos os relatérios de todos os sistemas aplicativos envolvidos devem poder ser incorporados ao sistema
de informagdes gerenciais automaticamente no menu, quando desejar, sem a necessidade de substituicdo

do executavel;
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e Todos os sistemas devem ter condi¢cdo de importar um arquivo de texto, através de configuracdo de usuario
para uma ou mais tabelas dos sistemas;

e Possuir um Sistema Gerenciador de Banco de Dados Relacional (SGBD) que possua o padrdo SQL ANSI;

e SGBD totalmente de dominio publico, possua licenca BSD e seja fornecido ou cedido gratuitamente pela
empresa contratada;

e O SGBD devera possuir os seguintes recursos: pointin-time recovery (PITR), tablespaces, integridade
transacional, stored procedures, views triggers, suporte a modelo hibrido objeto-relacional, suporte a tipos
geométricos;

e As regras de integridade do Gerenciador de Banco de Dados deverdo estar alojadas preferencialmente no
Servidor de Banco de Dados, de tal forma que, independentemente dos privilégios de acesso do usudrio e da
forma como ele se der, ndo seja permitido tornar inconsistente o banco de dados;

e O sistema devera permitir a realizacdo de “copias de seguranca” dos dados, de forma “on-line” e com o
banco de dados em utilizagao;

e O SGBD deverad conter mecanismos de segurang¢a e protecdo que impegcam a perda de transagdes ja
efetivadas pelo usudrio e permita a recuperagdo de dados na ocorréncia de eventuais falhas, devendo este
processo ser totalmente automatico, documentado e seguro;

e Assenhas dos usudrios devem ser armazenadas na forma criptografada, através de algoritmos proéprios do
sistema;

e O gerenciador de banco de dados devera possuir recursos de seguranga para impedir que usudrios nao
autorizados obtenham éxito em acessar a base de dados para efetuar consulta, alteracdo, exclusio,
impressdo ou cépia;

e Utilizagdo da tecnologia com coleta de dados através de Palm ou Celulares (Mobile) para levantamentos
técnicos como inventario de almoxarifado e patrimonio;

e O gerenciador de banco de dados devera possuir recursos de seguranca para impedir que usuarios nao
autorizados obtenham éxito em acessar a base de dados para efetuar consulta, alteracdo, exclusio,
impressdo ou copia;

e Possuir ferramenta de assinatura eletronica, através de Certificagdo Digital Padrao ICP Brasil, que permita
dar validade juridica aos documentos gerados;

e Possibilitar, caso o 6rgdo licitante desejar, que os documentos digitalizados ja salvos também possam ser
assinados eletronicamente com o uso da certificacdo digital. Esta ferramenta devera ser propriedade da
empresa fornecedora do Sistema ERP de Administragdo Publica;

e  Permitir que os documentos digitalizados possam ser salvos em formato PDF ou similar.

8.1 SISTEMA INTEGRADO DE RECURSOS HUMANOS

MODULO I - RECURSOS HUMANOS

Caracteristicas obrigatdrias:
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e Permitir a captagdo e manutencdo de informagdes pessoais de todos os servidores com no minimo os
seguintes dados: Matricula, Nome, Filiagdo, Data de Nascimento, Sexo, Grau de Instrucdo, Estado Civil,
Endereco, CPF, PIS, RG (Nuimero, Orgéo Expedidor e Data);

e Permitir a captagdo e manutencdo de informagdes do vinculo que o servidor teve e/ou tem com o 6rgio
com no minimo os seguintes dados: Regime Juridico, Vinculo, Cargo, Saldrio, Carga Horaria Semanal e
Regime Juridico;

e Permitir o cadastramento de servidores em diversos regimes juridicos como: Celetistas, Estatutirios,
Comissionados e Contratos Temporarios;

e  Permitir o registro de atos de elogio, adverténcia e punigio;

e  Permitir o registro da promocio de cargos e salarios dos servidores;

e Estabelecer um tnico cédigo de registro para o servidor, para que através deste possam ser aproveitados
os dados cadastrais de servidor que ja trabalhou no 6rgio publico e permitir controle de todos os vinculos
empregaticios que o servidor tenha ou venha a ter;

e Permitir contratos de duplo vinculo dentro e fora da empresa, quanto ao acimulo de bases para INSS e
IRRF;

e Validar digito verificador do nimero do CPF;

e Validar digito verificador do nimero do PIS;

e Localizar servidores por nome ou parte dele;

e Deve possuir consulta rapida no cadastro de funcionarios, sendo generalizada através de tecla de funcgao;

e (adastrar e controlar os dependentes de servidores para fins de saldrio familia e imposto de renda,
realizando a sua baixa automatica na época devida conforme limite e condi¢des previstas para cada
dependente;

e Permitir o cadastramento de pensdes judiciais com o nome da pensionista, CPF, banco e conta para
pagamento em folha;

e Permitir o cadastramento de todos os cargos do quadro de pessoal de natureza efetiva, comissionado e
temporario etc, com no minimo a nomenclatura desejada pelo 6rgao, vinculando ao CBO, com Referéncia
Salarial Inicial e Final, Quantidade de Vagas, Data e Niimero da Lei;

e Permitir o controle de cargos ocupados, emitindo mensagem de vagas ocupadas ao selecionar um
determinado cargo no cadastro de funcionarios;

e Permitir o cadastramento das empresas que fornecem o vale-transporte;

e Gerar automaticamente informac¢do para desconto do vale-transporte em folha de pagamento apods
langcamento da entrega dos passes;

e (adastrar e gerenciar os afastamentos dos servidores e sua respectiva influéncia no célculo da folha;

e  Emitir relatério com a movimentagio de pessoal no periodo: cedido(s) ou em afastamentos temporarios,
com ou sem beneficios pela previdéncia;

e Registrar a CAT - Comunica¢do de Acidente do Trabalho e o afastamento do servidor quando houver
acidente de trabalho para beneficios ao INSS;

e Deve emitir o Perfil Profissiografico Previdenciario - PPP, baseado no histérico do servidor;
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e Emitir certidées de tempo de servico e disponibilizar informag¢des para o calculo da concessido de
aposentadoria através da geracgdo do calculo atuarial (conforme layout conveniado);

e  Emitir relatério com a movimentagdo de pessoal no periodo: Admitido(s), Demitido(s), Aniversariantes do
Més, Direito a Anuénio (ATS) etc;

e Emitir as fichas de dados cadastrais dos servidores;

e Garantir total disponibilidade e seguranca das informacgdes histéricas com detalhamento de todos os
pagamentos e descontos;

e Registrar e manter o histdrico das altera¢des de: Nome, Cargo, Salario, Lotacdo, Vinculo, Regime Juridico,
Local de Trabalho dos Servidores e Banco/Agéncia/Conta Bancaria;

e Permitir a emissdo de relatérios com textos pré-definidos utilizando parametros do sistema, a partir de
informacdes administrativas no setor, para que o proprio usuario possa editar e imprimir para quem
desejar;

e  Permitir com que o usuario monte seu préprio relatério a partir de informac¢ées administrativas no setor,
em "layout" e ordem selecionada, contendo recursos de "gerador de relatério”;

e Permitir a geragio de arquivos pré-definidos e conter os recursos de "gerador de arquivos “txt” para que o
proprio usuario possa montar e gerar o arquivo desejado a partir de informagdes administrativas no setor,
em "layout" e ordem selecionada;

e Deve permitir que possam ser gravados diferentes tipos de selecdo para facilitar a emissdo de relatérios
rotineiros;

e Deve permitir a configuracio de cabegalhos dos relatdrios para que sejam ou ndo impressos com o brasio
o outro logotipo que identifique a entidade;

e Deve possuir controle de senhas e de usuarios com niveis de acesso;

e Permitir que os servidores da Camara retire seus contracheques via internet, através de cadastro com
usudrio e senha;

e Permitir geracdo de arquivos para atender o Instituto de Previdéncia do Municipio;

e  Permitir calculo de provisao de férias, 132 salario e encargos;

e  Permitir gera¢do de arquivos para publicar no Portal da Transparéncia conforme solicitado pela Camara;

e Emitir listagens dos servidores por desconto de IRRF e para previdéncia social, informando a base de

calculo conforme a legislagao.

MODULO II - FOLHA DE PAGAMENTO

e  Manter histérico para cada servidor/funcionario, com detalhamento de todos os pagamentos e descontos,
permitindo consulta ou emissao de relatérios individuais ou globais;

e Controlar e manter o registro das informacoées histdricas, necessarias as rotinas anuais como de 132
salario e férias;

e  Permitir o registro e controle de convénios e empréstimos que tenham sido consignados em folha;
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e Deve permitir a configuracdo de quais proventos e descontos devem ser considerados como automaticos
para cada tipo de calculo (139, férias, descontos legais, ATS etc);

e Deve permitir a configuracio de todas as féormulas de calculo de forma que possam ser configuradas,
ficando em conformidade, também, com o estatuto do 6rgdo, tornando o calculo da folha totalmente
configurado e administrado pelo préprio usudario do sistema;

e Confrolar os vencimentos e descontos permitidos em cada regime de trabalho, impossibilitando que seja
efetuado o langamento de um vencimento ou desconto exclusivo de um regime em outro;

e Deve permitir a configuracido das tabelas mensais de calculo, podendo o usudrio incluir novas tabelas,
definir a quantidade de faixas e, ainda, nomear essas tabelas de acordo com sua necessidade. Exemplos:
Tabelas de INSS, IRRF, Salario Familia, Instituto e ATS;

e Possuir rotinas que permitam administrar salarios, possibilitando reajustes globais e parciais de acordo
com os padroes;

e Possuir cadastro de didrias e emissio de autorizagdes das mesmas;

e Deve fazer o controle de consigna¢do importada de sistemas externos. Ex. E-consig, Credicesta etc;

e Permitir o processamento das folhas de: Pagamento Mensal, Rescisdo, Férias, Adiantamento de Décimo
Terceiro Salario, Décimo Terceiro Salario e Folhas Complementares ou de Diferencas Salariais; Inclusive de
Pensoes Judiciais e Beneficios, permitindo recélculos da folha a qualquer momento, parcial ou geral;

e Permitir o processamento de varias folhas de pagamento para a mesma referéncia, separando por grupo
de servidores de mesmo vinculo, mesmo regime ou mesma data de pagamento;

e  Permitir recalcular um tnico funcionario pds-célculo da folha, para evitar a necessidade de seguir todo o
procedimento de geragao e calculo da folha;

e Permitir simulagées parciais ou totais da folha de pagamento;

e Deve permitir a inclusdo de variaveis fixas e mensais, as quais deverdo ser também, quando necessario,
geradas a partir de um gerador de variaveis;

e Permitir a inclusdo de valores variaveis na folha como: Provenientes de Horas Extras, Periculosidade,
Insalubridade, Faltas, Empréstimos e Descontos Diversos;

e Propiciar a inclusdo de cddigos de proventos ou descontos fixos no préprio cadastro do empregado,
evitando a digitacdo mensal como uma variavel;

e (Calcular automaticamente os valores relativos aos beneficios dos dependentes, tais como: Salario Familia
e/ou Abono Familia para efetivos;

e Deve permitir o calculo das médias de horas extras que cada servidor tem direito a receber em férias, 132
salario ou rescisdo de contrato;

e  Permitir o calculo automatico dos adicionais por tempo de servico como o anuénio, quinquénio e decénio;

e (Calcular automaticamente as contribui¢des sindicais na época devida;

e (Calcular automaticamente os encargos, processar relatérios com as informacées dos valores relativos a
contribuicdo individual e patronal para o RGPS (INSS) e RPPS (Instituto), de acordo com o regime
previdenciario do servidor;

e Deve emitir comparativo de movimentagées dos servidores entre duas competéncias;

e Emitir folha de pagamento completa ou com quebras por unidades administrativas;
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e Emitir folha liquida, contendo matricula, nome, CPF e salario liquido do servidor/funcionario, além de
emitir por banco e agéncia;

e Emitir listagem dos servidor/funcionario por provento ou descontos individuais ou grupais, com valores
mensais, conforme desejado;

e Emitir folha de assinatura para recebimento de contracheques ou para outra finalidade, contendo lotagio,
matricula, nome e espacgo para assinatura;

e Emissdo do contracheque (pré-impresso), permitindo a livre formatagdo do documento pelo usudrio,
conforme modelo padrao utilizado pela empresa;

e Emitir contracheques de meses anteriores (segunda via);

e Permitir a emissdo de cheques para pagamento de servidores/funcionarios;

e Emitir os informes de rendimentos para fins de declaracdo a Receita Federal em qualquer época do ano,
inclusive de anos anteriores, nos padrdes da legislacdo vigente;

e Deve permitir a emissdo de relacdo dos salarios de contribuicdo e discriminacdo dos mesmos para
previdéncia federal, estadual e/ou municipal;

e Possibilitar a exportagdo automatica dos dados para contabilizacdo da folha de pagamento integrando com
a contabilidade;

e Permitir a geragdo de arquivos para crédito em conta corrente da rede bancaria, emitindo relacido dos
créditos contendo matricula, nome, conta corrente, CPF e valor liquido a ser creditado;

e Exportar/importar arquivos do PIS/PASEP, como cadastro de participantes, e para lancar os valores dos
abonos com pagamentos em folha na devida época, solicitado pelo Banco do Brasil;

e Permitir a geracdo de arquivos para o CAGED;

e Permitir a geracdo da GEFIP/SEFIP mensalmente, inclusive a competéncia 13;

e Permitir rotinas de comparacdo da base de dados da Gefip/Sefip com a folha de pagamento
automaticamente através do software;

e Disponibilizar informag¢des em arquivos conforme pedido pela fiscaliza¢do da receita ou previdéncia. Ex.:
MANAD;

e Permitir a geracdo de informagdes anuais como DIRF e RAIS, nos padroes da legislagdo vigente;

e  Possuir médulo de autbnomos separado dos servidores/funcionarios, porém acessando o mesmo banco de
dados;

e Permitir o registro de autbnomos no sistema de folha de pagamento com seus respectivos cédigos de
identificacdo de prestador de servigos.

e Atender ao Estatuto dos Servidores Publicos Municipais de Aracruz e possibilitar customizagdo para
adequacdo as Leis da Consolidagado das Leis do Trabalho - CLT;

e Registrar os histéricos de todos os calculos de folha de pagamento, com acesso as verbas calculadas por
tempo indeterminado;

e Permitir a criagdo de regras temporais, calculos retroativos, controlando e corrigindo contribui¢des
previdenciarias e outros eventos relacionados a folha de pagamento;

e Controlar os dependentes de servidores para fins de salario familia e imposto de renda realizando a sua

baixa automatica na época devida conforme limite e condigbes previstas para cada dependente;
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e Possibilitar geracdo de informagdes, como INSS, FGTS, RAIS, DIRF (informe de Rendimentos, PASEP) em
meios magnéticos e guias de recolhimento;

e Controlar os eventos para a folha automaticamente, com base nas informac¢ées advindas das ocorréncias
de frequéncia, férias, afastamentos, licencas, designacgdes e beneficios;

e Possibilitar o controle para pagamento de complementos salariais;

e  Permitir o controle, tratamento e geragcdo automatica de folha de pagamento com possibilidade de geracao
semanal, quinzenal e mensal;

e Permitir a inclusdo de valores variaveis na folha como os provenientes de horas extras, empréstimos,
descontos diversos e ag¢des judiciais para um servidor ou um grupo de servidores no caso de lancamento
comum a todos.

MODULO III - ATOS ADMINSITRATIVOS E LEGAIS

Caracteristicas obrigatorias:

e Manter o cadastro de todos os textos que dardao origem a atos administrativos como: Portaria, Decretos,
Contratos e Termos de Posse;

e Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um lancamento de licencas e afastamentos, com o
registro nas observagdes funcionais do servidor, apos a tramitacio;

e Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um langamento de férias em gozo e/ou pecunia
com o registro nas observacgoes funcionais do servidor, apds a tramitacao;

e Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um lancamento de suspensio de pagamento, com
o registro nas observagdes funcionais do servidor, apds a tramitacdo;

e Gerar automaticamente o ato administrativo apds informar no cadastro as datas de inicio de recebimento
de insalubridade, assiduidade, anuidade, posse etc, com registro nas observagdes funcionais do servidor;

e  Gerar automaticamente o contrato de servidores temporarios a partir do langamento da admissao;

e  Gerar automaticamente o termo de posse de servidores a partir do langcamento da posse/admissao;

e Permitir a emissdo de atos administrativos individuais ou coletivos conforme textos configurados pelo
proprio usudrio;

e Deve controlar e emitir as movimentagdes de pessoal e os atos publicados para cada servidor ao longo de

sua carreira.

MODULO IV - RESCISOES, FERIAS E CONTRATOS FUNCIONAIS.

Caracteristicas obrigatdrias:

e Possuir rotina de calculo de rescisdes de contrato de trabalho (CLT) e/ou quitacdes de demissdes

conforme estatutos municipais, tanto individuais quanto coletivas ou complementares;

e Deve permitir a inclusdo e configuracdo de motivos de rescisdo e respectivas verbas rescisorias
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decorrentes de cada um;

e Emitir o Termo de Rescisdo de contrato e disponibilizar em arquivos as informacgdes de Guia

rescisorio do FGTS - GRRF, quando necessario;

e Manter o cadastro de todos os periodos aquisitivos de férias dos servidores desde a admissdo até a

exoneracao;

e Permitir o pagamento das férias integral ou proporcional a cada periodo de gozo lancado, com o

respectivo 1/3 adicional e médias periddicas;
e Emitir os avisos e recibos de férias;

e Permitir o lancamento de um mesmo periodo de gozo para um grupo de servidores, facilitando este

langamento quando varios servidores vao sair de férias no mesmo periodo;

e Deve possibilitar calculos de férias individuais, quando ocorre a venda dos 10 (dez) dias permitidos

por Lei, transformando em abono pecuniario.

8.2 SISTEMA INTEGRADO DE CONTROLE DO ALMOXARIFADO

Caracteristicas obrigatorias:

e 0 moddulo de estoque devera permitir o controle de toda a movimenta¢do de entrada, saida, devolugdo e
transferéncias de materiais feitas nos estoques, bem como administrar e inventariar os estoques para

localizagdo fisica do material e controlar automatica;

e Possuir integracdo com o sistema de compras, licitagdo e contratos gerando automaticamente a entrada no

estoque a partir de uma autorizag¢io de fornecimento;
e Utilizar centros de custos na distribuigdo de matérias para apropriagdo e controle do consumo;

e Permitir a fixagdo de cotas financeiras ou quantitativas por material individual ou por grupo de materiais

para os centros de custos;
e Possibilitar efetuar transferéncia de materiais entre estoques;
e Emitir pedido de compras ao setor de acordo com os materiais em ponto de reposicao;
e Registrar alocalizagdo fisica dos materiais;
e Possuir controle da localizagio fisica dos materiais no estoque;

e Manter controle efetivo sobre as requisi¢cdes de materiais, permitindo atendimento parcial de requisi¢des e

mantendo o controle sobre o saldo nio atendido das requisi¢des;

e O moéddulo de estoque devera possuir recursos para possibilitar o cadastramento e a manutencdo das

diversas informacgdes que fazem parte do processo de gestdo do cadastro de materiais, bem como sua
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classificacao, grupo, subgrupo, tipo de medida e cddigo de barra;

Controlar o estoque minimo, maximo e ponto de reposi¢cdo dos materiais;

Permitir o gerenciamento integrado dos estoques de materiais existentes nos diversos almoxarifados;
Emitir etiquetas de prateleiras para identificacdo dos materiais;

Manter e disponibilizar, em consultas e relatérios, informagdes histéricas relativas a movimentagdo do

estoque para cada material, de forma analitica;

Permitir o registro da abertura e do fechamento de inventario, bloqueando movimentagdes durante a sua

realizacdo;
Permitir gerenciar os ajustes fisicos e financeiros dos estoques, ocorridos do inventario;
Permitir efetuar entradas de materiais nos estoques recebidos em doacao;

Possuir integracdo com o sistema patrimonial efetuando automaticamente a inclusdo do item patrimonial

naquele sistema;

Efetuar a baixa automatica no estoque pelo fornecimento de material (aplicagcdo imediata);
Permitir o controle de vencimento dos lotes de mercadorias;

Permitir bloquear as movimentagdes em periodos anteriores a uma data selecionada;

Possibilitar a definicdo parametrizada através de mascara da estrutura de centros de custos, locais fisicos e

da classificagcdo de materiais;
Possibilitar restringir o acesso dos usuarios somente a almoxarifados especificos;
Possibilitar que determinados itens sejam requisitados apenas por determinados centros de custos;

0 mddulo de estoque devera possuir recursos para registrar e dar manutencdo nas informacdes de

cadastro de fornecedor;

Possibilitar gerenciamento do estoque virtual, mostrando a quantidade de pedidos, compra em aberto,

compras em andamento e previsdo de entrega no estoque;

Possibilitar a emissdo de relatério de balancete do estoque, mostrando os movimentos de entradas, saidas

e saldo atual por periodo;

Possibilitar a emissao de relatérios de entradas e saidas de materiais por produto, nota fiscal e centro de

custo;

Possibilitar que o processo de requisicdo de material possa ser feito pela WEB, desta forma efetuando a

integracdo com os setores solicitantes ao almoxarifado;
Permitir consultar o pre¢o da ultima compra para estimativa de custo;

Processar relatério de materiais acima do maximo permitido em estoque;
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e Processar relatério de materiais abaixo do maximo permitido em estoque;

e Possibilitar efetuar a devolugio da entrada e requisicdo no estoque;

e Emitir relatdrio de devolugdes de entradas e de requisi¢des;

e Permitir consultas ao catalogo de materiais por cddigo ou descricdo de item;
e Emitir relatdrio de saldo de materiais por almoxarifado ou consolidado;

e Conter o recurso de “gerador de relatério” que permite ao usudrio emitir relatério com conteudo, “layout”

e ordens selecionaveis;

¢ Quando um material tiver movimentagio, mesmo que o responsavel tenha permissio, ndo deixar que o

mesmo possa ser alterado;

e O sistema deve ter recurso que ao término de uma contagem de estoque feita via palm, onde os dados
possam ser inventariados e o saldo fisico e financeiro ajustados automaticamente sem a necessidade de
digitacdo;

e Permitir o Relatério de Balancete de matérias detalhados (Saldo Iniciar - Quantidade / Valor Entrada -
Quantidade / Valor, Saidas - Quantidade / Valor, Saldo Atual - Quantidade / Valor);

e Permitir que os valores tivessem duas casas decimais depois da virgula;

8.3 SISTEMA INTEGRADO DE ADMINISTRACAO DO PATRIMONIO

Caracteristicas obrigatorias:

e 0 mddulo de patrimonio publico devera permitir o controle e a manutengdo de todos os dados relativos
aos bens méveis e iméveis que compdem o patrimdnio do 6rgio publico, permitindo de maneira agil e

rapida o cadastramento, a classificacdo e a movimentacao;

e Possuir informagdes cadastrais de bens moveis (inclusive veiculos, maquinas etc) e iméveis proéprios,
locados e em comodato, com os dados necessarios ao controle patrimonial, inclusive identificacdo do setor

e pessoa responsavel;
e Codificar os bens permanentes de forma a agrupa-los por natureza;
e Permitir o controle dos bens recebidos ou cedidos em comodato a outros érgaos da administragao publica;
e Manter registro historico de todas as movimentag¢des dos bens patrimoniais;
e Emitir o relatério analitico de todo histérico de movimentagao do bem patrimonial;
e Emitir e registrar termo de guarda e responsabilidade, individual ou coletivo dos bens;

e Permitir a consulta aos bens por diversos critérios como cédigo de identificacdo, localizagao, natureza ou

responsavel;
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e Emitir relatério de bens em inventario, informando: a) Localizados e pertencentes ao setor; b) Localizados,

mas pertencentes ao setor; e ¢) Nao localizados;
e Permitir registrar as comissdes de inventarios informando os membros, vigéncia inicial e final;

e Permitir o registro da abertura e do fechamento do inventario, bloqueando a movimentagdo ou destinagio

de bens durante a sua realizacao;
e Permitir o registro pelo responsavel da conformidade ao inventario;

e Permitir realizar transferéncia pela comissido de inventario de bens localizados, mas pertencentes a outro

setor, durante o inventario;

e Permitir realizar a baixa do bem, pela comissdo de inventario de bens, que nio foi localizado no setor

durante o inventario;

¢ 0 moddulo de patrim6nio publico devera permitir o controle de bens que foram enviados para manutengao,

podendo ser ela corretiva ou preventiva;
e Permitir registrar e controlar vencimento dos prazos de garantia do fabricante;

e Possibilitar a emissdo de relatério por tombamento, localizagdo, secretaria/departamento, classe e

responsavel;

e Possibilitar a vinculagio entre itens patrimoniais (agregacdo) de forma que possam ser tratados como um

unico bem, possibilitando sua desvinculacdo a qualquer momento;
e Emitir etiquetas de controle patrimonial, inclusive com cédigo de barras para leitura 6tica;
e Emitir relatério do inventario dos bens por unidade administrativa, por setor e por responsavel;
e O moddulo de patriménio publico devera permitir o registro de baixas de bens;

e Permitir o registro do tipo de baixa (vendas, doagdes, inutilizacdes, abandono, cessdo, devolugio,

alienacdo, leildo entre outros);
e Permitir efetuar a depreciagio e a reavaliagdo dos bens individualmente ou global por natureza ou item;

e Permitir a realizacdo da transferéncia de bens de uma localizagcdo para outra, podendo ser individual ou

por setor;
e Permitir que a selecdo da reavaliacdo e depreciacdo de bens seja criada pelo préprio usuario;
e Permitir que as féormulas de depreciagio e reavaliagdo possam ser criadas pelo proprio usuario;

e Emitir relatério, mensal e anual, da movimentacdo de bens, informando: Saldo Anterior, Entradas, Saidas e

Saldo Atual para Prestac¢ao de Contas;

e 0 moddulo de patrimoénio publico devera permitir a inclusdo de novos campos no cadastro de bens para

registro de informagdes adicionais;

e 0O modulo de patrimonio publico deverd permitir a inclusdo de imagens no bem a ser cadastrada para
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possivel melhor localizacdo do bem;
e Permitir registrar e controlar os bens alienados informando a vigéncia inicial e final da alienacgéo;

e Permitir registrar e controlar os bens assegurados informando seguradora, vigéncia inicial e final do

seguro;

e Permitir que, ao cadastrar um bem patrimonial, possa ser feito o processo de duplicacio de bens

conservando os dados do bem principal;

e Possibilitar que o usuario possa escolher o tipo de duplicagio de bens, podendo ser sequencial ou em

intervalo de tombamento;
e Permitir registrar o nimero da plaqueta anterior e até que data esse bem esteve com essa plaqueta;

e Registrar a autorizacdo de fornecimento, processo licitatério, o empenho e a nota fiscal referentes ao item,

quando necessario;
e Emite relatério de nota de alienacio, seguro e manutencao;
¢ Emissdo darelacio de inclusdes por bens ou por localizagao;
e Emissao da relagdo de baixas por bens ou por localizagao;
e Emissdo darelacdo de reavalia¢des por bens ou por localizagao;
¢ Emissao da relacao geral por item e por localizagao;
e Emissao da relagao das transferéncias por item e por local;

e Fornecer dados para contabilizagdo da liquidacdo da despesa, destinacdo, depreciacdo e reavaliagdo de

bens;

e Conter o recurso de “gerador de relatdério”, que permite ao usuario emitir relatério com conteudo, “layout”

e ordens selecionaveis;

e Possibilidade de controle dos bens utilizando o conceito de etiquetas inteligentes para localizacdo dos bens

e seus inventarios;
e Possibilidade do controle de bens méveis, imoveis e semoventes;
e Possibilidade do controle dos bens mdveis individuais ou por grupo de bens;

e O sistema deve ter recurso que, ao término de um inventario patrimonial feito via palm, os dados de bens

moveis possam ser atualizados automaticamente sem a necessidade de digitacao;

e Ser possivel fazer a digitalizacdo e vinculacdo da nota fiscal, ou de outros documentos, relacionadas ao

patrimdnio no momento do tombamento;

e Possuir integracdo com o sistema de almoxarifado, que quando efetuar o recebimento de equipamento
destinado ao patrimdnio, o sistema deve indicar para o patrimonio quais sdo as aquisi¢des pendentes para

efetuar o tombamento;
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e Possibilitar cadastramento de gestores e comissdes responsaveis pela realizacio de inventdrios,

reavaliacOes e depreciagoes;

e Possuir integracdo com o sistema de controle de processos buscando automaticamente o processo para ser

relacionado ao bem patrimonial no ato de seu cadastro;

e Possuir integracdo com o sistema de compras, licitacdes e contratos buscando informacgdes referentes a
compra e licitacao para ser relacionado ao bem patrimonial no ato do seu cadastro;

e Inclusdo de balango Patrimonial;

e Lang¢amentos Patrimoniais Contabeis;

e Listagem de Classes Patrimoniais;

e Relagdo de Bens Patrimoniais por Fornecedor;

e Relac¢do de Bens Patrimoniais por Produto;

e Relagdo de Bens Patrimoniais por Tipo/Situacao;

e Depreciagao Patrimonial de acordo com Tribunal de Contas do Estado do ES.

e E demais relatérios e solicitacdes para atender a legislacdo do Tribunal de Contas do ES.

8.4 SISTEMA INTEGRADO DE PROTOCOLO

MODULO I - Protocolo

Caracteristicas obrigatorias:

e 0O mddulo de protocolo e controle de processos deve possibilitar o registro de qualquer tipo de documento,
com registro do seu recebimento e tramitagdes, até seu encerramento, fornecendo informacdes rapidas e

confiaveis;

e Possibilitar que a parametrizagdo da sequéncia da numeragio dos processos pode ser criada pelo préprio

usuario, bem como poder definir se a sequéncia por ano, més, origem e espécie;

e Permitir consulta aos dados do processo através de cddigo, nome do requerente, CPF/CNP] e da leitura do

c6digo de barras impresso na etiqueta;
e Propiciar pesquisa baseada em “consulta fonética”;

e Permitir o cadastramento do workflow por assunto, bem como definindo os setores onde os processos irdo

passar e a previsdo de permanéncia em cada setor;
e Emitir comprovante de protocoliza¢do para o interessado no momento da inclusdo do processo;
e Permitir controlar os documentos exigidos por assunto;

e Permitir registrar a identificacio do funcionario/data que promoveu qualquer manutencao

(cadastramento ou alteracao) relacionada a um determinado processo, inclusive nas suas tramitagdes;
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e Permitir a impressdo de etiquetas de enderecamento para encaminhamento de correspondéncias;

e Permitir registrar os pareceres sobre o processo, histérico de cada tramite sem limite de tamanho de

parecer;
e Possibilitar que cada 6rgéo registre ou consulte os processos sob sua responsabilidade;

e Permitir controlar toda tramitacdo dos processos dentro da instituicdo, entre usudrios e 6rgiaos que

possuam acesso aos programas;
e Possibilitar a digitalizacado e inclusao de imagens ou de outros documentos, relacionadas ao processo;

e Permitir a formatacdo de termos, como: Termo de Apensacdo, de Anexac¢do, de Abertura e Encerramento

de Volume, Termo de Desentranhamento etc;
e Possibilitar o envio e recebimento online dos processos com controle de senha/usuario;

o Possibilitar a emissdao de planilha de arquivamento de processos por data de abertura e data de
encerramento, selecionando o arquivamento em diversos locais, constando numero do processo e

quantidade de folhas;

e Possibilitar consultas diversas por nimero de processo, por requerente, 6rgdo, assunto, data de

movimentagdo, data de abertura e data de arquivamento;
e Possuir rotina de arquivamento de processos com identificagdo de sua localizagao fisica;
e Possibilitar o controle do histérico dos processos em toda a sua vida qtil;

e Manter e mostrar o registro de funcionario, data de todo cadastramento ou alteracdo dos processos em

tramite;
e Manter registro de palavra-chave para facilitar a pesquisa dos processos;

e Ter recurso que, ao enviar o processo, o sistema efetua critica sobre providéncias a concluir, desta forma

podendo ser parametrizado pelo préprio usuario;
e Emitir relatdrio de histérico de tramitacdo dos processos;
e Emitir relatério de impressao de workflow;

e Possuir recurso de assinatura eletrénica para envios e recebimentos de processos utilizando a certificagdo

digital;
e Possibilitar que todo documento ou imagem anexado ao processo possa ser assinado eletronicamente;
e Emitir relatério de etiqueta de processo;

e Possuir recurso de abertura de volume para processo, bem como informando o nimero do volume, data de

abertura e responsavel;
e Possuir recurso de digitalizagdo para OCR;

e Possuir recurso de defini¢do de analise de prioridade do processo, bem como sendo definido em cima de
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informacdes de grau de dificuldade, impacto e prazo.

MODULO II - Controle Interno de Documentos

Caracteristicas obrigatorias:

e Permitir o controle de todos os documentos internos do 6rgio, tais como: Oficios, Cl's etc;

e Permitir cadastrar varios modelos para serem utilizados posteriormente, agrupando pela espécie;
e Todos os documentos modelos e gerados devem ficar armazenados no banco de dados;

e Permitir anexar arquivos digitais para os documentos gerados;

e Permitir a tramitagio dos documentos gerados em moddulo tUnico, identificando se o mesmo é

documento, processo, ouvidoria ou legislativo;
e Permitir a personaliza¢do de nimeros sequenciais para cada espécie de documento;

e Permitir que o documento gerado possa ser associado a um assunto e que o mesmo ja identifique sua a

destinagao;

e Permitir consultas de documentos por cédigo de barras, assunto, espécie, ano, numero, data, palavra-

chave, detalhamento, autor, interessado e requerente, dentre outros;

e Permitir o arquivamento dos documentos de forma que possamos identificar enderecamentos fisicos
(rua, estante, prateleira, caixa, recipiente etc) controlando a permanéncia que os mesmos ficardo

arquivados;

e O sistema deve emitir relatérios de comprovante de abertura de documentos assim como o contetido do

documento;

e Permitir que a formatacdo dos documentos possam ser efetuadas através de editor externo, de fAcil

manuseio, ja conhecidos ou utilizados pelo usuario (Microsoft Word);

e Permitir identificar por quais setores e pessoas o documento teve suas tramitag¢des, inclusive com data e
hora possibilitando também a visualizacdo dos pareceres, identificando possiveis dias de atrasos e

permanéncia;

e Possibilitar a integracdo de documentos e processos de forma que um possa ser anexado ao outro e que

as tramitag¢Oes sejam conjuntas;

e Permitir que a consulta das tramitacdes possam ser efetuadas através da Internet de forma privada,

utilizando chave tnica de consulta para cada documento e autor;

e Permitir efetivo controle de perfis de usuarios possibilitando que determinados sejam restritos a fazer

operagdes do tipo inclusao, exclusdo, alteracao e consulta em qualquer médulo que seja necessario;
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e Permitir que os usudrios possam ser autorizados a fazer as tramitacdes somente em setores especificos,

inclusive determinar parametros de inicio e desligamento;
e Emitir relatério de impressao de workflow;

e Possuir recurso de assinatura eletrénica para envios e recebimentos de processos utilizando a

certificacdo digital;
e Possibilitar que todo documento ou imagem anexado ao processo possa ser assinado eletronicamente;
e Possuir recurso de digitalizagdo para OCR;

e Possuir recurso de definicdo de andlise de prioridade do processo, bem como sendo definido em cima de

informacgdes de grau de dificuldade, impacto e prazo;

8.5 SISTEMA INTEGRADO DE OUVIDORIA

Caracteristicas obrigatorias:

e 0 mddulo de ouvidoria deve possibilitar o registro de qualquer tipo de documento, com registro do seu

recebimento e tramita¢des até seu encerramento, fornecendo informacoes rapidas e confiaveis;

e Permitir consultas aos dados da ouvidoria através de c6digo, nome do requerente, CPF/CNP] e da leitura

do c6digo de barras impresso na etiqueta;
e Propiciar pesquisa baseada em “consulta fonética”;

e Permitir o cadastramento do workflow por assunto, bem como definindo os setores onde os processos irdo

passar e a previsao de permanéncia em cada setor;

e Emitir comprovante de ouvidoria para o interessado no momento da inclusdo do assunto, com login e

senha pela web;

e Permitir registrar a identificacdo do funciondrio/data que promoveu qualquer manutengao

(cadastramento ou alteragio) relacionada a uma determinada ouvidoria, inclusive nas suas tramitagoes;
e Permitir aimpressdo de etiquetas de enderecamento para encaminhamento de correspondéncias;

e Permitir registrar os pareceres sobre o assunto de ouvidoria com histérico de cada tramite sem limite de

tamanho de parecer;

e Possibilitar que cada departamento registre ou consulte os assuntos de ouvidoria sob sua

responsabilidade;

e Permitir controlar toda tramitacdo dos assuntos de ouvidoria dentro da instituigdo, entre usuarios e

departamentos que possuam acesso aos programas;

e Possibilitar a digitalizacdo e inclusdo de imagens em documentos anexando a uma ouvidoria;
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e Permitir a formatacdo de termos, como: Termo de Apensacdo, de Anexacdo, de Abertura e Encerramento

de Volume, Termo de Desentranhamento etc;
e Possibilitar o envio e recebimento on-line de ouvidorias com controle de senha/usudrio;

e Possibilitar consultas diversas ouvidorias por requerente, setor/departamento/secretaria, assunto, data

de movimentacgdo, data de abertura e data de arquivamento;
e Possuir rotina de arquivamento de ouvidorias, com identificacdo de sua localizagao fisica ou digital;
e Possibilitar o controle do histdrico dos assuntos das ouvidorias geradas;

e Manter e mostrar o registro de funciondrio, data de todo cadastramento ou alteracdo das ouvidorias em

tramite;

e Possibilitar que todos os assuntos de ouvidoria registrados possam virar um processo de protocolo oficial,

caso seja necessario;

e Possibilidade de criar fontes de pesquisa para saber o que realmente a populagdo pensa de um

determinado assunto para facilitar as providéncias por parte da administracio;
e (adastro de pesquisas e perguntas para que a populacdo de a sua opinido sobre o assunto;

e Possibilitar que a resposta da opinido do cidadao seja feita via telefone ou via Internet no site oficial do

Municipio;
e Gerar relatorios de controle de todos os assuntos pesquisados pela ouvidoria com a populagio;

e Possibilidade de criar graficos que demonstre a opinido da populacdo sobre os itens pesquisados

facilitando a avaliagdo das pesquisas criadas;
e  Emitir relatério de impressao de workflow;

e Possuir recurso de assinatura eletrénica para envios e recebimentos de processos utilizando a

certificacdo digital;
e Possibilitar que todo documento ou imagem anexado ao processo possa ser assinado eletronicamente;
e Possuir recurso de digitalizagdo para OCR;

e Possuir recurso de defini¢do de analise de prioridade do processo, bem como sendo definido em cima de

informacdes de grau de dificuldade, impacto e prazo;

8.6 SISTEMA INTEGRADO DE LEGISLACAO

Caracteristicas obrigatorias:

e Possui HELP e Manual do Usuério.
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Permitir que qualquer relatério possam ser visualizado em video e exportado em padrao HTML

para uma Home Page

Permite a padroniza¢do de documentos através da formatacdo de fontes, alinhamentos, margens,

para todos os documentos.

Sistema Multi-Exercicio, ndo sendo necessario recuperar copias de seguranca de obter informacgdes

de exercicios anteriores.

Possibilita a consulta e de leis através, data, assunto, autor e origem.
Emitir relatério que demonstre o histérico de toda tramitagao.

Permite o controle dos documentos enviados e que estio em anexo aos oficios e suas respectivas

respostas

Possui Médulos Complementares para tratamento de imagens (a partir da legislacdo histérica em

papel) e para disponibilizar a legislagio na WEB
Garantir que somente pessoas autorizadas fagam a atualizacao dos textos da legislacdo.
Permitir registrar na legislacdo cadastrada a referéncia a nova norma que a altera ou substitui.

Funcionar integrado ao protocolo de forma que seja possivel a instalacdo e o acesso nos gabinetes

dos vereadores do Municipio.

Permitir o cadastramento e acesso aos textos referentes a Legislacdo especifica do Municipio: Lei

Organica, Plano Plurianual, LDO, leis, decretos, resolu¢des e atos normativos;

Acompanhar toda a tramitagdo, desde o despacho da mesa até a sua publicacdo, ndo omitindo

nenhuma etapa.

Permitir o registro das sessoes, possibilitando registrar as informagdes necessarias (pauta, votacao,

quérum, etc.).

Registrar as comissoes existentes dentro da cAmara municipal, responsavel pelas sessoes, vigéncia

e membros.

Permitir o cadastro de partidos.

Permitir o registro de politicos informando seu respectivo cargo e partido (vereador, ministro,

presidente, entre outros).

Permitir a abertura de projetos de Lei de competéncia do executivo.

Permitir emissao de relatérios de nivel operacional através das telas de consulta.

Disponibilizar ferramentas que garantam a atualizacdo e consulta das informacdes somente por
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pessoas autorizadas através de senhas pessoais.

Disponibilizar um cadastro de leis, onde o usuario podera langar as leis Municipais, Estaduais e

Federais.

Permitir informar quando uma Lei foi alterada e manter o relacionamento da mesma com a Lei

Original.

Possuir opg¢do para registrar a data da Leitura de cada documento.

Possibilitar a consulta de documentos e projetos a partir de diversos filtros: ementa, texto, situagao,

categoria, autor, data do documento, processo, etc.

Permitir registrar e consultar o parecer de cada projeto.

Visualizar documentos/projetos sequencialmente por ano, ou informada manualmente.

Possuir cadastro de politicos, englobando vereadores, prefeitos e vice-prefeitos, com campos para

inserc¢do de seus dados principais e documentagdes, inclusive partido e declaracdo de bens.

Possuir cadastro de legislaturas, podendo ser cadastrado os vereadores que pertencem a mesma, as
mesas diretoras, comissdes permanentes e comissdes tempordrias, todas detalhadas com seus

respectivos membros.

Possuir cadastro de todos os tipos de sessbes, permitindo a integragio com o cadastro de
proposituras, projetos e demais documentos que serdo inseridos na sessdo, para permitir uma

visualiza¢cdo completa das matérias apreciadas em cada sessao.

Possuir estatisticas resumida por PERIODO, mostrando em um periodo, o autor e quantos
documentos ele apresentou, trazendo no final a somatéria de todos os autores de documento de
requerimentos, indicagdes, mogdes, projetos de lei, projetos de lei complementar, projetos de
resolucdo, projetos de decreto, projetos de emenda a lei organica, substitutivos e vetos. Podera ser

emitido relatorio.

18) Possuir estatisticas resumidas da SITUACAO mostrando entre um periodo, quantos documentos
foram aprovados, rejeitados, retirados, em tramitacdo, arquivados, vetados e urgéncia no final a
somatéria de todos os documentos de requerimentos, indicagdes, mogdes, projetos de lei, projetos

de lei complementar, projetos de resolucdo, projetos de decreto, projetos de emenda a lei organica,
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substitutivos e vetos. Podera ser emitido relatério.

19) Possuir estatisticas resumida por PERIODO mostrando entre um periodo, um determinado
autor selecionado quantos documentos foram aprovados, rejeitados, retirados, em tramitacio,
arquivados, vetados e urgéncia no final a somatdria de todos os documento de requerimentos,
indicag¢des, mocoes, projetos de lei, projetos de lei complementar, projetos de resolucdo, projetos de

decreto, projetos de emenda a lei organica, substitutivos e vetos. Podera ser emitido relatorio.

Possuir cadastro de protocolo integrado com todos os outros mddulos do sistema, permitindo que

no protocolo de um documento, automaticamente, o cadastro do moédulo ja seja inserido.

Permitir a alteragdo na forma de apresentacdo de numeracgdo de protocolos, para adequagao ao uso
costumeiro da Casa de Leis, permitindo a numeracgao sequencial infinita, reiniciada a cada ano e/ou

legislatura.

Permitir, ja no cadastro de protocolo, a impressao da integra do documento.

Possuir cadastro de documentos protocolados internamente pelo sistema, podendo o documento ser
liberado ou ndo pelo setor de protocolo, com opcao de visualizar e revisar o documento e o cadastro

antes de liberar o protocolo, no cadastro principal de protocolos.

Possuir cadastro de emendas, subemendas e substitutivos integrados com projetos de lei, projetos
de lei complementar, projetos de resolucdo, projetos de decreto legislativo e projetos de Emenda a

Lei Organica do Municipio.

Possuir cadastros de indicagdes, requerimentos e mo¢des com opgdes de incluir, alterar, excluir,
imprimir, integrar com documentos de imagem, documentos no formato PDF ou documentos no
formato WORD, com opg¢do para cadastrar a votagdo e integrados com o protocolo de documentos

de respostas e com oficio(s) de encaminhamento.

Possuir cadastro de pareceres integrado com os projetos.

Possuir cadastros de projetos de lei ordindria, lei complementar, decreto legislativo, resolucio e
emenda a Lei Organica integrados com autores, categorias, pareceres, emendas, substitutivos,

votacdo, sessdes, redacdo final, autégrafo, vetos e leis.

Cadastro de mogdes, indicagdes e requerimentos com opg¢des de incluir, alterar, excluir, imprimir,
integrar com documentos de imagem, documentos no formato PDF ou documentos no formato

WORD. Op¢do para cadastrar a votagdo. Integragdo com mddulos de resposta e encaminhamento de
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documentos.

Permitir a navegacdo entre os cadastros do sistema, através da ligacdo entre os mesmos, como por
exemplo, acessar os pareceres a partir dos pareceres vinculados ao projeto, 0 mesmo com as

emendas, etc, retornando sempre ao projeto apds visualizar o cadastro.

Controle de todas as normas legais, devendo ser integrado com os demais documentos que deram
origem as mesmas, com opg¢des de incluir, alterar, imprimir, integrar com documentos no formato

PDF ou documentos no formato WORD.

Possibilitar a consolidacdo das normas legais, através de controle individual de alteragdes,
revogacdes e eventuais suspensdes judiciais, permitindo referenciar as alteracdes e também
alterar o documento no formato DOC, atualizando o texto da norma legal, inserindo as alteracgoes
havidas.

Possibilitar o acesso a documentos integrados a determinado cadastro pelo préprio médulo do

cadastro.

Cadastros de todos os tipos de projetos que tramitem pela Casa.

Integracdo, no cadastro de projetos, com todos os documentos que possam afetar a sua tramitacao,
como emendas, subemendas e substitutivos, pareceres de comissdes e da assessoria juridica,
mensagens e respostas, além de permitir a inclusao de dados sobre o projeto e sua tramita¢do, sua
votacdo e integracdo com os documentos resultantes de sua tramitagdo: redagdo final, autégrafo,

veto e/ou norma legal

Sistema de busca em todos os documentos, com as op¢des mais variadas possiveis, especialmente a
busca por data, intervalo de datas, por palavra chave na ementa, por palavra(s) chave dentro do
arquivo em formato acessivel pelo WORD/BR OFFICE, por autoria, por categoria quando existir e

tipo de documento.

Moédulos de cadastro de todos os outros documentos que tramitam pela Casa, tais como atas das
sessdes, atos da Mesa, atos do Presidente, Audiéncias Publicas, Autégrafos, Certiddes, Atestados,
Declaragdes, Modulo para cadastro de informagdes colhidas pelo Departamento de Ouvidoria,
Correspondéncias recebidas de terceiros e da administracdo individualizados, denuncias, editais,
oficios expedidos, requerimento para uso de tribuna livre, Ordens do Dia, Portarias, recursos,

documentos recebidos do Tribunal de Contas do Estado, requisi¢cdes de viagens, dentre outros.

Sistema de agendamento por horario para criagdo de backup automaticamente.
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e Permitir a expedicdo de relatério contendo todo o trabalho dos politicos, de forma automatica,

permitindo ainda um filtro por tipo de documento, intervalo de data e por palavra chave.

e Permitir aos usuarios a alteragido de suas préprias senhas, sem a necessidade de intervencido de

terceiros.

e Possibilitar a configuracdo da numeracdo dos documentos, trazendo flexibilidade para modificar a

forma da numeracio, caso necessario.

e Permitir ao usuario e a comunidade acessar todas as leis, decretos e resolucdes referentes ao

municipio.

8.7 SISTEMA INTEGRADO DE COMPRAS, LICITACOES E CONTRATOS

Médulo I - CADASTRO DE FORNECEDOR (CRC)

Caracteristicas obrigatdrias:

e Utilizar registro geral de fornecedores, desde a geracdo do documento de “Certificado de
Registro Cadastral”, controlando o vencimento de documentos, bem como registrar a

inabilitacdo por suspensio ou rescisdo do contrato.

e Possibilitar a cadastrar as informagées do balanco dos fornecedores no sistema para que o

mesmo possa calcular automaticamente os indices de liquidez.
e Controlar as certiddes vencidas ou a vencer dos fornecedores.
e Permitir que o sistema avise quando for utilizado um fornecedor que teve contrato suspenso
e Manter informagdes cadastrais das linhas de fornecimento dos fornecedores.

e Manter informagdes cadastrais de socios, representantes, contato e conta bancaria dos

fornecedores.
e (Calcular os indices de liquidez automaticamente apds o preenchimento do balanco patrimonial

e Mostrar tela de aviso de documentos a vencer ou vencidos dos fornecedores ao tentar abrir o

cadastro de fornecedores.
e Emitir relatérios de documentos a vencer ou vencidos dos fornecedores.

e Ao cadastrar um fornecedor ter opgdo de definicao do tipo de fornecedor de acordo com a lei
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complementar 123/2009

e O sistema deve permitir fazer pesquisas através de link, para os sites do INSS, FGTS, Fazenda

Municipal, Estadual e Federal.

e O sistema deve efetuar o controle de ocorréncias dos fornecedores de materiais, servigos e
obras como histérico de altera¢des no cadastro e restricdes sofridas como multas e outras

penalidades.

e Permitir que o relatério de certificado de registro cadastral - CRC - possa ser parametrizado

pelo préprio usuario.

Moédulo II - SISTEMA DE COMPRAS

Caracteristicas obrigatorias:

e 0 Médulo de Compras, Licitacdes e Contratos deverd permitir acompanhar todo o processo
licitatorio, envolvendo as etapas desde a preparagdo (processo administrativo) até o

julgamento, registrando as atas, deliberac¢do (prec¢o global), mapa comparativo de precos.

e Possibilitar que através do mdédulo de compras possa ser feito o planejamento (previsiao de

consumo) para cada setor dentro de um periodo.
e Poder consolidar os planejamentos de compras gerando pedido de compras automaticamente.

e Permitir a geracdo de pedido de compras possa ser feito pelo préprio sistema em cada

secretaria.

e Possuir integracdo com o sistema de licitagcdes permitido verificar o andamento dos processos

de compras.

e Permitir o cadastramento de comissdes julgadoras informando datas de designagdo ou

exoneragdo e os membros da comissao.

¢ Emitir quadro comparativo de preco apds o processo de cotacdo para ver qual foi o vencedor

da menor proposta.
e Possuir rotina que possibilite que a pesquisa e prego sejam preenchidos pelo préprio
fornecedor, em suas dependéncias e, posteriormente, enviada em meio magnético para

entrada automatica no sistema, sem necessidade de redigitacao.

e Ter recurso de encaminhar os pedidos de compras para pesquisa de preco, licitacdo ou

autorizacao de fornecimento.

e Emitir resumo dos pedidos de compra em andamento, informando em que fase o mesmo se

encontra e também sua tramitagdo no protocolo.
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e Todas as tabelas comuns aos sistemas de compras, licitagcdes e de materiais devem ser unicas,

de modo a evitar a redundancia e a discrepancia de informacdes.

e Integrar-se com a execugdo or¢amentaria gerando as autorizacdes de empenho e a respectiva

reserva.

e Possuir integracdo com o sistema de arrecadacdo criticando se o fornecedor possuir débitos

fiscais.

e 0O Mddulo de Compras nio devera permitir a alteracdo da descricdo do material apds sua

utilizacdo;

e Ter controle através de alerta e relatério no sistema quando o limite de dispensa de licitagdes

for excedido de acordo com o tipo de material / servico.

e Permitir a geracdo automatica de autorizacdo de fornecimento a partir da execucdo do

processo de licitagao.

e Realizar o controle do total das compras dispensaveis (sem licitacdes). Possibilitar a geracdo
de ordem de compra pegando os dados da requisicdo. Caso utilize cotacdo de planilha de

precos o sistema devera pegar os valores automaticamente.
e Emitir relatdrio de autorizac¢io de fornecimento.

e Possuir Integracdo com o software de protocolo, podendo o processo ser gerado

automaticamente conforme parametrizagdo no ato do pedido de compra.
e Emitir relatdrio de valores médios de processos de pesquisa de prego para licitacio.
e Terrecurso de consolidar varios pedidos de compras para formagao de licitacdo.

e Conter o recurso de “gerador de relatério”, que permite ao usudrio emitir relatério com

conteddo, “lay-out” e ordens selecionaveis.

e Possibilitar a criagio de modelos de documentos a serem utilizados para justificativa da

dispensa de licitacdo.

e Ter opcdo de na conclusdo da pesquisa de pregos possa ser encaminhado para o setor de

contratos.

e Possibilita anular um processo de compra justificando a sua decisao.

Médulo III - SISTEMA DE LICITACAO

Caracteristicas obrigatorias:

e Registrar os processos licitatdrios identificando o nimero do processo, objeto, requisi¢des de compra

a atender, modalidade de licitagdo e data do processo.
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e Possuir meios de acompanhamento de todo o processo de abertura e julgamento da licitacdo,
registrando a habilitacdo, proposta comercial, interposicdo de recurso, anula¢do, adjudicagdo e

emitindo o mapa comparativo de precos.

e 0 Mobdulo de Licitagdes ndo deverd permitir a utilizacdo das despesas sem que haja disponibilidade

or¢amentdria.
e 0 Modulo de Licitagdes devera permitir sugerir o nimero da licitacao seqliencial, ou por modalidade.

e 0 Moédulo de Licitagdes devera permitir separar os itens do processo por despesa or¢amentaria a ser

utilizada.

e Gerar todos os controles, documentos e relatérios necessarios ao processo licitatorio, tais como:
ordenacdo de despesa, editais de publicacdo, homologacdo e adjudicacdo, atas, termo de analise

juridica, parecer técnico e aviso de licitacoes;

e 0 Modulo de Licitagoes devera permitir copiar os itens de outro processo licitatério, ja cadastrado.

e Possibilitar a entrega do edital e itens a serem cotados em meio magnético, para que os participantes

possam digitar suas propostas e as mesmas possam ser importadas automaticamente pelo sistema.
e Disponibilizar a Lei de Licitacdes em ambiente hipertexto.

e Possuir rotina que possibilite que a proposta comercial seja preenchida pelo préprio fornecedor, em
suas dependéncias, e posteriormente enviada em meio magnético para entrada automadtica no

sistema, sem necessidade de redigitacao.

e Ter controle da situagdo do processo de licitagdo, se ela esta anulada, cancelada, concluida, suspensa,

licitagdo deserta, fracassada ou revogada.

e Ter aopcdo de criar modelos de edital padrao para o uso do sistema sem ter que criar varios modelos

para licitacdes diferentes.
e Ter modelos para todos os textos de licitagdes.

e Utilizar o recurso de mesclagem de campos em todos os modelos de documentos requeridos nas

etapas da licitagdo e pesquisa de precos
e Ter configuracdo de julgamento por técnica, definidos as questdes e as resposta.
e Verificar possiveis débitos fiscais no ato da inclusio dos fornecedores na licitacao.
e Gerar a ata do processo licitatério automaticamente de acordo com o modelo criado.

e 0 Médulo de Compras, Licitagdes e Contratos devera permitir gerar arquivos para atender exigéncias
do Tribunal de Contas do Espirito Santo relativos a prestacido de contas dos atos administrativos de

licitagdes e contratos.

e 0 Mobdulo de Licitagdes deverd permitir a impressao de relatério para conferéncia de inconsisténcias
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a serem corrigidas no sistema antes de gerar os arquivos para o Tribunal de Contas do Espirito Santo.

e 0O Mddulo de Licitagdes devera permitir gerar entrada no almoxarifado a partir da liquidacdo da

mercadoria.

e O Moddulo de Licitagdes devera permitir controlar as despesas realizadas e a realizar, evitando a
realizacdo de despesas de mesma natureza com dispensa de licitagio ou modalidade de licitagao

indevida, por ultrapassarem os respectivos limites legais;

e 0 Mddulo de Licitagdes devera permitir controlar os limites de cada modalidade estabelecidos em Lei

através do objeto da compra.
e Permitir consulta ao prego praticado nas licitagdes, por fornecedor ou material.

e Permitir as seguintes consultas a fornecedor: Fornecedor de determinado produto; Licita¢des

vencidas por Fornecedor;

e Conter o recurso de “gerador de relatdério”, que permite ao usudrio emitir relatério com contetdo,

“lay-out” e ordens selecionaveis.

e Possuir recursos de fala que ao término de confeccdo de uma ata a mesma possa ser lida

automaticamente pelo sistema para os fornecedores e membros da comissao

e O sistema de compras deve sinalizar automaticamente empates no julgamento de precos, de acordo
com lei complementar 123/2006, mostrando os valores minimos e maximos, inclusive a cada rodada

de lance do pregio presencial.
¢ Indicar quais sdo as empresa empatadas na fase de julgamento dos pregos.
e Possuir julgamento por maior desconto, ou melhor, oferta

e Possibilitar que no tipo de julgamento de desconto, ou melhor, oferta as propostas de pregos possam

ser lancadas em porcentagem inclusive os modelos de ata, homologacido.

Médulo IV - REGISTRO DE PRECOS

Caracteristicas obrigatdrias:

e Gerenciar os controles necessarios para Registro de Pregos, de acordo com art. 15 da Lei 8.666/93,
facilitando assim o controle de entrega das mercadorias licitadas, diminuindo a necessidade de

controle de mercadorias em estoque fisico.
e Registrar e emitir as requisi¢des de compras e servi¢os para registro de preco.
e Registrar e emitir atas de julgamentos registrando o prec¢o dos fornecedores.

e Conter base de precgos registrados.
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e Gerar automaticamente autorizacao de fornecimento aos fornecedores mediante registro de preco.

e Gerar termo de compromisso para o fornecedor vencedor.

Médulo V - PREGAO PRESENCIAL

Caracteristicas obrigatorias:

e Ter modulo de pregio presencial, além de controlar todo do processo.

e Permitir a execucdo do pregdo por item ou lote de itens.

e Fazer com que o enquadramento dos lotes possa ser automatica por Item, classificacdo de

material/servigo ou global.
e Registrar de forma sintética os fornecedores que participardo no pregao.
e Permitir a montagem de lotes selecionando seus respectivos itens.

e Permitir a digitacdo e classificacdo das propostas iniciais de fornecedores definindo quais

participarado dos lances, de acordo com os critérios estabelecidos na Lei do Pregao.

e O Mobdulo de Licitagdes deverd possibilitar a classificagio das propostas do Pregdo Presencial

automaticamente, conforme critérios de classificagdo imposto na legislagao (Lei 10.520).
e Registrar os precos das propostas lance a lance até o declinio do ultimo fornecedor.

e Permitir o acompanhamento lance a lance do pregio, através de tela que deve ser atualizada
automaticamente mediante a digitacdo dos lances, permitindo aos fornecedores participantes uma

visao global do andamento do pregao.

e 0 Mobdulo de Licitagdes deverd permitir a emissdao da ATA do Pregdo Presencial e histérico com os
lances.

Médulo VI - SISTEMA DE CONTRATOS

Caracteristicas obrigatdrias:

e Registrar e controlar os contratos (objeto, valor contratado, vigéncia, cronograma de entrega e
pagamento e penalidades pelo ndo cumprimento) e seus aditivos, reajustes e rescisdes, bem como o

nimero das notas de empenho

e Possibilitar que possa ser criado o modelo de contratos com campos de mesclagem para serem

usado pelo sistema.

e 0 Mobdulo de Contratos devera permitir a definicdo e o estabelecimento de cronograma de entrega

dos itens dos contratos
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e O Mobdulo de Contratos deverd permitir a definicio e o estabelecimento de cronograma de

pagamentos dos contratos

e Fazer com que a geracdo do contrato seja automatico sem que o usudrio tenha que re-digitar todo o

processo.
e O modulo de contrato devera controlar o saldo de material contrato.
e Registrar a rescisdo do contrato indicando motivo e data

e Registrar as medi¢cdes da execugdo do contrato informando o percentual de conclusdo a cada

medi¢do
e O sistema deve possibilitar cadastramento de aditamento contratual
e O sistema devera sinalizar com antecedéncia o vencimento dos contratos.

e O sistema devera controlar os contratos por unidade gestora.

8.8 SISTEMA INTEGRADO DE CONTABILIDADE PUBLICA

Médulo I - PLANO PLURIANUAL (PPA)

Caracteristicas obrigatodrias:

e Estar totalmente adaptado as novas situagdes do artigo 165 da Constituicao Federal, Decreto n? 2829/98

e das Portarias Interministeriais n? 42/99,n2163/01 e n? 219/04;

e Possuir tabela cadastral contendo todas as categorias econdmicas de acordo com a legislacdo vigente

(Portaria STN n2 163/01 e n® 303/05);
e Controlar o planejamento do quadriénio;
e Permitir consultas rapidas da situacdo de um determinado programa ou a¢ao;

e Permitir o levantamento dos programas com seus indicadores e indices, incluindo os valores gastos por

fonte de financiamento;
e Permitir o planejamento das a¢des a serem atendidas no Municipio durante a vigéncia do PPA;

e Permitir a descricao das a¢des, como também a definicdo do produto, situacdo, base legal e das metas

fisicas e financeiras pretendidas para cada periodo;

e Permitir a informacgdo da fonte indicadora e do indice existente antes do plano, assim como do indice

pretendidos ao final do plano para cada programa;
e Permitir a emissao de formularios de levantamento e avaliagdo dos programas, agdes e indicadores;

e Emitir a memoria de calculo de receitas e despesas;
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Emitir os demonstrativos de gastos com sadde e educacio;

Permitir a emissdo dos anexos das Portarias n? 470 e n® 471 referentes aos riscos e metas fiscais;
Permitir efetuar a avaliagdo periddica dos programas;

Possibilitar o registro da receita e previsido para os dois ou mais exercicios seguintes;

Possibilitar o cadastramento das restri¢des e providéncias relativas a avaliacdo dos programas;
Possibilitar que seja informada a rentincia da receita e as formas de compensacio;

Permitir efetuar o cadastro das transferéncias financeiras para os fundos identificando a entidade a que

esta se destina;
Possibilitar o cadastramento de fundamentos legais, tais como: Portarias, Decretos, Leis etc;

Possibilitar que seja feito o equilibrio orgamentario, permitindo que o usuario faga o0 acompanhamento

dos valores executados e previstos;
Possibilitar gerar os anexos e planilhas para envio ao legislativo;
Permitir a geracdo de planilha de identificacao das despesas;

Possibilitar geracdo de relatérios de acompanhamento e comparacdo da execu¢do financeira e

orcamentaria;
Possibilitar a geracdo de relatérios de comparacio da receita e despesa por fonte de recurso;

Permitir a elaborar o Plano Plurianual - PPA, objetivando planejar as a¢des governamentais de longo

prazo com duragdo continuada, conforme dispde o Artigo n? 165 CF e LOM;

Permitir que o PPA seja atualizado conforme a Lei do legislativo municipal mantendo, porém, os valores

originais;
Permitir o cadastramento das unidades de medida a serem utilizadas nas agoes;

Emitir os anexos que compdem o Plano Plurianual Municipal, inclusive o projeto de Lei consolidando a

administragdo direta e indireta;
Possuir relatérios de todos os dados cadastrais;
Permitir cadastro da despesa para cada exercicio do quadriénio;

Possibilitar configuracdo das permissdes de acesso para que determinados usudrios tenham permissoes

para acessar os cadastros para consultas, mas sem poder efetuar alteragoes;
Permitir efetuar configuracdo de assinaturas para emissdo de relatorios;

Possibilitar a existéncia de mais de uma entidade na mesma base de dados, com planos distintos,

permitindo a emissdo dos anexos e relatérios de forma consolidada ou nao;

Permitir a emissdo de relatérios para acompanhamento da execucio da despesa e receita inserida para
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cada exercicio do quadriénio;

e Permitir controle de alteracdo dos dados do plurianual para que, depois de aprovado, os dados ndo

possam ser alterados;
e Permitir cadastro das despesas;
e Emitir relatérios que identifiquem e classifiquem os programas de governo;
e Emitir relatdrios que identifiquem e classifiquem as a¢des governamentais;
e Emitir relatérios que demonstre as metas fiscais e financeiras dos programas e agoes;
e Permitir a informagdo das metas fisicas e financeiras no PPA com a indicacdo da fonte de recursos;

e Possibilitar o estabelecimento de metas quantitativas e financeiras para os programas de governo e suas

respectivas agoes;
e Permite a inclusdo de prioridades que nio estejam previstas no PPA;

e Permite que o PPA seja elaborado com op¢des de utilizagdo do elemento de despesa e vinculagdo de fonte

de recurso no cadastro das despesas e receitas planejadas;

e Permitir o cadastramento de regides e indicadores a serem utilizadas nos programas.

Médulo 111 - CONTROLE ORCAMENTARIO (LOA)

Caracteristicas obrigatdrias:

e Atender as exigéncias da Lei n2 4.320/64 e da Lei n2 101/01 (responsabilidade fiscal);

e Viabilizar as agdes governamentais necessarias para atingir os objetivos e metas dentro de um exercicio

fiscal, através da disponibilizagdo dos recursos financeiros necessarios as realizagdes;
e Controlar os langamentos contabeis (receitas e despesas);
e Permitir o cadastro das atividades e fun¢des programaticas;
e Permitir a geracdo dos langamentos contabeis;
e Permitir movimentag¢des da execugdo orgamentaria;
e Ser totalmente integrado com os sistemas dos Tribunais de Contas do Estado do Espirito Santo/ES;
e Emitir os diversos anexos e relatérios que integrardo a Lei Or¢amentaria Anual (LOA);

e (Contabilizar as dota¢des or¢amentarias e demais atos da execug¢do or¢amentdria e financeira para 6rgao,

fundo, despesas obrigatérias ou entidade da administragdo direta, autarquias e fundagoes;

e Permitir que o cadastro da proposta or¢amentaria da despesa possa ser feita utilizando o controle por

6rgdo e unidade or¢amentaria;
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Armazenar dados do orcamento e disponibilizar consulta global ou detalhada por 6rgdo, fundo ou

entidade da administracdo direta, autarquica e fundacao, inclusive empresa estatal dependente;

Permitir a geréncia e a atualizacdo da tabela de classificacdo econdmica da receita e despesa, da tabela de
componentes da classificagdo funcional programatica e da tabela de fontes de recursos especificadas nos

anexos da Lei n2 4320/64 e suas atualizacoes;

Permitir inclusdo de informagdes oriundas das propostas orcamentarias dos 6rgdos da administracdo
indireta para consolidagdo da proposta or¢camentaria do Municipio, observando o disposto no artigo 50

inciso I1I da Lei Complementar n® 101/2000 (LRF);

Emitir relatério da proposta or¢amentiria municipal consolidada (administracdo direta e indireta)
conforme exigido pela Lei n? 4.320/64, Constituicdo Federal e pela Lei Complementar n® 101/2000
(LRF);

Integrar-se totalmente as rotinas da execucdo or¢amentaria possibilitando o acompanhamento da

evolucdo da execucdo do orcamento;
Permitir o controle de metas de arrecadagao das receitas;
Gerar o cronograma mensal de desembolso;

Cadastrar e controlar as dotagdes constantes do or¢camento do Municipio e das decorrentes de créditos

adicionais, especiais e extraordinarios;

Permitir que a elaboragdo da proposta orcamentaria da despesa seja individualizada por unidade gestora

como também consolidada;

Permitir a geréncia e a atualizagdo da tabela de classificacdo da receita, da tabela de componentes da
classificacdo funcional programaética, da tabela de natureza da despesa, da tabela de unidade

orcamentaria e da tabela de vinculo;
Permitir consolidacio da proposta or¢amentaria fiscal e da seguridade social;

O sistema devera permitir o planejamento de proposta da receita e da despesa or¢camentaria, além das

transferéncias financeiras para a elaborag¢io da Lei Or¢amentaria Anual;
Relacdo de 6rgaos;

Rela¢do de unidades or¢amentarias;

Relac¢do de funcgdes de Governo;

Relag¢do de subfungdes de Governo;

Relacdo de programas de Governo;

Relac¢do de projeto e atividades;

Emitir todos os anexos de or¢amento, global e por 6rgao, fundo ou entidade da administragdo direta,

autarquica e fundagdo, bem como empresa estatal dependente, exigidos pela Lei n? 4320/64, pela Lei
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Complementar n® 101/2000 (LRF) e legislacdo municipal;
Sumario geral da receita por fontes e da despesa por fungdes de Governo;

Anexo 1 - demonstracdo da receita e despesa segundo as categorias econdmicas (adequada ao disposto

na Portaria Interministerial STN/MF e SOF/MP n2 163);

Anexo 2 - receita segundo as categorias econdmicas e natureza da despesa segundo as categorias

econdmicas (adequada ao disposto na Portaria Interministerial STN/M e SOF/MP n® 163);
Anexo 2 - resumo geral da receita;

Anexo 2 - consolidagao geral da despesa;

Anexo 6 - programa de trabalho;

Anexo 7 - demonstrativo de funcdes, subfun¢des e programas por projetos, atividades e operacgoes

especiais;

Anexo 8 - demonstrativo da despesa por funcdes, subfuncdes e programas conforme o vinculo com os

recursos;
Anexo 9 - demonstrativo da despesa por 6rgaos e funcgoes;

Especificacdo da receita por fontes e legislacdo;

Tabela explicativa da evolucdo da receita;

Discriminacdo da despesa segundo vinculos dos recursos;

Tabela explicativa da evolucdo da despesa;

Quadro de fixacao das cotas da despesa or¢camentaria;

Quadro de Detalhamento da Despesa (QDD);

Discriminacdo da despesa por 6rgdo de Governo e administracao;

Andlise da despesa corrente e capital em percentuais;

Demonstrativo de fung¢des, subfungdes e programas por categoria econémica;
Despesa total por funcio;

Despesa total por 6rgao;

Demonstrativo da receita e despesa da seguridade social;

Valores da despesa por recurso;

Efetuar o acompanhamento do cronograma de desembolso das despesas para limitagio de empenho

conforme o Artigo 92 da Lei n2 101/00 - LRF, de 4 de maio de 2000, quando necessario;

Controle do or¢amento inicial (QDD - Quadro de Detalhamento de Despesas) e suas altera¢des durante o

exercicio (cancelamentos, suplementagdes, bloqueios, indisponibilidade etc).
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Moédulo IV - SISTEMA INTEGRADO DE CONTABILIDADE PUBLICA

Caracteristicas obrigatorias:

e Usar comprometimento dos créditos orcamentarios, a nota de lancamento ou documento equivalente
definido pelo Municipio para a liquidagdo de receitas e despesas e a ordem de pagamento para a

efetivacdo de pagamentos;
e Permitir que os empenhos globais, ordinarios e estimativos possam ser anulados parcial ou totalmente;

e Permitir que ao final do exercicio os empenhos que apresentarem saldo possam ser inscritos em restos a

pagar, de acordo com a legislacdo, e posteriormente liquidados ou cancelados;

e Possuir ferramenta em que possam ser visualizados os empenhos com saldo a liquidar para que seja

gerada automaticamente a anulagdo dos empenhos selecionados pelo usuario;

e Permitir iniciar més ou ano, mesmo que nio tenha ocorrido o fechamento contabil do anterior,

atualizando e mantendo a consisténcia dos saldos;

e Permitir a transferéncia automatica para o exercicio seguinte de saldos de balan¢o no encerramento do

exercicio, observando o paragrafo tinico do Artigo 82 da Lei Complementar n2101/2000 (LRF);

e Possibilitar, no cadastro do empenho, a inclusdo, quando cabivel, de informacdes relativas ao processo

licitatério, fonte de recursos e nimero do processo;

e Permitir a contabilizacao utilizando o conceito de eventos associados a roteiros contabeis e partidas

dobradas;

e Assegurar que as contas s6 recebam langamentos contabeis no ultimo nivel de desdobramento do plano

de contas utilizado;

e Disponibilizar rotina que permita ao usudrio a atualizagdo do plano de contas, dos eventos e de seus

roteiros contabeis;

e Utilizar calendario de encerramento contdbil para os diferentes meses, para a apuragdo do resultado e

para a apropriacdo do resultado, ndo permitindo langamentos nos meses ja encerrados;
e Permitir a utiliza¢do de histéricos padronizados e histéricos com texto livre;
e Permitir a incorporagio patrimonial na emissio ou liquidacdo do empenho;

e Permitir a apropriacdo de custos na emissdo do empenho, podendo utilizar quantos centros de custos

sejam necessarios para cada empenho;
e Permitir a contabilizacao de retengdes na emissdo da liquidacdo do empenho;
e Possibilitar a consulta ao sistema sem alterar o cadastro original;
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Permitir controle de empenho referente a uma fonte de recurso;

Contabilizar as dota¢des orcamentarias e demais atos de execu¢do orcamentdaria e financeira para 6rgao,
fundo ou entidade da administracdo direta, autarquica e fundacdo, bem como empresa estatal

dependente;

Disponibilizar rotina que permita o acompanhamento do limite da autorizacao legal para abertura de

créditos adicionais de acordo com os critérios estabelecidos na Lei de Orgamento ou na LDO;

Possibilitar imprimir dados basicos do empenho e seu favorecido para identificacdo de processos de

despesa;

Utilizar plano de contas com codificagdo estruturada em no minimo 6 (seis) niveis, de forma a atender a
classificagdo orcamentaria da receita e da despesa e a consolidacdo das contas publicas de acordo com a

Portaria Interministerial STN/MF e SOF/MP n® 163;

Tratar separadamente o movimento mensal das contas e, também, o movimento de apuracdo do

resultado do exercicio, além do movimento de apropria¢ido deste resultado ao patriménio municipal;

Disponibilizar relatério ou consulta de inconsisténcia na contabilizacdo diaria, com destaque para as

contas com saldo invertido;
N3o permitir exclusdo ou cancelamento de langamentos contabeis;
Permitir estornos de langamentos contabeis, nos casos em que se apliquem;

Disponibilizar consultas a movimentacdo e saldo de contas de qualquer periodo do exercicio e do

exercicio anterior, inclusive aos movimentos de apuragdo e apropriagao do resultado;
Demonstrar sinteticamente as movimentacdes de lancamentos de despesas e receitas nos cadastros;

Efetuar a digitalizacdo em gravacdo da documentacdo que acompanha o processo de despesa (notas

fiscais, recibos, contratos etc) no processo de liquidagdo de empenhos;
Possibilitar a anulacdo total ou parcial dos empenhos e a exclusdo das mesmas;

Efetuar a escrituracdo contabil dos langcamentos da receita e despesa automaticamente nos sistemas:
Financeiro, Patrimonial e de Compensac¢do em partidas dobradas e no Sistema Or¢camentario em partidas

simples, de conformidade com os Artigos n? 83 an? 106 da Lei n? 4.320/64;

Possibilitar o controle de restos a pagar em contas separadas por exercicio para fins de cancelamento,

quando for o caso;

Permitir controle de altera¢des orcamentarias e os dados referentes a autorizagdo de geragao destas (Lei,
Decreto, Portaria e Atos) como os valores por recurso empregados e o tipo de alteragdo (suplementacio,

anulacdo e remanejamento);
Elaborar demonstrativo do excesso de arrecadacio pela tendéncia do exercicio;

Permitir abertura de créditos especial e adicionais exigindo informacdo da legislacdo de autorizacio;
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Controlar as dotagdes orcamentdrias. Impossibilitando a utilizacdo de dotacdes com saldo insuficiente

por unidade gestora;

Permitir a verificacdo das datas dos langamentos para informar ou bloquear quando a mesma for

anterior a ultima langada, controladas individualmente por unidade gestora;

Possibilitar o bloqueio de mddulos, rotinas e/ou tarefas do sistema, para ndo permitir a inclusio ou

manutenc¢do dos langamentos, podendo ser controlado por grupo/usuario;
Permitir a demonstracdo em modo visual de todos os niveis dos planos de contas do sistema;

Permitir que os langamentos da despesa (alteracdo orcamentdria, cota orgamentdria, reserva, empenho,
liquidagdo e pagamento) sejam controlados por unidade gestora, sendo que a unidade gestora

consolidadora apenas podera consultar estes;

Permitir a emissdo de assinaturas, definidas pelo usuario, em todos os relatérios, individualizadas por

unidade gestora;
Permitir controle de acesso do grupo/usuario a todos os cadastros e relatdrios do sistema;

Permitir integracdo do mddulo de reserva com o médulo de empenho, transferindo para o empenho

todas as informacgdes previamente cadastradas na reserva de dotacgao;
Permitir o controle de reserva de dotacgdo, possibilitando a anulagio dos saldos ndo utilizados;
Permitir o controle de empenhos de restos a pagar;

Permitir a liquidacdo total ou parcial dos empenhos, sendo estes orcamentarios ou de restos a pagar,

bem como a anulagdo destas;

Controlar os saldos dos empenhos que ja estdo anexados a documentos (cheque e ordem bancaria),

assim como o pagamento do mesmo;

Controlar os saldos das liquidagbes que ja estdo anexadas a documentos (cheque e ordem bancaria),

assim como o pagamento da mesma liquidagao;
Permitir em todas as anulag¢des informar complemento dos histéricos referente a transagio efetuada;

Permitir que os langamentos do financeiro sejam controlados por unidade gestora, sendo que a unidade

gestora consolidadora podera consultar estes lancamentos;

Manutencdo de um cadastro de favorecidos, empresas (CNPJ]), pessoas fisicas (CPF) e servidores

(matricula);
Inscricdo de restos a pagar processado e nao processado;

Integrar todas as contas do sistema or¢amentario, financeiro, patrimonial e de compensag¢ido cujas

movimentagdes sdo registradas simultaneamente;

Efetuar, a partir da implantacgdo, a operacionalizacdo do sistema através do empenhamento, liquidagao,

baixa de empenho, lancamento da receita e administracdo or¢amentaria, gerando automaticamente os

Pregdo Presencial n® 009/2014 -- Contratagdo de empresa especializada para a prestagio de servicos de
Licenca de Uso de Softwares de Gestdo Publica Integrado, Proc. 006/2014.

75



ESTADO DO ESPIRITO SANTO

langamentos na contabilidade, orcamento e tesouraria;

Permitir que os dados or¢amentarios e de tesouraria sejam processado em datas diferentes, podendo ser

parametrizados;

Permitir a consulta de todos os lancamentos contdbeis originados pela emissdo e movimentacdo de

determinada despesa, através da numeracdo do empenho;

Permitir o controle do processo de liquidacdo da despesa, fornecendo relatérios das liquidacdes e nao

permitindo pagamento de despesa nao liquidada, sendo necessario parametrizar o sistema;

Permitir consulta ao cadastro de pessoas fisicas e/ou juridicas de uso geral de todo o software de gestao;
Gerenciar os contratos, licitagdes e convénios firmados com a entidade;

Permitir a defini¢io se a conta do plano recebe ou ndo lancamento contabil;

Permitir definir a qual sistema pertence a conta contabil, com selecdo entre: Financeiro, Compensacao,

Orgamentario e patrimonial;

Gerar as razdes analiticas de todas as contas integrantes do Sistema Financeiro, Patrimonial e de

Compensacao;

Possibilitar a configuracdo da despesa e da receita para controles, como de gastos com educagdo,
FUNDEEF, sadde, pessoal, rentincia de receitas, evolucdo e projecdo, informacdo de metas, objetivos,

justificativas, caracterizacio, autor de emendas entre outros;
Configuracdo dos lancamentos automaticos e lancamentos de encerramento;
Geracgdo dos langamentos de abertura e verificagdo das inconsisténcias;

Gerar relatorios ou arquivos em meios eletrénicos solicitados na Lei Complementar n? 101/2000 (LRF)
com vistas a atender aos Artigos 52 e 53 (relatério resumido da execu¢do or¢amentaria), Artigos 54 e 55

(relatdrio da gestao fiscal) e Artigo 72 (despesas com pessoal);
Emissao de relatérios listagens contendo todas as movimentacdes da receita e despesa;

Possibilitar a emissido de relatérios configuraveis, ou seja, com a possibilidade de inclusdo, agrupamento

e filtro de diversas colunas com seus respectivos valores e somatorios;

Possuir ferramenta em que possam ser renumerados, de forma automatica e organizada, os empenhos,

liquidag¢des e movimentagdes contabeis, seguindo a ordem cronoldgica.

Médulo V- SISTEMA DE TESOURARIA

Caracteristicas obrigatdrias:

Permitir a emissao de cheques e respectivas copias para contabilizacdo posterior;
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Permitir a configuracdo do formulario de cheque, pelo préprio usudrio, de forma a compatibilizar o

formato da impressdo com os modelos das diversas entidades bancarias;

Conciliar os saldos das contas bancéarias, emitindo relatério de conciliacdo bancaria, permitindo

configuragdo do formulario de acordo com as necessidades da entidade;
Permitir a anulagdo parcial ou total de uma determinada receita;
Possibilitar a conciliacdo bancaria manual ou automatica;

Possuir total integracdo com o sistema contabil efetuando a contabilizacdo automatica dos pagamentos e

recebimentos efetuados pela tesouraria;
Permitir o controle de aplicagio e resgate financeiro dentro de uma mesma conta contabil;

Controlar os talonarios de cheques em poder da tesouraria para que nenhum pagamento (com cheque)
seja efetuado sem o respectivo registro, registrar e fornecer relatérios sobre os pagamentos efetuados

por banco/cheque;
Permitir a identificacdo do contribuinte ou instituicdo arrecadadora para todas as receitas arrecadadas;

Gerar arquivos, em meios eletronicos, contendo dados detalhados de todos os pagamentos a serem
efetivados pelo sistema bancario para diversos bancos através do movimento de ordem bancaria gerado,

controlando o nimero de remessa destes arquivos por unidade gestora;
Possibilitar o planejamento de pagamentos via arquivo para instituicdes bancarias;
Permitir registros das estimativas de receita e de despesa do Municipio para os diversos meses do ano;

Projetar o fluxo de caixa mensal tomando por base a previsdo e a execu¢do diaria de entradas e saidas

financeiras, inclusive saldos;

Gerar arquivos, em meios eletronicos, contendo dados detalhados de todos os pagamentos a serem

efetivados pelo sistema bancario para diversos bancos;

Possibilitar o controle do pagamento de empenho, restos a pagar e despesas extras, em contrapartida

com varias contas pagadoras;

Possibilitar o registro do pagamento da despesa e a anulacdo do registro de pagamento, fazendo os

langamentos necessarios;

O sistema devera dispor de recurso que permita a tesouraria registrar todas as movimentac¢des de
recebimento e de pagamento, controlar caixa, bancos e todas as operagdes decorrentes, tais como:

Emissdo de Cheques e Copia de Cheques, Livros, Demonstracdes e o Boletim de Caixa;

Permitir o langamento de investimento, aplica¢des e todos os demais lancamentos de débito/crédito e
transferéncias bancdrias. Controlar os saldos bancarios, controlar todos os lancamentos internos e

permitir os lancamentos dos extratos bancarios para gerar os relatdrios necessarios;

Controlar a movimentac¢do de pagamentos (nas dotagdes orcamentdrias, extra orcamentarias e restos a
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pagar) registrando todos os pagamentos efetuados contra caixa ou bancos, gerando recibos permitindo

anulagdes, efetuando os langamentos automaticamente;

Emitir todos os relatérios diarios necessarios ao controle da tesouraria, classificados em suas respectivas

contas;

Possuir ferramenta em que possam ser renumerados, de forma automatica e organizados, as ordens de

pagamento, os pagamentos e os taldes de receita, seguindo a ordem cronolégica;
Permitir a importacdo de dados da receita e da despesa para o financeiro;

Possibilitar o cadastro de recibo de pagamento onde o usuario poderad informar o empenho e os

descontos efetuados para posterior impressio do recibo e assinatura do fornecedor;

Possibilitar o pagamento de empenhos através dos documentos, cheques e ordem bancaria, ou pelo

pagamento direto;

Possibilitar o pagamento de liquida¢des através dos documentos, cheques e ordem bancaria, ou pelo

pagamento direto;

Gerar integracdo automadtica dos descontos dos pagamentos e das liquida¢cdes na receita, através da

transposi¢do de consignagio;

Permitir que os lancamentos da receita (arrecadagdo, previsdo atualizada) sejam controlados por
unidade gestora, sendo que a unidade gestora consolidadora apenas poderd consultar estes

langamentos;

Permitir o reajuste das previsdes de receita através dos indices definidos na Lei Or¢amentaria e/ou Lei

de Diretrizes Orcamentarias, com ou sem arredondamento;

Propiciar baixa de tributos, divida ativa e demais arrecada¢des municipais por lote (arquivo bancario) ou

individualmente;

Permitir registro de todas as movimentagoes de recebimento e de pagamento, controlar caixa, bancos e
todas as operagdes decorrentes, tais como: Emissdo de Cheques e Borderos, Livros, Demonstracdes e o

Boletim, registrando automaticamente os lancamentos;

Permitir registro e fornecimento de relatdrios sobre os pagamentos efetuados por banco/cheque;
Manutencdo de cadastro de bancos e as agéncias bancarias;

Manutencgio do cadastro de contas bancérias;

Relatérios de repasse, onde o usudrio podera configurar as contas de receita e percentuais para céalculo

de valores a repassar para a educagdo, saide e outros;
Relatodrios de boletim diario da tesouraria;
Relatérios de demonstrativo financeiro do caixa;

Relatorios de extrato bancario;
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Relatérios das receitas proprias e de transferéncias em relacdo ao total arrecadado, detalhando por

tributo e outras receitas;

Relatérios de comparativo da receita or¢ada com a arrecadada;
Relatério da previsdo atualizada da receita;

Relatérios do movimento diario da receita — analitico;
Relatdrios do movimento didrio da receita - sintético;
Relatoérios de saldos das receitas;

Relatdrios de balancete da receita;

Relatdrios do demonstrativo da receita arrecadada;
Relatérios do balancete da receita anual;

Relatérios de registro analitico da receita;

Relatorios de receitas municipais da administracio direta;
Relatdrios de movimento da receita - extrato;

Relatorios de receitas extras orgamentarias;

Relatérios de demonstragio didria de receitas arrecadadas (or¢camentarias e extras orcamentarias);

Relatorios de livro caixa;

Relatdrios de termo de abertura e encerramento;
Relatodrios de termo de conferéncia de caixa;
Relatérios de mapa de conciliagdo bancaria;
Relatodrios de ordem bancaria;

Relatérios de ordem bancaria por fornecedor;

Relatérios de movimento de pagamento;

Relatérios de movimento de pagamento por natureza de despesa;

Relatérios de resumo de pagamentos;
Relatérios de copia de cheque;

Relatérios de pagamento por fornecedor;
Relatérios de restos a pagar e seus pagamentos;

Relatérios diarios necessarios ao controle da tesouraria

classificados

em suas respectivas
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dotagdes/contas.

Médulo VI - BALANCO

Caracteristicas obrigatorias:

e Configuracio para fechamento automatica das contas do balanco;
e Fechamento automatico do balango seja ele mensal ou anual;

e Possibilidade de informacdo de dados manuais provenientes de sistemas como: Patrimonio,

Almoxarifado, Arrecadagdo e demais que nao estejam integrados e necessita da mesma;
e Relatério de sumario geral;
e Anexo I - demonstrativo da receita e despesa segundo as categorias econdmicas;
e Anexo Il - resumo geral da receita;
¢ Anexo Il - demonstrativo da despesa por categoria econdmica;

e Anexo VII - demonstrativo por fungio, subfuncio e programas por categoria econdmica;

e Anexo VII - demonstrativo por fung¢io, subfuncido e programas por projeto/atividade;
e Anexo VIII - demonstrativo por fun¢do, subfung¢io e programas conforme vinculo com os recursos;
e Anexo IX - demonstrativo da despesa por 6rgao e fungio;

¢ Anexo X - comparativo da receita or¢ada com a arrecadada;

e Anexo XI - comparativo da despesa autorizada com a realizada;

e Anexo XII - demonstrativo dos créditos a receber;

e Anexo XII - balang¢o orcamentario;

e Anexo XIII - balango financeiro;

e Anexo XIV - balanco patrimonial;

e Anexo XV - varia¢des patrimoniais;

e Anexo XVI - demonstrativo da divida fundada;

e Anexo XVII - demonstrativo da divida flutuante;

e Anexo XVII - demonstrativo dos créditos a receber;

e Comparativo patrimonial;

e Comparativo por fonte de recurso;
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e Demonstrativo do resto a pagar, separado por ano, em processados e nio processados e agrupado por

funcdo e subfuncio, totalizando cada agrupamento;
e Emitir lista de decretos de suplementa¢do/anulacio de cadastrados pela entidade;

e Emitir balancete de verificagio.

8.9 SISTEMA DE GESTAO DE FROTAS

Caracteristicas obrigatorias:

e Gerenciar e controlar gastos referentes a frota de veiculos, maquinas e equipamentos;
e (Gastos com combustiveis e lubrificantes (materiais proprios ou de terceiros);

e Gastos com manutencdes efetuadas em dependéncias proéprias ou de terceiros;

e Emitir balancete de gastos de forma analitica, por veiculo ou geral;

e Permitir apropriacdo de custos para o veiculo ou equipamento permitindo inclusive apropria-los em

nivel de conjunto mecanico;
e Possibilitar a vincula¢io e desvinculagdo de agregados aos veiculos e equipamentos;
e Manter histdrico da utilizagdo e movimentagio dos agregados;
e Manter controle efetivo e independente da vida util dos agregados;

e Permitir controlar o abastecimento e o estoque de combustivel mantido em tanques proprios;

e Programar, emitir e controlar a execucdo de ordens de servicos a serem efetuados nos veiculos,
maquinas, equipamentos e agregados permitindo registrar as datas de abertura e fechamento, servicos

realizados e despesas decorrentes;
e Permitir registrar servicos executados por veiculo, agregado, conjunto mecanico e fornecedor;

e Programar, emitir e controlar a execu¢do de planos de revisdo periddicos e de manutencgdo preventiva a
serem efetuados nos veiculos, maquinas, equipamentos e agregados permitindo gerar as respectivas

ordens de servico a partir desses planos;

e Registrar toda a utilizacao dos veiculos, permitindo registrar o motorista, setor requisitante, tempo de

utilizacdo e a distancia percorrida;
e Manter o controle efetivo sobre o vencimento das habilitagdes dos motoristas;

e Manter o controle efetivo sobre os seguros e garantias incidentes diretamente sobre os veiculos e seus

agregados;
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Manter controle fisico do estoque de pecas de reposicdo e material de consumo no sistema ou integrado

com o almoxarifado;

Manter total integracdo com o cadastro de bens patrimoniais de forma a nao duplicar dados relativos

aos veiculos, maquinas e equipamentos considerados como integrantes do patrimdnio;

Manter calculo exato e efetivo do consumo de combustivel por veiculo calculando o consumo médio e

custo médio por unidade de utilizac¢io;

Possuir analises comparativas de consumo por tipo de veiculo/equipamento, por tipo de combustivel

entre outras;
Permitir o agendamento e controle das obrigacdes dos veiculos como IPVA, seguros e licenciamento;

Permitir o registro das ocorréncias envolvendo os veiculos, equipamentos e agregados como: multas,

acidentes etc., registrando datas e valores envolvidos;

Permitir a substituicdo de marcadores (hodémetros e horimetros).

8.10 SISTEMA INTEGRADO DE CONTROLE INTERNO

Caracteristicas obrigatorias:

Permite o cadastro das normas (rotinas, procedimentos e fluxos) adotados na administracdo publica,
contendo as exigéncias para fiscalizagcdo contabil, financeira, orcamentaria, operacional e patrimonial,

objetivando atender o Art. 70 da CF/88 e demais normas que se aplicam a realidade da administragdo;

Permite o cadastro, alteracdo e exclusdo das rotinas e procedimentos que ndo se enquadrarem a

realidade da administracdo ou que a administracao julgar conveniente;

Permite o cadastro dos locais, alocados as suas rotinas e procedimentos, a fim de controlar com maior

eficiéncia todos os procedimentos alocados em cada local da administracdo publica;

Permite a vinculagdo de determinadas rotinas com os departamentos responsaveis pela execucdo, de
forma que outros departamentos/setores nido tenham acesso a tais informagdes, proporcionando a

segregacdo de atividades aos seus respectivos departamentos;

Permite a vinculagdo dos usudrios do software aos seus respectivos departamentos, de forma que estes

operadores consigam executar rotinas/procedimentos pertinentes a sua pasta;

Possui o cadastro de obrigagdes legais, listando suas obrigacdes e a data limite das mesmas, permitindo o

aviso das obrigac¢des cadastradas ao acessar o sistema;

Permite ao Controle Interno o acompanhamento das aplica¢des dos dispositivos constitucionais, bem
como da legislacdo complementar no que tange a gastos com educacdo, saude, gastos com pessoal,

FUNDEB, por meio de relatérios integrados com os demais software;
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e Permite cadastrar uma descri¢do/conceito resumido de cada rotina, de forma a compor essa informagao

no Manual de Controle Interno;
e Permite o aviso das obrigacdes, cadastradas no item anterior, ao acessar o sistema;

e Permite a parametrizacdo das informacdes, a serem utilizadas na montagem dos relatérios, de forma

automatica ou manual;
e Permite a parametrizacao dos graficos a serem utilizados nos relatdrios de controle;

e Permite cadastrar tabelas manuais ou com informag¢des automaticas, objetivando o uso das mesmas na

montagem dos documentos de controle;

Integracdo com os sistemas de Controle de Frotas, Compras, Licitacdes e Contratos, Recursos Humanos e
Folha de Pagamento, Protocolo e Processos, Almoxarifado, buscando informagdes referente a cada
sistema, a fim de utiliza-las para o gerenciamento e controle dos atos e fatos administrativos

contribuindo para independéncia das atividades, otimizando o trabalho;

e Permite o cadastro de documentos parametrizados de forma a padronizar a execu¢ao das checagens,

possibilitando posteriormente a geracdo de informagdes uniformizadas;

e Possibilidade de criagdo de outros modelos de documentos, utilizando itens de diversos documentos ja
cadastrados, a fim de criar um novo modelo de documento de forma simplificada ou completa, sem a

necessidade de cadastra-los novamente;

e Possui modelos de documentos em formato checklist e texto normal para as principais rotinas da

administracdo publica;

e Possuir cadastro de respostas, podendo ser feitas de forma manual ou automatica, esta dltima, busca

informagdes das tabelas pertencentes ao banco de dados automaticamente;
e Permite a estilizagdo do texto dos documentos a serem impressos pelo sistema;

o Possui verificagdo de inconsisténcias apresentadas nos principais fluxos de controle, objetivando

encontrar os provaveis erros e direcionar uma melhor tomada de decisdo;

e Funcionalidade no sistema para manutenc¢do dos atos pertinentes ao Controle Interno, com servico
técnico especializado para dar suporte na atualizagdo da estrutura funcional do sistema de Controle

Interno e Auditoria da Contratante;

e Possibilita a edicdo dos modelos de documentos cadastrados e permite salvar os mesmos no caminho

especificado pelo usuario;

e Utilizacdo da funcdo de texto condicional, otimizando o sistema conforme a condi¢do escolhida pelo
usudrio, para que dessa forma seja impresso no documento o texto referente a determinada condigao;

e Possui diferenciacio de usuarios para proporcionar uma hierarquia de direitos com usudrios
subordinados e usuarios responsaveis;

e Permite o cadastramento de todas as legislacdes referente ao controle interno, podendo assim,
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correlacionar cada item a uma ou mais legislacao, através da fundamentacao legal.
e Permite ao Controle Interno o cumprimento de sua missdo para com a Administragao Publica por meio das

diversas fun¢des detalhadas acima que norteiam e orientam a efetiva atuacdo do Controle Interno.
8.11 PORTAL DA TRANSPARENCIA
Caracteristicas obrigatorias:
e Possibilitar publicacdo do portal da transparéncia da despesa publica, que devera conter todos os relatdrios
exigidos pelas leis complementares n2. 101 e 131, onde demonstram as informacgdes relativas a arrecadacao e

aos gastos do Estado, sendo os mesmos atualizados diariamente de forma integrada e automatica pelo sistema.

e Possibilitar o atendimento ao Decreto n° 7.185 de 27/05/2010, que esclarece e acrescenta novas regras

quanto a Lein® 131 de 27/05/2009;

e Possibilitar o atendimento a Lei n? 12.527, de 18 de novembro de 2011, que regula o acesso as informagdes
previsto no inciso XXXIII do art. 52, inciso I, do § 32 do art. 37 e § 22 do art. 216 da Constituicdo Federal e da
outras providéncias.

e Permitir consulta a informagdes basicas sobre contratos, licitagdes e compras diretas.

e Permitir consultas de empenhos emitidos, empenhos liquidados e pagamentos efetuados.

e Permitir consultar os detalhamentos de empenhos onde constem os dados referentes ao histérico do

empenho, nimero e modalidade da licitagdo e nimero do contrato.

e Permitir consultar o detalhamento de contratos onde conste o objeto do contrato, valor do contrato e as

certiddes do fornecedor.

e Permitir que sejam consultados os funcionarios com sua referida fungao e lotacao.

e Permitir ordenacdo das consultas por cédigos, valores, nomes e tipos, sempre que as informagdes ndo sejam
relatérios definidos em Lei.

e Permitir acesso as informacgdes de forma consolidada.

e Permitir consulta de informagdes por periodo

e Exibir informagdes em formato de grafico (colunas e outros).

84
Pregdo Presencial n® 009/2014 -- Contratagdo de empresa especializada para a prestagio de servicos de
Licenca de Uso de Softwares de Gestdo Publica Integrado, Proc. 006/2014.



ESTADO DO ESPIRITO SANTO

e Disponibilizar as informag¢des em tempo real no portal, sem necessidade de digitagdo e/ou exportacio /

importacdo de dados.

e Permitir a publicagido automatica dos relatérios legais provenientes do sistema de contabilidade publica.

09. PAGAMENTO

10.1 O pagamento da implantacdo do sistema serd de 15 (quinze) dias uteis a partir da entrega da instalagcdo do

sistema de software de Gestdo Publica acompanhado da nota fiscal /fatura e atestado pelo Gestor do Contrato.

10.2 O pagamento do licenciamento do Software de Gestio Publica e Suporte Técnico sera pago em parcelas
mensais devendo a Contratada emitir a respectiva nota fiscal /fatura devidamente comprovada e atestado pelo Orgio

Gestor do objeto desta licitacdo, deverdo ser pagas em até 30 (trinta) dias corridos.
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ANEXO 111
MINUTA DE CONTRATO N2.000/2014.

CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICO QUE
ENTRE SI CELEBRAM O CAMARA MUNICIPAL
DE ARACRUZ DO MUNICIPIO DE ARACRUZ -
ES E A EMPRESA.....nsnsinnns

A CAMARA DE ARACRUZ, pessoa juridica de direito publico interno, inscrito no CNP]/MF sob
o n?2 39.616.891/0001-40, com sede na Rua Professor Lobo, n? 550, Centro, Aracruz - ES,
doravante denominado CONTRATANTE, neste ato representado pelo Presidente da Camara

Municipal de Aracruz, o Senhor,......cocoveeeneenseeeenn. , nacionalidade, estado civil, profissdo, portador do
CPF n@. . e da CI nC....vrerenns , € 2 EMPresa .. o pessoa juridica
de direito privado, inscrita no CNPJ/MF sob 0 N2 .. , estabelecida na
................................................................................ , doravante denominada CONTRATADA, representada
pelo () ST (Q) worernernnererserseesssseessesseeseens , hacionalidade, estado civil, profissao, portador do CPF n®.
.............................. € CI N9 ey, TESIAENTE N s s, €10 €M

vista o Pregdo Presencial n2. 009/2014, constante do Processo Administrativo ne.
006/2014, nos termos das Leis n® 10.520/2002 e 8.666/1993 proposta julgada e aceita pelo
Pregoeiro e Equipe de apoio da CMA, resolvem assinar o presente contrato que reger-se-a pelas
clausulas e condigdes seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. Licen¢a de Uso de Softwares de Gestio Publica Integrado com os seguintes méodulos:
Sistema Integrado de Recursos Humanos, Sistema Integrado de Almoxarifado; Sistema
Integrado de Administracio de Patrimodnio, Sistema Integrado de Protocolo, Sistema
Integrado de Ouvidoria, Sistema Integrado de Legislacdo; Sistema Integrado de Compras,
Licitacbes e Contratos, Sistema Integrado de Contabilidade Publica, Sistema de Gestiao de
Frota, Sistema Integrado de Controle Interno, Portal da Transparéncia, bem como a
Implantacdo, Conversdo de Dados (se necessario), Treinamento, Testes e Servigos de
manutencdo que garantam as alteracdes legais, corretivas e evolutivas nos softwares
contratados, Atendimento e Suporte Técnico, conforme os termos desse Termo de Referencia.

1.2. O objeto deste Contrato sera executado rigorosamente de acordo com o Anexo II - "Termo
de Referéncia" e tera como Orgdo Gestor a Cimara Municipal de Aracruz.

CLAUSULA SEGUNDA - DA DOTACAO

2.1 - O pagamento da importincia relativa a prestacdo dos servicos correra por conta de
Dotacdo Orcamentaria propria, ja consignada no orcamento, assim discriminada:

| ORGAO: 1 ||CAMARA MUNICIPAL DE ARACRUZ |
| UNIDADE: 1 ICAMARA MUNICIPAL DE ARACRUZ |
ACAO: 2007 ADMINISTRACAO E MANUTENCAO DA UNIDADE
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333903900000000 |[OUTROS SERVICOS DE TERCEIRO - PESSOA JURIDICA

CLAUSULA TERCEIRA - DO VALOR E PAGAMENTO

3.1 - O Contratante pagara a Contratada pela prestacao dos servigos descritos na Clausula
Primeira o valor de RS ..ccocvvessencssencans (O ).

3.2. O pagamento sera efetuado em favor da Contratada, por servico prestado, em até 15
(quinze) dias tuteis a partir da apresentacdo da respectiva Nota Fiscal/Fatura; devidamente
discriminada e atestada pela CAmara Municipal, bem como depois de cumprida a exigéncia legal
de apresentacao das certiddes fiscais e trabalhistas.

3.3. 0 pagamento do licenciamento do Software de Gestdo Publica e Suporte Técnico sera pago
em parcelas mensais devendo a Contratada emitir a respectiva Nota Fiscal/Fatura devidamente
comprovada e atestada pelo Gestor do Contrato, de acordo com o objeto da licitagdo, e deverao
ser pagas em até 30 (trinta) dias corridos.

CLAUSULA QUARTA - DA REVISAO DE PRECOS

4.1 Ap6s 12 (doze) meses de vigéncia do CONTRATO, os precos poderdo ser reajustados, nos
termos da Lei n° 8.666/93, adotando-se os indicios de variacdo do INPC (IBGE).

4.2 0 valor pactuado podera ser revisto mediante solicitagio da CONTRATADA, com vistas a
manutencao do equilibrio econémico-financeiro do CONTRATO, na forma do art. 65, “d”, da
Lei n° 8.666/93, mediante apresentacdo de memdria de calculo e demais documentos
comprobatorios do reajuste solicitado.

CLAUSULA QUINTA - DOS PRAZOS E SERVICO

5.1 O inicio para a prestacao dos servicos de instalacdo do sistema sera de até 15 (quinze) dias
corridos a partir do recebimento da Ordem de Servico expedida pela Camara Municipal de
Arcruz, conforme item 4.6 do Termo de Referéncia.

5.2 O inicio da prestagdo do servigos se dard a apartir do recebimento da Ordem de Servigos,
obedecidas as suas clausulas, vigorando-se pelo periodo de 12 (doze) meses, podedendo ser
prorrogado em até 48 (quarenta e oito) meses, em caso de concordancia entre as partes, em
conformidade com o art. 57, inciso IV, da Lei n° 8.666/93 e suas alteragoes.

CLAUSULA SEXTA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
A CONTRATADA obriga-se a:

6.1. Responsabilizar-se pelo fiel cumprimento dos servigos objeto da presente contratagdo,
ficando claro que a acao ou omissdo total ou parcial da fiscalizacdo da Camara Municipal de
Aracruz ndo eximira a contrada de sua responsabilidade quanto a execu¢ao dos servicos.

6.2. Prestar todos os esclarecimentos que foram solicitados pela Contratante, cujas reclamacoes
referentes a execucao contratual se obrigam prontamente a atender.
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6.3. Designar por escrito um representante perante Camara Municipal de Aracruz para prestar
esclarecimento e atender as reclamagdes que porventure surgirem durante a execuc¢do do
contrato.

6.4. A contradada obriga-se a atender, os servicos para os quais sera contratada, além das
obrigacoes e reponsabilidades descritas neste Contrato, nos termos abaixo:

6.5. Atender todas as obrigagdes previdencidrias, fiscais, trabalhistas, tributirias e comerciais
resultantes da execucdo do servigo.

6.6. Instalar o sistema autorizado formalmente pela CONTRATANTE, através de ordem de inicio
de servicos, no prazo maximo declarado no presente contrato.

6.7. Sempre que necessario ou solicitado pela CONTRATANTE, atualizar e/ou melhorar o
sistema licenciado, na versao adquirida, de forma a atender a legislacao Federal, de acordo com

as melhores técnicas e com pessoal capacitado.

6.8. Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, a execucao do presente contrato, sem prévia
e expressa anuéncia da CONTRATADA.

6.9. Executar satisfatoriamente e em consonancia com as regras contratuais o servico ajustado
nos termos da clausula primeira.

6.10. Utilizar na execucdo do servico contratado pessoal qualificado para o exercicio das
atividades que lhe forem confiadas.

6.11. Manter, durante a execu¢do do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des por si
assumidas, todas as condig¢des e prazos firmados na prosposta comercial

6.12. Manter o(s) servidor (es) da CONTRATANTE , encarregado(s) de acompanhar os
trabalhos, a par do andamento do projeto, prestado -lhes (s) as informagdes necessarias .

6.13. Desenvolver todas as atividades constante no presente edital , bem como seguir as
especificacdes funcionais do mesmo.

6.14. Prestar suporte técnico na forma e nos prazos estabelecidos no Edital .

6.15. Tratar como confidenciais informag¢des e dados contidos nos sistemas da Camara
Municipal , guardando total sigilo perante terceiros.

CLAUSULA SETIMA - DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

7.1. Proporcionar todas as falicidades para que a CONTRATADA possa desempenhar seus
servigos, dentro das normas do Contrato a ser assinado.

7.2. Efetuar mensalmente o pagamento a contratada em até 30 (trinta) dias corridos apds a
apresentacdo na Nota Fiscal e o aceite do Gestor do Contrato a ser nomeado pela Contratante.
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7.3. Rejeitar no todo ou em parte, os servigos executados em desacordo com as exigéncias
deste Contrato, bem como as obriga¢des assumidas pela contratada.

7.4. Notificar por escrito, a CONTRATADA a ocorréncia de eventuais imperfei¢des no curso da
execucdo dos servigos, fixando prazo para a sua corregao.

7.5. Designar gestor para acompanhar a execu¢do do objeto, o qual verificara todas as
ocorréncias relacionadas com a execuc¢do e determinadao o que for necessario a regularizagao
das falhas ou defeitos obsevados .

7.6. Fornecer os elementos bdasicos e dados complementares necessarios a prestacao dos
servicos, assim como dispor de equipamentos de informatica adequados para instalacao do
sistema.

7.7. Cumprir todas as orientacdes e procedimentos técnicos especificados pela CONTRATADA.
Notificar a CONTRATADA, por escrito, quaisquer irregularidades que venham ocorrer, em
funcdes da prestagdo dos servigos.

7.8 Efetuar os pagamentos devidos a CONTRATADA, na forma estabelecida na clausula quinta .

7.9. Fornecer todo o material necessario para o bom andamento dos trabalhos, quando
solicitado pela CONTRATADA.

7.10. Facilitar o acesso dos técnicos da CONTRATADA as areas de trabalho, registros,
documentagdo e demais informagdes necessarias ao bom desempenho das fungdes.

7.11. Designar um técnico devidamente capacitado para acompanhar a implantacdo do sistema
e desempenhar as atividades de coordenagao técnicas e administrativa do projeto.

7.12. Responsabilizar-se pela supervisao, geréncia e controle de utiliza¢do do sistema, incluido:
7.12.1. Assegurar a configuracdo adequada de maquina e instalacao do sistema.

7.12.2. Manter backup adequado para satisfacdo as necessidades de seguranga, assim como
“restart” e recuperacdo no caso de falha de maquina.

7.12.3 Dar prioridade aos técnicos da CONTRATACAO para utilizacdo do equipamento da
CONTRATANTE quando da visita técnica dos mesmos.

7.13. Cabera a CONTRATANTE solicitar formalmente a CONTRATADA a instalacdo dos softwares
do seu interesse e os servicos de assisténcia técnica ou customizacdes necessarias a
CONTRATANTE.

7.14 Usar os softwares aplicativos objeto do presente contrato exclusivamente na unidade da
CONTRATANTE, vedada a sua cessao a terceiros a qualquer titulo.

7.15. Nao permitir que pessoas estranhas ao quadro profissional da CONTRATADA tenham
acesso aos softwares e sistema de informacdes, bem como, somente permitir acesso aos
softwares, de técnicos com identificagcdo e credencial da CONTRATADA, e munido da respectiva

89

Pregdo Presencial n® 009/2014 -- Contratagdo de empresa especializada para a prestagio de servicos de
Licenca de Uso de Softwares de Gestdo Publica Integrado, Proc. 006/2014.



ESTADO DO ESPIRITO SANTO

ordem de servico ou documento que o substitua, emitido pela CONTRATADA.

7.16. Mediante o presente contrato de cessdo de direito de uso fica a CONTRATADA responsavel
integralmente pela protecao e guarda dos softwares aplicativos e dos arquivos de dados, ndo
podendo permitir, em relagdo aos softwares, a sua modificagdo, divulgacdo, reproducdo e uso
ndo autorizado pelos agentes, empregados/prepostos da CONTRATANTE, respondendo por
quaisquer fatos dessa natureza, sendo expressamente vedado ao CONTRATANTE, sem
expressa autorizacdo escrita da CONTRATADA, copiar ou reproduzir os softwares ou qualquer
parte do material que os integra, tranferi-los , fornecé-los, torna-los disponiveis a terceiros, no
todo ou em parte , seja a que titulo for e sob qualquer modalidade, gratuita ou onerosa,
proviséria ou permanente.

7.17. No caso de desculprimento por parte da contratante e/ou terceiros autorizados, no que
tange a “protecao e guarda dos softwares aplicativos e dos arquivos de dados do sistema
aplicativos ”, pode a contratante ser penalizada, conforme disposi¢des da Lei 9.609/98 em seu
Capitulo V, artigos e incisos.

CLAUSULA OITAVA - DAS PENALIDADES E RECURSOS ADMINISTRATIVOS

8.1. Pela recusa em aceitar o pedido de compras e/ou instrumento equivalente, dentro do prazo
estabelecido, a adjudicada se sujeitard a multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total da
proposta.

8.2. A penalidade prevista no subitem anterior ndo se aplica as empresas remanescentes, em
virtude da nao aceitacdo da primeira convocada.

8.3. Salvo ocorréncia de caso fortuito ou de for¢ca maior, devidamente justificada e comprovada,
ao nao cumprimento, por parte da empresa vencedora, das obrigacdes assumidas, ou a
infringéncia de preceitos legais pertinentes, sera aplicado, segundo a gravidade da falta, as
seguintes penalidades:

a) - multa de 0,2% (dois décimos por cento) ao dia, calculada sobre o valor do fornecimento
realizado com atraso, até o décimo dia corrido; apdés o que, aplicar-se-4 a multa prevista na
alinea "b".

b) - multa de 20% (vinte por cento), sobre o valor total da inadimpléncia referente ao (s) item
(ns) constante da Ordem de Fornecimento, na hipdtese do ndo cumprimento de qualquer das
obrigacdes assumidas.

c) - cancelamento da contratacdo e suspensdo tempordaria ao direito de licitar com a Camara
Municipal, bem como o impedimento de com ele contratar, por prazo ndo superior a 02 (dois)
anos, na hipotese de descumprimento integral de, no minimo, uma Ordem de Fornecimento ou
descumprimento parcial de mais de uma Ordem de Fornecimento.

8.4. As multas serao, apos regular processo administrativo, descontadas dos créditos da empresa
ganhadora da Licitacdo, ou, se for o caso, cobrada administrativa ou judicialmente.

8.5. As penalidades previstas neste item tém carater de san¢do administrativa,
consequentemente, a sua aplicagdo ndo exime a empresa vencedora da reparagao das eventuais
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perdas e danos que seu ato punivel venha acarretar a Camara Municipal

8.6. Constatada a inveracidade de qualquer das informagdes fornecidas pela licitante, esta podera
sofrer quaisquer das penalidades adiante previstas:

[ - suspensdo temporaria ao direito de licitar e impedimento de contratar com a Camara
Municipal pelo prazo de 12 (doze) meses;

8.7. A proponente que ensejar o retardamento da execu¢do do certame, nio mantiver a
proposta ou lance, faltar ou fraudar na execucao das obrigacdes assumidas para execugdo do
objeto, comportar-se de modo inidoneo, fizer declaracdo falsa ou cometer fraude fiscal, sera
aplicada a penalidade de impedimento de licitar e contratar com o Municipio de Aracruz pelo
prazo de até 05 (cinco) anos.

CLAUSULA NONA - DA RESCISAO

9.1 - O inadimplemento das clausulas e condi¢cdes estabelecidas neste contrato por parte da
Contratada assegurard ao Contratante o direito de da-lo por rescindido, mediante notificagado
através de oficio entregue diretamente ou por via postal, com aviso de recebimento, sem

prejuizo do disposto na Clausula Oitava.

9.2 - Ficara o presente contrato rescindido, mediante formalizacdo, assegurado o contraditério
e a ampla defesa, nos seguintes casos:

9.2.1 - Atraso injustificado, a juizo do Contratante, na prestacao do servigo contratado;

9.2.2 - Paralisagdo dos servigos sem justa causa ou prévia comunica¢do ao Contratante;

9.2.3 - Subcontratacdo do objeto deste contrato, associagdo da Contratada com outrem, cessao
ou transferéncia total ou parcial, bem como a fusao, cisdo ou incorporacdo que afetem a boa

execucdo do presente contrato, sem a prévia e expressa autorizacdo do Contratante.

9.2.4 - Desatendimento das determinacdes da autoridade designada para acompanhar e
fiscalizar a execugdo deste contrato, assim como a de seus superiores;

9.2.5 - Cometimento reiterado de falhas na execugdo do contrato, anotadas pela fiscalizacao do
Contratante;

9.2.6 - Decretacao de faléncia ou instauragao de insolvéncia civil;
9.2.7 - Dissolugao da empresa;

9.2.8 - Alteracdo social ou modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa, que, a juizo do
Contratante, prejudique a execugao deste contrato;

9.2.9 - Razdes de relevante interesse publico e amplo conhecimento;

9.2.10 - Ocorréncia de caso fortuito ou for¢ca maior, regularmente comprovada, impeditiva da
execucdo deste contrato;
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9.2.11 - Por quaisquer das causas previstas nos incisos XIV, XV e XVI do artigo 78 da Lei
8.666/93.

CLAUSULA DECIMA - DA FISCALIZACAO

10.1 Ndo obstante a contratada seja a Unica e exclusiva responsavel pela execu¢do de todos os
servicos, a Camara de Aracruz reserva-se o direito de, sem que de qualquer forma restrinja a
plenitude desta responsabilidade, exercer a mais ampla e completa fiscalizacdo sobre os
servicos, diretamente ou servidor designado como gestor/fiscal do contrato, permitido a
assisténcia de terceiros, podendo para isso:

10.2 A atestacdo de conformidade dos servicos executados cabe ao titular do setor responsavel
pela gestio/fiscalizagdo do contrato ou a outro servidor designado para esse fim. A
CONTRATADA deve manter preposto, aceito pela Administragdo do CONTRATANTE, durante o
periodo de vigéncia deste contrato, para representa-la sempre que for necessario.

10.3 - A fiscalizacdo da execucdo dos servicos sera feita pelo Contratante, de forma a fazer
cumprir rigorosamente as especificacdes, prazo, proposta e condi¢des deste Contrato.

10.4 - O Presidente da Camara designard um servidor, para acompanhar e fiscalizar a execugao
do presente Contrato.

10.5 - A fiscalizacdo é exercida no interesse da Camara e ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, e nesta
hipdtese, nao implica co-responsabilidade do Poder Publico ou de seus agentes e prepostos.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DAS ALTERACOES CONTRATUAIS

11.1 - Quando necessaria a modificagdo no valor contratual, em decorréncia de acréscimos ou
diminuicdo quantitativa de seu objeto, poderd ocorrer até o limite de 25% (vinte e cinco por
cento) do valor do contrato.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DAS DISPOSICOES GERAIS

12.1 - Naquilo em que for omisso, o presente instrumento contratual, reger-se-a pelas Leis n®.
10.520/2002 e 8.666/1993 e pelas condi¢des estabelecidas no Edital de Pregao Presencial n<.
009/2014.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DAS OBRIGACOES TRABALHISTAS E DOS ENCARGOS
SOCIAIS.

13.1 - A Contratada cabem os recolhimentos em favor da Previdéncia Social e os 6nus inerentes
as obrigacoes Ffiscais e trabalhistas de acordo com as normas da Consolidagdo das Leis do
Trabalho.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA PUBLICIDADE DO CONTRATO

14.1 - A Camara Municipal de Aracruz devera publicar o resumo deste Instrumento de Contrato
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até o quinto dia util do més subseqiiente ao més da assinatura, na Imprensa oficial, em
conformidade com o paragrafo inico do art. 61 da lei 8.666/93.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DO FORO

15.1 - Para dirimir quaisquer duvidas decorrentes do presente instrumento Fica eleito o Foro da
Comarca de ARACRUZ - ES, por mais privilegiado que outros sejam.

15.2 - E, por estarem justos e contratados, assinam o presente contrato em 03 (trés) vias de
igual teor e forma, na presenca de testemunhas.

ARACRUZ, ..... de ..coveerrrr. de 2014.

PRESIDENTE DA CAMARA DE ARACRUZ
CAMARA MUNICIPAL DE ARACRUZ

CONTRATANTE
(CONTRATADA)
TESTEMUNHAS:
1.
2.

93

Pregdo Presencial n® 009/2014 -- Contratagdo de empresa especializada para a prestagio de servicos de
Licenca de Uso de Softwares de Gestdo Publica Integrado, Proc. 006/2014.



