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PLANO ANUAL AUDITORIA INTERNA - 201.’7~

CONSIDERANDO que a Constitui¢do Federal delega aos orgdos de Controle Interno e
Externo a realizagdo de controle de legalidade. legitimidade ¢ economicidade dos oOrgdos
publicos na forma especificada no art. 70 ¢ seguintes:

CONSIDERANDO que o Sistema de Controle Interno ¢ exercido em obediéncia ao disposto
na Constitui¢do Federal, nas normas gerais de direito financeiro contidas na Lei Federal
n°. 4.320/64, Let Complementar Federal n°. 101/2000, Lei Organica do Municipio ¢ demais
legislagdes, bem como nas normas especificas do TCE/ES:

CONSIDERANDO a Lei municipal de n® 3.708, de 23 de margo de 2013: que reestrutura a
Controladoria da Camara Municipal de Aracruz no Estado do Espirito Santo. nos termos dos
artigos 70 e 74 da Constitui¢do Federal, Artigo 59 da Lei Complementar N° 101/2000 ¢ a Lei
Municipal 3.632/2012 e da outras providéncias:

CONSIDERANDO a Instru¢do Normativa SCI 02/2013 que dispoe sobre os procedimentos
para auditoria interna e inspe¢des do controle interno da Cimara Municipal de Aracruz Fstado
do Espirito Santo;

CONSIDERANDO a Instrugdo Normativa SCI 003/2013 que dispde sobre os procedimentos
para a realiza¢do do parecer conclusivo do Controle Interno sobre as Contas Anuais do Poder
Legislativo do Municipio de Aracruz.

I - INTRODUCAO:

O Plano Anual de Auditoria Interna para o exercicio de 2017 da UCCI — Unidade Central de
Controle Interno da Camara Municipal de Aracruz/ES — Controladoria - (PAAI/2017). tem
como objetivo a realizagdo de auditorias preventivas. defectivas e corretivas nas Unidades
Administrativas previamente definidas, nas areas: Contabil-Financeira. Recursos Humanos.,
Patriménio, Compras. Almoxarifado, Or¢amentaria. Contratos ¢ Administra¢do em geral.
Podendo ser incorporados ou extintos Novos Sistemas de Controle previamente definidos. e.
obedecendo a Legislagdo vigente.

Os procedimentos e as técnicas de controle a serem utilizadas poderao ser conceituados como
o conjunto de verificagdes e averiguagdes que permitirdio obter evidéncias ou provas
suficientes e adequadas para analisar as informagdes para a formula¢do ¢ fundamentacio da
opinido da UCCI que, depois as processara e levara ao conhecimento do auditado ¢ da
Administracio.

Os controles preventivos serdo realizados ao tempo do ato, procedimento ou processo. tendo
por fim atenuar possiveis impropriedades na execucdo dos mesmos.
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Os demais controles analisam os procedimentos a “posteriori™ de sua realiza¢do ¢ visam a
conferéncia dos principios basicos da Administragdo Publica e aplica¢do das demais normas
pertinentes.

As analises da UCCI tém por finalidade precipua esclarecer questdes conflitantes ¢

irregulares, cientificando as unidades administrativas da importdncia em submeterem-se as
normas vigentes.

Il - FUNDAMENTACAO

O Sistema de Controle Interno é exercido em obediéncia ao disposto na Constituicio Federal.
nas normas gerais de direito financeiro contidas na Lei Federal n° 4.320/64. I.ci
Complementar Federal n° 101/2000, Lei Orgénica do Municipio ¢ demais legislacdes, bem
como nas normas especificas do TCE/ES.

IIT1 - FINALIDADE

O PAAI/2017 visa apresentar as atividades a serem desenvolvidas pela UCCI (Controladoria).
seguindo procedimentos de controle adotados em atendimento a IN 28 e altera¢des. com o
objetivo de acompanhar, avaliar a eficiéncia e eficacia dos procedimentos de gestdo e controle
interno no dmbito do Poder Legislativo Municipal.

IV - DA ABRANGENCIA

O Plano Anual de Atividades para o exercicio financeiro de 2017 contempla as a¢des
atinentes ao Controle Interno, conforme o que dispdes nas Instrucoes Normativas
regulamentadas para esta Casa de Lelis.

V-DOS SERVIDORES LOTADOS NA CONTROLADORIA.

O quadro funcional, atualmente, ¢ composto pelos seguintes servidores:

Nome Designacio | Cargo Formacao
Neuza Vicentini Ato N." 2.262/2015. Controladora Cicneias Contabeis
George Lechi Avancini | Ato N.” 2.099/2013. Gerente Téenico | Direilo

Especial

Obs.: Cargo de Auditor Interno - Processo Concurso Piblico concluido (Aguardando

homologac¢ao e chamamento em 2017)

VI - FATORES CONSIDERADOS NA ELABORACAO DAS ATIVIDADES

O planejamento dos trabalhos para o exercicio de 2017 sera elaborado em consondncia com a
legislagdo Federal, Estadual e Municipal, normas internas de procedimentos e diretrizes



adotadas pela administracdo publica. especialmente as emanadas dos orgdos de Controle
Externo.
As atividades serdo pautadas nos seguintes fatores:

Necessidades da instituigao;
Atendimento as solicitag¢des internas;
Observacdes efetuadas no transcorrer do exercicio;

Fragilidade nos controles internos.

A execugdo dos trabalhos da Controladoria no ano de 2017 se dara de forma prévia e
concomitante, conforme a seguir:

Prévia

Revisdo das Instru¢gdes Normativas em vigor desta Controladoria, visando atualizar as
necessidades desta Camara Municipal e deixa-las em conformidade com legislagdes que
alteraram as obrigagdes principais ¢ acessorias.

e Elaboragdo de Instru¢des Normativas a medida que se identifique a necessidade de tornar
um procedimento de controle em norma interna;
Concomitante
e Acompanhamento dos processos de compras diretas:
e Analise dos processos licitatorios em sua fase interna;
e Analise dos processos licitatorios de sua fase externa;
e Analise referente dispensa e inexigibilidade de licitagdo:
e Acompanhamento mensal da folha de pagamento, quanto aos limites Constitucionais ¢
da Lei Complementar n. 101/2000;
e Acompanhamento mensal dos relatorios contabeis, quanto as metas contidas nos
instrumentos de planejamento PPA, LDO e LOA e execugdo or¢amentaria:
e Acompanhamento quadrimestral do relatorio de gestdo fiscal;
e Acompanhamento da alimentagdo dos dados no Portal da Transparéncia da Camara
Municipal;
e Outras atividades pertinentes a drea de atuagao da Controladoria Interna:
e A constatagdo de que as Legislagdes atinentes ao setor publico estdo sendo observadas
pelos diversos setores, bem como as normas internas:
e Apresentagdo de sugestoes de melhoria apos a execugdo dos trabalhos de

auditoria/inspecdo, visando a racionalizagdo dos procedimentos e aprimoramento dos
controles existentes e, em ndo havendo, implanta-los.



Considerando a relevancia e a vulnerabilidade de cada Sistema Administrativo. fol
selecionado para possiveis auditorias, especialmente os seguintes sistemas:

Analisar se os limites previstos na
Sistema Administrativo — SRH n°® 01/2014 Constituicdo  Federal e na Lei de
Responsabilidade  Fiscal estdo  sendo
observados e demais atos de gestio com

pessoal.
Sistema Financeiro, Contébil e Tesouraria — SCF | Analisar os procedimentos operacionais de |
n°01/2014 Tesouraria.

Sistema de Controle Interno — SCI n® 05/2013 | Avaliag¢do, verificagdo e acompanhamento
do  cumprimento dos  procedimentos
implementados nas unidades.

Os Sistemas foram selecionados considerando o acompanhamento da UCCI (Controladoria).
durante a gestdo do exercicio de 2016.

No decorrer do exercicio de 2017 poderdo ser incluidos outros setores e ou sistemas para ser
objetivo de auditoria, pois alguns sistemas e unidades sdo acompanhados no dia-a-dia da
Camara.

Os demais procedimentos das unidades executoras dos Sistemas supramencionados que ndo
foram indicados para auditoria, estdo sujeitos ao controle preventivo nos termos deste Plano.

O Controle preventivo da UCCI (Controladoria) sera realizado junto a todo Sistema
Administrativo durante todo o exercicio de 2017, sem data fixada ou sempre que a
(Controladoria) verificar a necessidade quando do acompanhamento das unidades executoras
ligadas ao Sistema.

VII - CONHECIMENTOS ESPECIFICOS NECESSARIOS A EXECUCAO DAS
ATIVIDADES

Conhecimentos relativos ao assessoramento a gestio:

e Recomendagdes. diligéncias e determinagdes exaradas pelos orgdos de controle interno ¢
externo a Instituigdo;

e [Estrutura, organizagdo, rotinas e mecanismos de controle interno utilizados na
Instituigdo;

e Normas relativas a formalizacdo do Processo de Prestacdo de Contas Anual.
¢



Conhecimentos relativos a atuaciao da Unidade de Controle Interno:

e Normas relativas a elaboragdo do Plano Anual de Auditoria ¢ do Relatorio Anual de
Atividades de Controle Interno;

e Normas relativas a elaboracdo do parecer prévio sobre a formalizagdo da Prestagdo de
Contas Anual.

Conhecimentos relativos a gestio or¢camentairia:

e [Execugdo das Receitas e Despesas;

Conhecimentos relativos a gestio financeira:

e Formalizagdo dos processos de pagamentos, bem como verificar as fases de empenho ¢
liquidagdo da despesa.

Conhecimentos relativos a gestao patrimonial:

e Normas relativas a elaboracéo de Inventarios Fisicos e Financeiros:

e Sistema de Controle Patrimonial;
e Sistemas e procedimentos de conservagéo e utiliza¢do da frota de veiculos da Institui¢io:

e Sistemas ¢ procedimentos de conservagdo e utilizagdo de bens moveis ¢ equipamentos.
bem como o controle e movimentagdo de bens em almoxarifado.

Conhecimentos relativos a gestiao de recursos humanos

e Formalizacédo dos atos de concessao de afastamentos e cessoes:
e Regularidade dos pagamentos referentes a gratifica¢des:

e Normas relativas a condugdo dos processos sindicantes e disciplinares.
Conhecimentos relativos a gestao de suprimentos de bens ¢ servigos:

e Normas relativas a formalizac¢do de processos licitatorios;
e Normas relativas a formalizagdo de contratos:

e Normas relativas a gestdao de Almoxarifado;



VIII - CONSIDERACOES FINAIS

Ao longo do exercicio, as atividades e o cronograma de execu¢do dos trabalhos poderao sofrer
alteragdes em fungdo de algum fator que inviabilize a sua realizagdo na data estipulada. tais
como:
e Trabalhos Especiais, Treinamentos (cursos), Atendimento ao Tribunal de Contas do
Estado do Espirito Santo ou Orgdo de Controle Externo. assim como atividades nio
previstas.

Simultaneamente as atividades de auditoria nos sistemas mencionados, a Controladoria
acompanhara a execugdo dos trabalhos das demais Unidades Administrativas e exercera
controle preventivo, mediante acompanhamento das Unidades Executoras quanto a:

e Elaboragao dos seus controles internos, visando ao seu aprimoramento:

e Cumprimento das Instrugdes Normativas editadas e implementadas para cada sistema,
bem como auxiliando na edi¢do de novas normativas para procedimento de rotinas
desprovidas de regulamentagao, visando atender o disposto no artigo 6° da Resolugdo
n°®227/2011 do TCEES e suas alteragoes.

O resultado das atividades de auditoria ¢ o conjunto de agdes em atendimento as exigéncias
legais e forma de atuagdo da Controladoria, seguindo sugestdes de procedimentos apresentados
na pela IN n° 32 do TCE/ES e também dar conhecimento a Presidéncia da Camara e as
Unidades Administrativas envolvidas no sistema para que adotem as providéncias que se
fizerem necessarias. As constatagdes, recomendagdes e pendéncias fardo parte do relatorio de
auditoria.

Publicado no Mural da Camara Municipal de
Aracruz. em 19 de dezembro de 2016.
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