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ESTADO DO ESPIRITO SANTO

INSTRUGAO NORMATIVA SCI N° 03/2013.

Verséao: 01 PUBLICADO

Em 10/ p21 43

Aprovacao em: 07 de fevereiro de 2013. y
Unidade Responsavel: Controladoria 5

| - FINALIDADE
Dispor sobre a Instrugdo Normativa de padronizagao, objetivos e procedimentos para a
realizagdo do Parecer Conclusivo do Controle Interno sobre as Contas Anuais do Poder

Legislativo do Municipio.

Il - ABRANGENCIA

Abrange a Unidade Central de Controle Interno — UCCI como responsavel pela emissao
do parecer sobre as Contas Anuais e todas as unidades da estrutura organizacional como
fornecedoras de informagées, nas atividades de gestao contabil, financeira, orgamentaria,
patrimonial, de pessoal, programas de trabalho e demais sistemas administrativos e
operacionais.

Il - CONCEITOS

1. Contas Anuais de Gestao:

Séo as contas que demonstram o cumprimento da legislacdo pelos ordenadores de
despesas no tocante aos atos que resultem receitas e despesas, tais como, emissao de
empenhos, autorizagdo de pagamento, concessdo de adiantamentos, licitagdes,

contratos, convénios, diarias, entre outros, compatibilizados com o PPA, a LDO e a LOA.

2. Lei de Diretrizes Orgamentarias — LDO:
E a lei que dispbe sobre as metas e prioridades da administragéo, incluindo as despesas

de capital para o exercicio financeiro subsequente, elaborada em consonancia com o PPA ‘
e orientara a elaboragéo da Lei Orgamentaria Anual:
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3. Lei Orgamentaria Anual — LOA:
E a lei que estima a receita e fixa as despesas para cada exercicio, compreendendo a
programacao das agées a serem executadas, visando a concretizar os objetivos e metas

programadas no PPA, e estabelecidas na LDO:;

4. Plano Plurianual — PPA:
E o instrumento de planejamento de médio prazo, que contém os projetos e atividades
que o governo pretende realizar, ordenando as suas agbes e visando a consecucgdo de

objetivos e metas a serem atingidas pelo periodo de quatro anos;

IV - BASE LEGAL

Considerando as atribuicdes estabelecidas no Ato que criou a estrutura organizacional da
Camara Ato n°. 202/1993, em conformidade com o que dispde na Lei n°. 8.429/1992 - Lej
de Improbidade Administrativa, a Instrugdo Normativa busca atender legalmente os
dispositivos contidos na Constituicdo Federal de 1988, Lei Complementar n°. 101/2000 e
Lei Organica do Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo, no que compete as

responsabilidades do Sistema de Controle Interno.

V — RESPONSABILIDADES
1. Da Unidade de Controle Interno:

e Elaborar relatério resumido das atividades desenvolvidas no exercicio:

* Encaminhar o Parecer Conclusivo do Controle Interno dentro do prazo previsto no
Regimento Interno do TCE-ES, ao Presidente da Camara, para encaminhamento ao
TCE/ES juntamente com sua prestacéo de contas:

 Unificar e encadernar, fazendo uma coletanea das instrucées normativas, com a
finalidade de elaborar o Manual de Rotinas Internas e Procedimentos de Controle da
Céamara Municipal de Aracruz, atualizando sempre que tiver aprovacgao de novas

instrugées normativas, ou alteragées nas mesmas.

VI - PROCEDIMENTOS
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e Elaborar o Relatério e Parecer Conclusivo das Contas do Poder Legislativo,
contemplando a analise dos seguintes documentos e demonstrativos:
a) Cumprimento das metas estabelecidas no Plano Plurianual:
b) Cumprimento das metas fiscais previstas na LDO;
c¢) Execugao Orgamentaria;
d) Demonstragdes contabeis;
e) Cumprimento dos limites de Pessoal:
f) Inscrigédo de Restos a Pagar;
g) Confrontagéo do inventario dos materiais em estoque com os registros contabeis;

h) Confrontagdo do inventario dos bens patrimoniais com os registros contabeis;

VIl - CONSIDERAGOES FINAIS

Os esclarecimentos adicionais a respeito deste documento poderao ser obtidos junto a
Unidade Central do Controle Interno que, por sua vez, através de procedimentos de
checagem, visitas de rotinas ou auditoria interna, aferirdo a fiel observancia de seus

dispositivos por parte das diversas unidades da estrutura organizacional.

A presente Instrugdo Normativa devera no que couber ser adaptada a realidade da
Camara Municipal, bem como, observar a legislagao Municipal ou Instrugées do Tribunal
de Contas do Estado.

Esta instrugéo entra em vigor na data de sua publicagao.

Camara Municipal de Aracruz, 07 de fevereiro de 2013.

| KCA R
Presndent

MARTINHA BORGES FURIERI DURAO
Controladora
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