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Apresentamos o Rela
exames realizados sol

| - ESCOPO DO TRAB

0 trabalho foi realizad
em atendimento a legi
matéria e acdrdaos e

RELATORID DE ALDITORIA INTERNA N.2 03/2014

drio de Auditoria na Secretaria Geral da Camara Municipal de Aracruz que trata dos
re os procedimentos e controles adotados para controle de frotas, praticados em 204,

ALHO

p em estrita observancia ao Plano Anual de Auditoria Interna - PAAI 2013, nos termos e
blagdo vigente: Lei n.2 2.898/2006 e IN SSG n.2 002/2013. demais normas pertinentes 3
decisdes do Tribunal de Contas da Unido e Tribunais Superiores. Nenhuma restrigéo foi

imposta quanto ao expme realizado na extensdo considerada necessaria nas circunstancias apresentadas,

utilizando-se técnicas

0 objetivo do exame
combustivel realizados

Il - TECNICAS DE AUL

Nesse trabalho foram
) Indagagéo Oral: us
informagies quando n
2) Anlise Documental

de auditoria previstas no Plano Anual de Auditoria da Camara Municipal de Aracruz.

 observar a legalidade das despesas com manutengdo de veiculos e de consumo de
pela unidade responsével, ocorridas na Camara Municipal de Aracruz.

ITORIA UTILIZADAS:

aplicadas as técnicas:

h de entrevistas junto ao pessoal do setor auditado, para a obtengdo de dados e
PCESSArio;

exame de processos, atos formalizados e documentos por amostragem;

3) Correlagdn das I

formacies Obtidas: cotejamento de informacdes obtidas de fontes independentes.

autbnomas e distintas
diferentes amostras d

4) Inspecéo Fisica: exa

Il - RESULTADOS DO

no interior da prpria organizagao. Essa técnica procura a consisténcia matua entre
b evidencia;
ne usado para testar a efetividade dos controles.

P EXAMES:

ITEM | - ANALISES PRELIMINARES

1.1 ldentificar quant

ps e quais sdo (marca, modelo, ano, cor e placa) os veiculos quéjcompie a frota

o
da CMA, mediantg a solicitagéo de relatdrio impresso do sistema EGL Frotas. |\
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A frota da Camara Mu

nicipal de Aracruz é composta pelos seguintes veiculos de acordo com relatdrio emitido

do Sistema EfL:

Veiculo | Placa | Marca Modelo | Ano Chassis Cor
00001 | ODC-o0G8 | FORD | Fiesta Sedan SE 16 16V Flex4 | 2013 | 9BFZF54PB0B4IDBZT | Prata
00002 | DDC-5069 | FORD | Fiesta Sedan SE LB 16V Flex4 | 2013 | 9BFZFo4PXD8410733 | Prata
00003 | ODC-5070 | FORD | Fiesta Sedan SE 1.6 1BV Flexd | 2013 | SBFZF54P708410527 | Prata
00004 | MSU-8778 | HONDA | Civic Sed LX 1.8 Aut 4 p 2010 | 93HFAGB30AZ214829 | Prata

1.2 Solicitar ao Set
relatdrio que co

0 Setor de Patrimania
verificamos erro mate

r de Patrimdnio a relagdo de veiculos cadastrados, mediante a solicitagio de

Itenha todos os dados cadastrais dos veiculos.

forneceu a relagao de bens patrimoniais simples (fl. 20) emitida do Sistema E&L. onde
rial no cadastro dos veiculos.

No cadastro do AUTOMOVEL HONDA CIVIC LXS 16 V, verificamos que o nimero do renavam e o nimera da placa

nao conferem com o
observamos que o and

documento do veiculo (fl. 161) e quanto ao AUTOMOVEIS FORD/FIESTA SEDAN I,

de fabricagdo e o ano do modelo ndo foi registrado.

1.3 Suolicitar cdpia dgs seguintes controles: controle de seguro; controle de manutengéo e controle de

regularidade da

Todos os documentos
Geral e pontuamos as

0 contro
025/2013

Ocorre g

Secretar
acionada
Foi reali
reqularid
Lozer Jur

CNH dos condutares; controle de saida dos veiculos e controle de abastecimento.

e relatdrios solicitados foram entregues anexos ao Oficio n.2 023/2014 - Secretaria
Kequintes constatagies:

p do seguro dos veiculos é realizado mediante CONTRATO DE PRESTAGAD DE SERVIGO N.2
celebrado com a empresa Porto Sequro Companhia de Sequros Gerais (fls 205/211).
ie ndo foi nomeado fiscal para o contrato. Cumpre ressaltar que no checklist aplicado, a
a Geral informou que ndo houve sinistro para que a empresa sequradora fosse

rada manutengdo em todos os veiculos que compie a frota da Camara Municipal e a
ade da EXE%IQ‘ED do contrato de prestagéo de servigo foi atestada pelo fiscal Roberto
Y
|

ior;
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Bornsrattrtrio 2

18 EbL € utilizado para controle da reqularidade das carteiras de motorista dos

0 Sisten
conduton

es, sendo assim, de acordo com o relatério de fls. 14/13, ndo existem carteiras

irreqular
A utilizag
posterio

alimentaf

0 contra
pagamen
problems

eS.

do dos veiculos é requisitada mediante oficio informando o horario e o itinerdrio e.
mente, confirmados através de planilha de preenchimento manual utilizada para
o Sistema E6L.

e de abastecimento dos veiculos que compie a frota & compativel com as notas de

to dos processos administrativos analisados. Porém, o Sistema EGL apresenta

s no somatdrio dos quilametros percorridos nestes relatorios. Esses erros nio

impactarp o valor total para pagamento, porém dificultam o acesso a informacéo e devem ser

corrigido

S.

1.4 Solicitar informagées sobre a ocorréncia de multas nos tltimos 12 meses.

A Secretaria Geral res

(fls. 03/11 e 17/13).

ITEM Il - SELECAD D/

pondeu o checklist informando que néo houve ocorréncia de multa nos dltimos 12 meses

AMOSTRA

2. Por amostragefn, tendo por base a andlise de até 03 meses de controle sequenciais ou

intercalados.
Diante deste critério,
[TEM Il - APLICAGAD

Foram aplicados dois

oram selecionados os meses de marga, junhoe agosta de Z0/4 para analise.
DE QUESTIONARIOS E CHECKLIST

questionarios durante o processo de auditoria. [ primeiro objetivou verificar o

cumprimento da Instrpcéo Normativa SSG n.2 002/2013 que estabelece as normas de gestéo do sistema e, o

sequndo, verificar o eg

0 primeiro questiond
descumprimenta as ng

0 segundo questionér
necessidade de manut

tado de conservagéo dos veiculos.

rio foi respondido pela Secretaria Geral e, de acordo com as respostas. nao houve
rmas da Instrugio Normativa SSG6 n.2 002/2013.

™\
o (fls.I6/18) foi aplicado com o auxilio dos condutores dos veiculos e identificamos a
\ .'l'l‘
.I'\JKJI\.

¥

ENgao nos seguintes veiculos:
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Veiculo Ford Fiesta - flaca 00C 5068

Necessidade de troca

los pneus incluindo o pneu reserva (estepe).

Veiculo Ford Fiesta - Blaca ODC 5070

Necessidade de troca

os pneus incluindo pneu reserva (estepe).

ITEM IV - ANALISE DAS PROVAS:

(uanto ao Veiculo For

o No mapa de

16/06/2014 condutor
saida nao foi localizad
. No mapa de
condutor Diego Linha
informatizado de frotd

A saida do d
agosto/2014 cuja qui
relatdrio informatizad
u Dois langame
com saida do dia 22/
Carlos André. com des

Veiculo Ford Fiesta Se

No mapa de «

i Fiesta Sedan SE, Placa 00C 2068:

controle manual (Relatorio de KM) do més de junho/2014, consta uma saida no dia
Vereador Eliel com destino a Vila do Riacho, Km de saida 24.068 e retorno 24.144. Essa
b no relatdrio informatizado de frotas da EGL;

ontrole manual (Relatdrio de KM) do més de agosto/2014, na saida do dia 05/08/204,
res [abideli, informa como destino a localidade de Barra do Riacho. Ja no relatario
s da EGL consta como destino Vila do Riacho;

a 22/08/2014 descrita no mapa de controle manual (Relatorio de KM) do mes de
pmetragem de saida 27.633 e retorno 27.637 néo confere com a quilometragem do
b de frotas da E&L que informa saida com o km 27.637 e retorno 27.665:;

ntos de quilometragem repetidos no relatorio informatizado de frotas da EGL. os dois

08/2014. Condutores Roberto Lozer com destino Centro Sede Aracruz e o Vereador
tino a Jacupemba.

lan SE - Placa 00C - 5063

ontrole manual (Relatdrio de KM) do més de margo/2014. na saida do dia 28/03/2014

condutor Vereador Vielmir Coser, informa como destino a localidade de Trés Irmédos. Ja no relatdrio

informatizado de frota

Consta no m
2670372014 conduton

saida nao foi localizad

s da Bl consta como destina Centro Sede Aracruz:

ipa de controle manual (Relatorio de KM) do més de margo/2014, uma saida no dia
Vereador Eliel com destino a Vila do Riachu[ﬂm de saida 14.204 e retorno 14.285. Essa
b no relatdrio informatizado de frotas da EGLy Up -
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No mapa de 1
condutor Roberto Loz
Vista. Ja no relatdrio

Consta no m

18/06/2014 conduton
retarno 19.840. Essa s

28/08/2014 nao conf

Veiculo Ford Fiesta Se
. Nao foi envig
informatizado de frotd
. Consta no re
Coqueiral, condutor V
nas anotagies do map
. langamentos
condutor Roberto Loz
= Consta no rel
Vila do Riacho, condut
anotagiies do mapa de

De acordo c
13/03/2014 o veiculo
informado no mapa. £

Consta no ma
05/08/2014 e 06/08
.Ja[:upemhr?, km de sa
237198 e ret
L)

b‘f

ontrole manual (Relatario de KM) do més de margo/2014, na saida do dia 28/03/204,
b Junior, informa como destino as localidades Santa Maria e os bairros Vila Rica e Bela

nformatizado de frotas da &l consta como destino Camara, o mesmo local de origem:

apa de controle manual (Relatorio de KM) do més de junho/2014, uma saida no dia
Helio Reali com destino a Prefeitura de Aracruz/Secretarias, Km de saida 19.834 e
aida nao foi localizada no relatério informatizado de frotas da EGL:

0 mapa de cqntrole manual (Relatdrio de KM) do més de agosto/2014, precisamente na saida do dia

ere com o relatdrio informatizado de frotas da EGL. no que se refere aos condutores.
fan SE - Placa 00C - a070:

o essa controladoria o mapa de controle manual (Relatorio de KM) nem o relatrio

s da EGL do més de junho/2014 do Veiculo Ford Fiesta Sedan SE - Placa 00C - 5070

atario informatizado de frotas da EGL. na data de 07/03/2014 uma saida com destino a
breador Romildo Broetto. Km de saida 17.085 e chegada 17.182. Essa saida ndo consta
a de controle manual (Relatdrio de KM) do més de margo/2014;

repetidos no relatorio informatizado de frotas da EGL na saida do dia 10/03/2014,
r Junior, destino Centro Aracruz, KM de saida 17.246 e retorno 17.265:

stdrio informatizado de frotas da EGL. na data de 06/03/2014, uma saida com destino a
ir Helio Reali Tolentino, Km de saida [6.385 e chegada 17.085. Essa saida nao consta nas
controle manual (Relatario de KM) do més de margo/2014;

im o mapa de controle manual (Relatdrio de KM) do més de margo/204, no dia
icou a disposigo da Presidéncia, dando saida com o KM 17.481, parém o retorno nio foi
isa atividade néo foi localizada no relatdrio informatizado de frotas da E6L;

pa de controle manual (Relatorio de KM) do més de agosto/2014, duas saidas nos dias
/2014 condutor Vereador Carlos André, onde informa como destino da primeira saida
ida 23.757 e retorno 23.798 e a sequnda saida com destino a Guarand, km de saida

grro 23 §19. Essas informagdes nao foram localizadas no relatdrio informatizado de frotas da
-
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Veiculo Honda Civic Se
. Nio foram er
KM). nem os relatdrios

Honda Civic Sedan LX§

IV - CONCLUSAD:

Em face dos exames r
sejam satisfatarios, é
de evitar as falhas cor

Pontuamos, portanto,
Em andlise as planilha

mediante o agendame
EtL. apresentando alg

dan LXS - Placa MSU - 8778:

viados a esta Controladoria os mapas de controle manual de utilizagdo (Relatdrio de
informatizados de frotas do Sistema E&L dos meses de margo e junho/2014 do veiculo

- placa MSU - 8778.

palizados, concluimos que. embora os controles internos adotados pela Secretaria Geral
necessaria a implantagdo de um processo continuo de aprimoramento com o objetivo
umente detectadas pela auditoria interna.

1S sequintes ocorréncias:
5 e informagies obtidas junto ao Setor de Frotas, observou-se que existe um controle

nto e preenchimento de planilhas que se torna eficaz para a alimentacdo do Sistema
ins erros materiais passiveis de serem solucionados.

Percebe-se em inspqgdn visual dos veiculos desta Casa de leis, que os mesmos encontram-se em

conformidade com o p

e 00C 50663 que preg

(luanto a0 consumo dg
meses selecionados |
controle da quilometry

Cumpre ressaltar qu

abastecimento, do ve
Civic, Placa MSU 8778

E. por fim, cumpre re
para veiculos leves, vé
variagao.

V - RECOMENDACOES

hdréo exigido pela norma, excetuando o conjunto de pneus dos veiculos Placa 00C 5068
isam ser trocados.

combustivel, verificamos que ndo houve um aumento significativo de consumo entre os
ara @ amostra que justifique qualquer divida quanto a utilizagdo dos veiculos e o
gem.

e ndo foi fornecido controle de utilizagdo (Relatdrio de Km), somente controle
pulo que se encontra a disposigdo da Presidéncia desta Casa de Leis, Veiculo Honda

bsaltar que tomando por base a tabela de consumo/ eficiéncia energética do Inmetro
rificamos que os indices km/I encontram-se dentro dos padriies, apresentando pouca
f\l

&
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RECOMENDAMOS que a

as retificagies no cad

Considerando a Claust
de servigos de sequro
acompanhada e fiscali
e para os demais co

8666/33.

RECOMENDA-SE a Seq

veiculos que visemo ¢

No que tange ao Rela
empresa a fim de que
alguns casos, os indic
passivel de corregao, |

RECOMENDA-SE que s
tenhamos um parame
Mesmaos;

RECOMENDA-SE que as

E por fim, RECOMENDA
quanto a auséncia de
constatagdes que com

Assim, verificamos qus
& que ndo se pode
constatamos pequena
contidas neste relatdri

No mais, lembramos
assessoramento a Ad
melhorar as operagie

Secretaria beral - Controle de frota expega oficio ao Setor de Patriménio solicitando
stro no Sistema EGL conforme apontado no ltem | - 1.2 deste relatdrio.

|a Sexta do Contrato de Prestagao de Servigos n.2 025/2013, cujo objeto é a prestagio
total dos veiculos desta Casa de Leis. que estabelece que a execucéo do contrato seja
ada por servidor desta Casa de Leis, RECOMENDAMOS a designacao de fiscal para este

ntratos de sequro que serdo celebrados, conforme determina o art. 67 da Lei n2

retaria beral, estudar a viabilidade econdmica da instalagdo de rastreadores nos
introle efetivo das rotas adotadas pelos veiculos.

tario de abastecimento emitido pelo Sistema EGL, RECOMENDAMOS o contato com a
verifique os erros apontados quanto ao somatdria de quilimetros percorridos, que em
hdores encontram-se zerados. Voltando a ressaltar, que se trata apenas de um erro
a0 impactando no valor total de combustivel utilizado para pagamento.

ja estipulada uma cota mensal de combustivel para cada veiculo, para que com isso
ro de consumo da frota e um melhor planejamento do consumo e da utilizagao dos

manutengdes sejam efetuadas sempre de forma preventiva, para minimizar os gastos;

MOS. que seja encaminhada a esta Controladoria no prazo de 10 (dez) dias justificativa
controle do veiculo destinado & Presidéncia da Camara, bem como, sobre demais
bie o relatdrio.

as rotinas internas do setor de frotas desta Casa de Leis estao bem otimizadas tanto
nbservar qualquer irregularidade que pudesse causar danos ao erdrio. Contudo,
 incorregdes, que podem ser facilmente corrigidas atendendo as recomendagies
., bem como, seguindo as orientagdes provenientes nas Instrugies Normativas.

que a auditoria interna deve ser sempre entendida como uma atividade de

ministragao, de carater essencialmente preventivo, destinada a agregar valor e a
. pe— i . ¥ A A

b da entidade, assistindo-a na consecugdo de seus objetivos mediante uma abordadgfy
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sistemitica e disciplingda, fortalecendo a gestéo e racionalizando as agies de controle interno. CMA

E o relatario que remdtemos Secretaria Geral - Setor de Frotas e ao Presidente desta Casa de Leis. com as
homenagens de estilo.

A consideragao supefior, % -
N~
Emanuelle de Freitas Monteiro dos Santos
Controladora
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