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RELATGRIO DE AUDITORIA INTERNA N.2 01/2014

Apresentamos o Rela

rio de Auditoria no setor de Almoxarifado da Camara Municipal de Aracruz, que trata

dos exames reafizadfs sobre os procedimentos e controles adotados para os materiais de consuma,

praticados no perjodo

| - ESCOPO DO TRAB

0 trabalho foi realizad
em atendimento a leg
em especial a Instru
realizado na extensi
auditoria previstas no

0 objetivo do exame
para verificar e requl
e/ou atos de impraobid

Il - TECNICAS DE ALL

Nesse trabalho foram
) testes de observan

no primeiro semestre de 2014,

ALHO

0 em estrita observancia ao Plano Anual de Auditoria Interna - PAAI 2013, nos termos e
slagdo vigente, Lei Municipal n.2 3.708/2013 e Instrugao Normativa SCI n.2 002/2013.
;o Normativa SCP n.® 001/2013. Nenhuma restricio foi imposta quanto ao exame
considerada necessaria nas circunstancias apresentadas, utilizando-se técnicas de
Plano anual de auditoria.

: avaliar os controles internos adotados pela Unidade de Almoxarifado, fundamentais
r aplicacdo dos recursos pablicos, de modo a diminuir a possibilidade de incorregies
ade ou irregularidade.

ITORIA UTILIZADAS:

hplicados os sequintes procedimentos de auditoria:
cia: visam & obtengédo de razoavel sequranca de que os procedimentos de controle

interno estabelecidos
7) testes substantivos

pela Administragdo estao em efetivo funcionamento e cumprimento;
 visam a obtengao de evidéncias quanto a suficiéncia, exatiddo e validagdo dos dados

produzidos pelo sisten
As técnicas aplicadas
) Indagacao Oral: us
informacies:

2) Analise Documenta

a lPM.
b essa auditoria foram:
0 de entrevistas junto ao pessoal do setor auditado, para a obtengdo de dados e

- exame de processos, wtos formalizados e documentos por amostragem aleatdria de

duas competéncias: fe

bereiro e maio de 2014;
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3) Correlagéo das I

formacies Obtidas: cotejamento de informacdes obtidas de fontes independentes,

autdnomas e distintas
diferentes amostras d

4) Inspecio Fisica: exd
sequranca de quantida

Il - RESULTADOS DO

no interior da propria organizagéo. Essa técnica procura a consisténcia mitua entre
b evidencia;

me usado para testar a efetividade dos controles, particularmente daqueles relativos a
des fisicas ou qualidade de bens tangiveis. A evidéncia é coletada sobre itens tangiveis.

B EXAMES:

ITEM | - ANALISES PRELIMINARES

Foram realizadas as s

almoxarifado, os

pquintes solicitagies ao setor de almoxarifado:

Fornecimento de documentos para andlise: a) levantamento dos bens de consumo do

relatdrios analiticos de entrada e saida; b) relatério analitico de saldo de

estogue dos meses de fevereiro e maio de 2014 e c) informar no oficio, se nos meses de fevereiro

e maio de 2014,

houve aguisigio de material de fornecimento continuado e, em caso positivo,

apresentar cidpig da requisigéo e nota fiscal.

0 oficio foi instruido
conferéncias realizads

com os documentos citados acima. (s documentos foram utilizados nas analises e
s na unidade auditada.

|.2. Apresentar o original: a) dos 03 (trés) dltimos documentos de entrada de materiais recebidos até
a data de realizpgéo da auditoria; b) dos O3 (trés) dltimos documentos de saida de materiais

requisitos até a

Foram apresentadas a
A justificativa foi que
requisiges originais,

oficio n.2 22/2014. A e

ITEM II - ANALISE NA

ata de realizagén da auditoria.

5 cipias das notas fiscais e das requisicdes e néo as originais, conforme requerido.

as notas fiscais originais ndo sdo arquivadas no setor de almoxarifado. (uanto as
jpesar de estarem arquivadas no setor de almoxarifado, néio foram apresentadas com o
uipe teve acesso as requisigdes originais apos visita de auditoria na unidade auditada.

LINIDADE AUDITADA

2.1. Proceder aos Testes de Entradas

2.2. Proceder aos Te

stes de Saidas &m ) =
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Nao foi possivel procefler aos testes de entrada e saida na unidade auditada, vez que ao iniciar a realizagéo do
primeiro teste, por pmostragem, verificamos que os documentos ndo estavam arquivados de forma
categorizada, em ordgm cronoldgica, associados aos produtes, dificultando assim o acesso a informagao, o
controle do acesso & ipformacao arquivada e a gestao do estoque.

(luanto & manutengéo fo arquivo, a Instrugao Normativa SCP .2 001/2013 dispie:

Art. 28. Apds o langamento no sistema informatizado, o servidor responsavel arquivara
as requisigdes em pasta prapria organizadas por ordem cronoldgica.

Para realizar os teste§ de entrada e saida, solicitamos todas as requisigies originais dos meses de fevereiro
e maio de 2014 e os testes foram realizados fora da unidade.

Ao realizar os testes, {dentificamos dois tipos diferentes de requisicdo de produtos de preenchimento manual
que néo atendem ao qe determina o Art. 24 da Instrugéo Normativa mencionada acima:

Art. 24. Toda solicitagdo de material de consumo pelas unidades interessadas an niicleo
de almoxarifado, devera ser feita através do formulério de Requisicdo de Material que
contenha a identificagdo do Setor e do solicitante, n.2 da requisicao, a descrigdo do item
e a quantidade, a assinatura do servidor requisitante, a data da requisicio e a
autorizagdo do Chefe do setor respectivo.

A requisicdo assinadale arquivada deve ser a requisigao emitida pelo sistema informatizado, no momento da
saida do produto do estoque, conforme o inciso Il do Art. 25 da IN SCP n.2 001/2013:

Art. 25 Ao receber a solicitagéo, o servidor responsavel pelo almoxarifado devera tomar
as sequintes providéncias:

..

Il - Sendo condizente o pedido solicitado, tendo como meédia a utilizagdo pela Unidade
interessada no periodo, deve-se atender ao pedido na quantidade solicitada, realizando o
lancamento da requisicio no sistema informatizado;

Constatamos, por fim) que algumas requisigies foram langadas no sistema, posteriormente, fato que gera
incompatibilidade entfe as quantidades de estoque. as datas de saida e os relatdrios no sistema,

incompatibilidade no t{po, na descricdo e no cadigo do produto. Esclarecemos que este procedimento se(r@_
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admitido somente em
Normativa supramenc

Tomamos por exemplo o

onada:

consumo no estoque.

MA

caso de inoperancia tempordria do sistema, considerando o Art. 27 da Instrugéo

Art. 27. 0 servidor responsavel pelo almoxarifado devera langar diariamente no sistema
informatizado especifico todas as entradas e saidas de bens permanentes e materiais de

Produto n.2 75, Flanela 100% algodio. No Relatdrio de Saida n.2 384/2014, pagina 19, de acordo

com a descrigdo, o prodpto é na cor branca e a na requisicéo preenchida manualmente, o produto com o mesmo codigo

e na mesma quantidade

requisitada esta descrito na cor laranja.

2.3. Proceder a contagem fisica dos itens selecionados:

Com base no Relatdrig
auditada:

Cadigo - Produto

8 - Refil para purifica
24 - Reator Eletrnico
23 - Reator Eletronico
21 - lampadas Fluores
34 - refletores haloge
44 - Fechadura extern
94 - lampada de desc
b4 - Coador para cafe
67 - Desodorizador de
1l - Escova para lavar

19 - limpador de vidrg multiuso com pulverizador

74 - Fasforo

16 - Barrafa térmica,
17 - Barratfa térmica,
79 - Limpador de vidrg
81 - P4 de lixo

82 - Rodo de 40 cm
85 - Sabonete, 30 6
36 - Apontador de lap
|01 - Caderno capa dus

|02 - Calculadora de m

ores da [BAL

40 W

20 W

centes 20 W

nios de 300 W

B COMpOSIGE0 em inox
irga

ambiente
roupa
rapacidade de | litro

rapacidade 1.8 litro

s com estojo plastico

multiuso com pulverizador

a grande com espiral com 200 folhas
esa com visor e |7 digitos

e =

de Saldo de Estoque procedemos as seguintes contagens fisicas aleatdrias na unidade

Rua Professor Lob

b, 550 - Centro — Aracruz/ES. CEP 29 190-190. Tel.: {27) 3256-9491/Telefax: (27) 3256-9492
CNPJ 39.616.891/0001-40 — Email.: cmacz@cma.es.gov.br

Pagina | 5



|06 - Caneta azul supe
|07 - Caneta marcado
|08 - Caneta marca te
[16 - Corretivo liquido
17 - Estilete plastico d
127 - Grampeador met
|32 - Lapiseira Grip I3
|33 - Lapiseira Grip 13

r-grip
permanente em G0 - DVD, ponta fina (poliacetal)

xto

p bolso
ilico

3, 0.0 mm
19 0.7mm

|40 - Pasta suspensa flastica transparente

|41 - Pasta AZ dorso e
142 - Pasta AZ, dorso |

treito
irgo

144 - Pasta catalogo cgm |00 envelopes plésticos

[al - Tesoura escolar g
[a2 - Tesoura grande
202 - Calha Comercial
307 - Agicar Cristal e
309 - Alcool Gel Antisg
31l - Café torrado e mg
312 - Caneco para Cafe
314 - Cesto quadrado ¢
316 - Coador para café
3722 - Detergente liguic

e bolso e cabo anatomico
e usa geral em inox

special de origem vegetal
éptico
ido extra forte

om tampa Vai-Vem

o para limpeza doméstica

334 - Jarra Inox com fampa Z litros

336 - Limpador Multiug
343 - Prendedor de ro
474 - Borracha de dinh
473 - Pincel atémico n
476 - Pincel atamico n
486 - Papel contact ro
489 - Pasta sanfonada
437 - Pasta trilho plas
497 - CD-RW 700MB

a4 - Cartela de pilhas
a0 - CD-RW 700 Mb
027 - Apontador de lap
234 - Cabo flexivel 2.5

o Limpeza pesada (galdo de 3 litros)
ipa

Biro

b cor azul

i cor preta

o transparente Cristal

plastica

ica transparente

alcalinas AAA

s escolar
mm?\ 1\ o
3\&0' S

dupla elétrica com 2 lampadas fluorescentes 40W
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236 - Pastilha antimof
a4l - Capa para encad
147 - Capa para enca(
243 - Pincel atamico 1
308 - Refil IBBL FR 6O
959 - Elastico Latex A
370 - Pasta para molh
996 - Perfurador de p
398 - Requa Acrilia 3]
993 - Tesoura grande
|006 - Dispensador de
|08 - Grampeador m
|D47 - Detergente em
1094 - Limpador de vid
7l - Escova para lavar
308 - Aqua sanitaria (
321 - Desinfetante liqu
322- Detergente liquid
971 - Papel 210 x297 m

Pg no
;’)O()

=

prnagan transparente tamanho A4

ernagao na cor preta tamanho A4
a cor vermelha

I
marelo n.” 8

ar dedo

hpel

cm

de uso geral, na cor preta
Fitas Adesivas brandes
nual de mesa grande

6 lava roupas | Kg

ro Multiuso sem pulverizador
roupa

jaldo 4 litros)

do (galao 3 litros)

) para limpeza doméstica
m. branco, alcalino. 75g/m?

2.4, Confrontar a coftagem fisica com os relatdrios:

Apds a contagem fisica
sequintes itens:

79 - Limpadar de vidrg
|06 - Caneta azul supe
|08 - Caneta marca te
497 - Pasta trilho plés
a4l - Capa para encad
0947 - Capa para encad
343 - Pincel atdmico n
|047 - Detergente me
1054 - Limpador de Vid
971 - Papel 210X297 m

24 - Reator Eletranico

encontramos divergéncia de quantidade entre o estoque e o relatdrio com relagéo aos

multiuso com pulverizador - 28 no estoque/ 29 no sistema
r-grip - 09 no estoque/ |0 no sistema

to - |16 no estoque/ 117 no sistema

ica transparente - 120 no estoque/ 128 no sistema

rnagao transparente - 0 no estoque/ 02 no sistema
ernagao - [ no estoque/03 no sistema

h cor vermelha - 7 no estoque/I8 no sistema

6 lava roupas | kg - 14 no estoque/ |6 no sistema

ro Multiuso sem pulverizador - 07 no estoque/06 no sistema
n, branco alcalino, 79/m? - 444 no estogue/ 443 no sistema

%..

2x40 W - 3 no estoque/ | no sistema
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130 - Lapis - 362 no e
999 - Tesoura grande
|02 - Calculadora - 5
097e 50 -CORW-5
018 - Cilindro DR 520 ¢
967 - Grampeador peg
489 - Pasta sanfonads
Sem cadigo - Fio elétri

0 estoque possui 4 car
devolvidos ao fornece
telefone para que reco

Verificamos, também,
& por caixa e deve ser

|03 - Caneta esferogr:
|04 - Caneta esferogra
|05 - Caneta esferogrs

stoque/ 637 no sistema
no estoque - 34 no estoque/ 30 no sistema
10 estoque/ 4 no sistema

no estoque/ 42 no sistema

ompativel com 620 - 3 no estoque/ 3 no sistema
ueno - 8 no estoque/ 06 no sistema

- Tno estoque/ 2 no sistema

2o (200 mt) - 2 no estoque/ 0 no sistema

ecos de b litros de aluminio que. de acordo com a Chefe do Almoxarifado, precisam ser
dor, pois foram trocados por canecos maiores. [ fornecedor j& foi notificado via
her os produtos, porém, ainda ndo compareceu. :

h necessidade de alterar a unidade dos produtos listados abaixo. No sistema, a unidade
nor unidade de produto:

fica 0.7 azul
fica 0.7 preta
fica 0.7 vermelha

Ressaltamos que exis{em no sistema dois cidigos "7I" para o mesmo item “Escova para lavar roupa”. A

duplicidade de cadigo
sistema: 34 no sistemd

(uanto ao cadigo "474
item, porém, com desg

e “0l0" para o item CD

2.59. Verificar a exist

5 resulta na incompatibilidade entre as quantidades de estoque e a registrada no
/ 24 no estoque. '

cujo item € "borracha para dinheiro”, verificamos que existe ou cadigo para o mesmo
picao diferente "J03 - Elastico latex amarelo”. 0 mesmo ocorre com os cadigos "597"

RW.

bncia de itens obsoletos, imprestaveis, fora de uso, danificados ou extraviados.

Caso afirmativo, ide
constituida comissa
imprestaveis, fora

tificar: a) Se os mesmos foram segregados dos demais materiais; b) Se foi
de desfazimento para apurar e formalizar a baixa dos itens obsoletos,
uso, danificados ou extraviados; e c) Atentar se as unidades de medidas

utilizadas para cada item séo as mais adequadas para controlar os mesmos.

Verificamos que exist
separados dos outros |

bm materiais obsoletos e que os mesmos estavam devidamente acondicionados e

rodutos. Sao eles@ lé —
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Cadigo 401 - Fita K7 -
Cadigo 407 - Disquete
Cadigo 437 - Bateria /
Cadigo 560 - Fita MIN

Os produtos relaciona
das sessies da Cama
a modernizagdo do sis

Verificamas, tambem,

Cadigo 137 - Capa pan

t

10 Unidades
.44 - 195 Unidades
|calina de 3 volts, para ser utilizada em microfone de lapela

OV 70, 4m 60/30 - 30 Unidades

dos eram utilizados para armazenamento de arquivo, transmissao de som e gravagao

a Municipal de Aracruz. A justificativa para que os materiais se tornassem obsoletos foi
ema de informatica e dos microfones utilizados nas sessies.

h existéncia de materiais danificados:

a processo, tamanho 33x33cm, com trés vincos, papel offiset 180 gramas, impressao

/0. plastificado dos dpis lados. com 08 furos para trilho. - 279 unidades.

As capas de procesg
constituida comissao g

ITEM Il - Das Condici

3.1 - Verificar se
precariedades: infilt

o estavam contaminadas com fezes e urina de rato e estavam isoladas. Nao foi
e desfazimento desses itens.

es Gerais De Instalagies, Estocagem e Sequranca.

as instalagies sdo satisfatdrias, atentando para ocorréncia das seguintes
ragdn de dguas pluviais, afundamento do solo, furos nos telhados, vidros das

janelas quebrados g ventilagdn ou iluminagén inadequadas; e se ha &rea de circulagdo interna

satisfatdria.

Com base na inspeca
térreo do prédio da [
de limpeza, nao possui
o espago fisico destir
parametros acima.

3.2 - Das condigies
uso controlado, eng
Almoxarifado, se as

fisica realizada verificamos que o espago destinado ao estoque do almoxarifado no
mara Municipal de Aracruz, onde sdo armazenados em sua grande maioria os produtos
circulagdo interna, existem infiltragdes e a iluminagdo e ventilagdo séo inadequadas. Ja
ado ao Almoxarifado e a liberagdo de material é adequado e satisfatdrio quanto os

gerais de estocagem, verificar: a) Se os materiais inflamaveis, perigosos, ou de
pntram-se segregados dos demais materiais; b) Junto ao responsavel pelo

refrigeragdo, séo c
setores competente

condigies de armazenagem especificas de determinados materiais, tal como
pridas; c) Junto ao responsével pelo Almoxarifado, se o mesmo informa aos

, com antecedéncia, a necessidade de compra de materiais e d) Se os mater
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encontram-se arma
ambiente sem umida

Referente as condigi
almoxarifado, os prod
solo, fora do alcance
materiais.

Ja no espaco fisico de
de materiais de génert

Sequndo a responsave
conforme quantidade d

3.3 - Das condigiies

enados de forma apropriada (acima do solo, fora do alcance de luz solar, em
]E. fora do alcance de chuva e etc.).

es gerais de estocagem. verificou-se que no espaco destinado ao estoque do
tos de limpeza encontram-se armazenados de forma apropriada. em palets acima do
e luz solar e chuva, porém néo existe separagao dos materiais inflamaveis dos demais

stinado ao Almoxarifado, foi observado a falta de local adequado para armazenamento
alimenticio. Foi constatado o armazenamento de agicar com as folhas de papel A4.

pelo Almoxarifado, as solicitagies de compras de materiais so feitas 30 dias antes,
0 estoque.

gerais de seguranca, verificar: a) Junto ao responsével pelo Almoxarifado, se o

acesso ao Almoxarif

do € restrito ao pessoal que trabalha no mesmo; b) Se existem extintores de

incéndin nas modalidhdes requeridas: - Classe A: material comum de fécil combustao (madeira, papel,

téxtil, borracha, algoflao e similares); - Classe B: liquido inflamavel (gasolina, dleo, graxa e similares);

- Classe C: tudo que
Se as cargas dos ex

e relacionar com eletricidade (motor, transformador, gerador e similares); c)
intores estdo no prazo de validade; d) Se os extintores encontram-se em local

visivel e de facil acesso; e) Se as areas onde se localizam os extintores esténo sinalizadas.

0 acesso ao estoque g
Setor tém acesso ao e

Conforme inspecio fis
estoque de materiais d

IV - CONCLUSAD

Das anilises realizadz
fragilidade das rotinas
adequar o arquivo e 0 ;

o Almoxarifado ndo & livre. No entanto, funcionarios da Camara que néo trabalham no
stoque e adentram o local mesmo com a restrigéo.

ca foi constatada a inexisténcia de extintores de incéndio tanto no espago destinado ao
p limpeza quanto no espaco destinado ao Almoxarifado.

s nao se verificou a existéncia de danos ao erario, contudo restou comprovada a
internas dos setores. Verificou-se que rotinas devem ser adotadas no sentido de se

rmazenamento dos produtos ao preceituado pela IN SCP n® f]ﬂl/?ﬂl:@ﬁ
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Fg n
2ol

Cva

0 Setor de Almoxarifa
auséncia de arquivo @

do mostrou-se extremamente fragil nas suas rotinas. As divergéncias encontradas, a
dequado, as condigiies do depasito e a dificuldade de armazenamento do setor por

categorias ddo a dimegséo da fragilidade do setor.

Assim sendo, as analig
divulgagéo para todos

V - RECOMENDAGOES

es demonstram a real necessidade da edigdo do normativo competente e sua efetiva
ns servidores, principalmente para os chefes e responsaveis.

Recomendamos a leityra da Instrugdn Normativa do Sistema de Controle Patrimonial n.2 00172013 pelos

funcionérios lotados ng
[

{uanto ao arg

(lue seja aberta mens

setor e, ainda, que sejam adotados os sequintes procedimentos:
1ivo:

ilmente uma pasta onde serdo arquivados: o relatorio de entrada do més, ordens de

compra, copia das notps fiscais de compra, as requisigies e ao final, o relatdrio mensal de saida, tudo em

ordem cronoldgica;

Z (uanto as req
Que sejam emitidas n
requisitante. Nao deve
assinatura do requisita
3. (uanto ao ace
(ue o acesso ao estd
almoxarifado para que
4, (uanto a armg
A armazenagem comj

preservacdo em cond
integrantes da Camara

Recomendamos que a g

isigies:

p momento da saida do produto do estoque, através do sistema e assinadas pelo
ser permitido o preenchimento manual de requisicées e a liberagao de material sem a
nte, excetuando os casos de inoperancia do sistema.

5S0 ao estoque:

que continue restrito aos funcionarios lotados no setor. adequando a recepgéo do
ps atendimentos sejam realizados no balco  porta.

zenagem dos materiais:
reende a guarda do material, em local adequado a permitir o controle de sua

gies de seguranga a fim de suprir as necessidades operacionais das unidades
Municipal.

rmazenagem seja feita em 4 fase& . %’ 3
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[2 fase - Verificagéo d
22 fase - |dentificagéo

s condigies em que o material foi recebido, no tocante & protegédo e embalagem;

dos materiais:

32 fase - buarda na logalizacao adequada;

42 Fase - Verificacao |

Us materiais devem se
de materiais:

eriddica das condigdes de protegdo e armazenamento.

r armazenados separadamente no estoque obedecendo aos sequintes grupos e classes

| - Material de Consunjo |: materiais de escritdrio. de expediente, suprimentos de informatica e impressos em

geral;
Il - Material de Consur
elétrico e eletranico;

Il - Material de Consu
IV - Material de Cons
medicamentos;

0 |I: materiais de reparo, construgdo, conservagéo, decoragdo e ambientagao; material

mo lll: géneros alimenticios e bebidas;
imo |V: materiais de limpeza, higiene e assepsia; materiais de primeiros socorros e

V - Material de Consumo V: materiais de copa

VIl - Material de Trans
VIIl - Material Perman

d; (uanto a ausg
Recomendamos que st
para utilizagéo de extir
b. (uanto a devo)
Desde que o material

solicitar devolugéo ao
material’, anexo ao rel

porte: combustiveis, comburentes, lubrificantes, solventes.
pnte: equipamentos e materiais permanentes destinados a distribuigdo imediata.

hcia de extintores:

ja providenciada a compra, instalagéo e treinamento dos funciondrios lotados no setor
tores de incéndio.

ugdo de materiais cuja saida tenha sido registrada no sistema informatizado:
psteja em boas condiges de utilizagén, o funcionario que recebeu o material podera

almoxarifado mediante preenchimento do formulario de "solicitagéo de devolugéo de
ptario.

A devolugdo de materigl nao deve ser rotina e sim, um procedimento com o objetivo de evitar o desperdicio e

o recebimento de matd

A efetivagao de devolu
pedido equivocado, sej

riais no estoque sem registro de movimentagdo ocasionando incongruéncias.

;ies ao estoque depende de verificar-se o material devolvido foi objeto de entrega ou

h no tipo de produto ou na quantidade.& - % )
. A=
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Caso figue demonstrgdo que o material possa ser utilizado em outro setor, procede-se & devolugdo do

material ao almoxar
possibilidade de nova

1.

de saldo de estoque e

(uanto ao de

fado. classificando-o novamente quanto & quantidade se necessério. Verificada a
fistribuigdo, registra-se a entrada desse material no estoque.

sfazimento dos materiais obsoletos e inutilizados e incongruéncias entre os relatdrios
pstoque fisico:

Recomendamos a cofstituigdo de uma comissdo de desfazimento a fim de que decidam quanto a sua

destinagdo registrang
mediante Termo de In
para apurar as incon
solicitando ao Respon
todos os produtos lis
mediante Processo Ad

8. (uanto & dupl

Efetuar novo contato g
9.
Enviar notificacao por
0. (uanto ao dey
Recomendamos adota
Conforme determina ;

Oficio ao Controlador,
recebimento deste Rel

o as reunides em atas e em caso de inutilizagdo e doagdo, serdo documentados
itilizagdo e Termo de doagéo. Recomendamos também que a comisséo seja responsavel
iruéncias entre os relatérios de saldo de estoque e o estoque fisico do almoxarifado,
avel pelo Almoxarifado as ardens de compras, notas fiscais e requisicdes referentes a
tados no item 2.4 deste relatorio, e que as capias sejam encaminhada & Comissao
ministrativo para providéncias.

cidade de codigos no sistema e as unidades de produtos:

om a empresa IPM para que regularize as pendéncias.

(uanto aos prjodutos aguardando devolugao ao fornecedor:

escrito para o fornecedar, solicitando o recolhimento do produto.
asito:
medidas para solucionar os problemas de ventilagao, infiltragies e iluminagéo.
IN SCI n.2 02/2013 - ltem 4. aguardamos do responsével pela unidade auditada um

informando sobre @ reqularizagéo dos itens apontados, em até 30 (trinta) dias apds o
2tdrio de Auditorial |
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E o relatdrio que reme
com as homenagens d

A consideragio supe

temos ao Setor de Almoxarifado, a Secretaria Geral e ao Presidente desta Casa de Leis,

b estilo.

rior,

4 y @/4‘@'&3f

Emanuelle de Freitas Mnnteirﬁ dos Santos
Controladora

Sl
George Lechi Avancini

Gerente Técnico
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M:%M ' 4@:%@

Pg no
—
C
ANEXO | i
SOLICITAGAO DE DEVOLUGAO DE MATERIAL DE CONSUMO AO
ALMOXARIFADO
SETOR
| RESPONSAVEL Pronto
MATERIAL DEVOLVIDO AO ALMOXARIFADO
USO DO ALMOXARIFADO
Descrigao do Material Quantidade | Quantidade | Motivo da | Quantidade
Devolvida Devolvida Recusa aceita para
estoque

Observagoes:

120

Recebido em:

Assinatura do responsav

2| pelo setor ou equivalente | Assinatura do Servidor/Ponto

Observagoes: Os materiai
serao encaminhados ao alfpoxarifado onde os itens devolvidos foram originalmente solicitados.

5 juntamente com o formulario, assinado e preenchido em duas vias,
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